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1.- INTRODUCCIO

El present informe pretén facilitar la informacié sobre els riscos propis del centre de treball que
puguin afectar a les empreses que desenvolupin les seves tasques en dites instal-lacions; aixi
mateix, s’informa de les mesures d’emergéncia a aplicar en el cas de qué es produeixin tals
situacions d’emergéncia.

Les empreses concurrents, respectaran en tot moment les normes establertes en els centres de
ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO DE TRIBUTS LOCALS i s’han de complir
aixi com altres que se’ls pugui facilitar en qualsevol altre moment.

Aquesta informacié pretén complir amb els requisits reglamentaris establerts a nivell de
coordinacié empresarial i concurréncia d’activitats.

2.- CONTINGUT DE LA INFORMACIO
La informaci6 s’inclou en els seglents apartats:

2.1. Normes generals

Aqui s’introdueixen una relacié de normes que s’han de complir durant el desenvolupament de les
activitats en les instal-lacions d’aquesta empresa.

2.2. Actuaci6 en cas d’emergéncia

Indicacions per, en cas de detectar una situacié d’emergencia, saber la forma d’actuar, sempre
sota les indicacions del personal d’aquesta empresa que desenvolupi les funcions definides en el
nostre document de mesures d’emergéncia.

2.3. Riscos del centre de treball i mesures a aplicar per part dels concurrents

Identificaci6 dels riscos i mesures a aplicar per part dels treballadors externs.
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2.1. Normes generals

e Elresponsable de 'empresa concurrent, abans de l'inici de I'activitat, contactara amb el nostre
responsable que li donara les instruccions oportunes.

e L’empresa concurrent haura d’instal-lar les senyalitzacions necessaries mentre desenvolupin
les tasques en les nostres instal-lacions.

= Sutilitzaran en tot moment, els equips de proteccié individual necessaris, tant per la prevencié
dels riscos propis de l'activitat que desenvolupi com els que s’indiquen en aquest document.

= Cap treball es considerara acabat fins que l'area de treball quedi neta i en condicions de
seguretat. Aixi doncs, a I'acabar la jornada es recolliran els materials i equips emprats.

= Durant el desenvolupament dels treballs que es realitzin en les nostres instal-lacions, es
respectaran els passadissos i llocs de transit.

= Esta prohibit vessar, en zones susceptibles de contaminacié, qualsevol tipus de residu toxic o
perillés que es generi..

= Tots els equips a utilitzar per les empreses concurrents han d’estar en condicions segures
d’us: proteccions col-locades, cables correctament aillats, empalmes correctes, endolls
adequats, ... i aixi s’haura de certificar i mantenir.

= Els equips de treball que impliquin risc, els haura d'utilitzar tnicament el personal autoritzat de
'empresa concurrent.

= En el cas que succeeixi algun incident o accident, 'empresa concurrent ho ha d'avisar o
notificar al responsable del treball de ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO
DE TRIBUTS LOCALS.

= Les tasques que impliquin risc i suposin la correcta aplicacido d’'un métode de treball, seran
identificades per 'empresa concurrent, i aquesta es responsabilitzara de la preséncia mentre
duri la tasca, del corresponent recurs preventiu.

= S’ha de respectar en tot moment, la senyalitzacié de seguretat i salut existent al centre de
treball.

= Caldra emmagatzemar els productes de neteja als llocs habilitats.

* Quan s’hagin de realitzar tasques de manteniment dels equips de climatitzacio, caldra
contactar préviament amb el responsable de I'oficina i amb el Servei de Manteniment de la
Diputacio de Lleida, per garantir 'accés a I'espai de les maquines de climatitzacié ubicat a les
dependéncies de I'Ajuntament de Tarrega. Per a realitzar aquests treballs, s’haura d’accedir a
un altell del pavell6 contigu a I'oficina.

= Per accedir a l'altell d’instal-lacions de climatitzacio, s’haura de pujar per I'escala habilitada,
encendre la il-luminacié de I'espai i respectar l'ordre, la neteja i les mesures de proteccio
instal-lades.

‘ Pagina ‘ 4de 12

Prevenactiva, S.L.U. Servei de Prevencio Alié Acreditat SP001-T

www.spactiva.es



COORDINAC!C') D’ACTIVITATS EMPRESARIALS
INFORMACIO PER L’EMPRESA CONCURRENT

ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO DE TRIBUTS LOCALS
OFICINA TARREGA

2.2. Actuacio6 en cas d’emergéncia

ACTUACIO EN CAS D’EMERGENCIA

1. Mantenir la calma. No cridar.

2. Avisar al seu cap immediat o al seu responsable en aquesta empresa, informant sobre:
- Tipus d’emergéncia (incendi, fuita, etc).
- Dependéncia o zona on s’ha produit 'emergéncia.

3. En cas dincendi i SEMRPE QUE NO REPRESENTI CAP RISC PER LA PROPIA
SEGURETAT, actui amb els mitjans contra incendis al seu abast.

En cas de tenir que evacuar les instal-lacions:

Desconnecti la maquina on estigui treballant.

¢ Abandoni I'edifici per la sortida més propera. Faci-ho amb rapidesa perd sense cérrer.
Segueixi les instruccions del responsable o del Cap d’emergéncia.

o Dirigeixi’s al punt de reuni6 establert.

NOTIFICACIO DE CONDICIONS INSEGURES

Si s’observa una anomalia o avaria en els instal-lacions i/o equips que pugui suposar un
risc d’accident o avaria greu, s’ha de comunicar amb rapidesa a qualsevol treballador
proper de ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO DE TRIBUTS LOCALS.

RISC GREU | IMMINENT

Davant la preséncia d’'una situacié que pugui suposar un risc greu i imminent, s’haura
d’interrompre l'activitat i comunicar tal circumstancia a un responsable de la seva
empresa i/o de ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO DE TRIBUTS
LOCALS que es trobi en les proximitats.
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2.3. Riscos i mesures preventives a aplicar

A continuacié es relaciones els riscos que s’han identificat en aquest centre de treball i les
mesures preventives a aplicar per part dels treballadors de I'empresa concurrent.

Per alguns riscos es poden identificar especials sensibilitats i aixi s'indica marcant la corresponent
casella amb el seguent significat:

ME: Menors d’edat

SE: Sensibilitat especial
MA: Dones embarassades o en periode de lactancia
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IDENTIFICACIO GENERAL DE RISCOS

Codi Risc

020 CAIGUDES AL MATEIX NIVELL

070 COPS CONTRA OBJECTES IMMOBILS

210 INCENDIS

260 ALTRES RISCOS D'ACCIDENT

400 ALTRES RISCOS D'ACCIDENTS AL CENTRE DE TREBALL
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TAULES D’AVALUACIO
RISC CAIGUDES AL MATEIX NIVELL VAL. RISC MOLT LLEU
Detall Restes de material al terra, ... Sed Ma/LacC] Meld
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
020.01.01 Contribuir a l'ordre i neteja del centre / area en qué es treballi quan es realitzin les Baixa
tasques.
RISC COPS CONTRA OBJECTES IMMOBILS VAL. RISC LLEU

Parts baixes del sostre a l'altell de manteniment dels aparells de
climatitzacié

MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
070.02.01 S'utilitzaran EPI's (casc de seguretat d'acord amb la norma EN 397) i es controlara el

Detall Sed Ma/Lacd Mel

seu correcte Us i manteniment. Migana
RISC INCENDIS VAL. RISC MODERAT
Detall Mitjans d'extincio Sed Ma/LacOl MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
210.03.01 Es disposa de mitjans d'extinci6 a instal-lacions de I'empresa. Mitiana-Alta
En cas de fer-ne Us, es comunicara el més aviat possible a la persona responsable de 'OAGRTL. !
RISC ALTRES RISCOS D'ACCIDENT VAL. RISC LLEU
Detall Utilitzaci6 d'equips de treball de I'empresa Sed Ma/LacOl MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
260.04.01 Només s'utilitzaran aquells equips de treball pels quals 'OAGRTL hagi donat Mitiana
autoritzacié prévia. !
RISC ALTRES RISCOS D'ACCIDENTS AL CENTRE DE TREBALL VAL. RISC LLEU
Detall Ordre als llocs de treball Sed Ma/LacOl MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
400.05.01 Les zones de pas, sortides i vies de circulacio dels llocs de treball hauran de romandre Miti

. . oo : - - itjana
lliures d'obstacles de manera que sigui possible utilitzar-les en tot moment sense dificultats.
RISC ALTRES RISCOS D'ACCIDENTS AL CENTRE DE TREBALL VAL. RISC LLEU
Detall Senyalitzaci6 de seguretat Sed Ma/LacOl MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
400.06.01 Es respectara sempre la senyalitzacié de seguretat del centre de treball. Mitjana
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RISC ALTRES RISCOS D'ACCIDENTS AL CENTRE DE TREBALL VAL. RISC MODERAT
Detall Riscos residuals existents en els equips de treball utilitzats Sel] Ma/LacCl MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat

400.07.01 Les operacions de manteniment, ajust, desbloqueig, revisio, reparacié o neteja dels
equips de treball es realitzaran després d'haver parat o desconnectat I'equip, haver comprovat la
inexisténcia d'energies residuals perilloses i haver adoptat les mesures necessaries per a evitar
la seva posada en marxa o connexié accidental mentre s'esta efectuant I'operacio.

- P . \ A \ Mitjana-Alta
Quan la parada o desconnexi6é no sigui possible, s'adoptaran les mesures necessaries per a que
aquestes operacions es realitzin de forma segura o fora de les zones perilloses.
En qualsevol cas, es seguiran sempre les indicacions donades pel fabricant en el manual
d'instruccions.
RISC ALTRES RISCOS D'ACCIDENTS AL CENTRE DE TREBALL VAL. RISC MODERAT
Detall Actuacions en situacié d'emergencia Sel Ma/LacO MeO
MESURES PREVENTIVES | DE GESTIO Prioritat
400.08.01 Es tindra en compte alld que s'indica a l'apartat de mesures d'emergencia. Mitjana-Alta
400.08.02 En cas de trobar-se en situacié d'emergéncia, es comunicara al personal responsable
de I'OAGRTL i, un cop comunicat, es posara sota les ordres dels integrants dels equips Mitjana-Alta
d'emergéncia.
400.08.03 Si cal procedir a I'evacuacié del centre, s'evacuara cap al Punt de Reunio establert: a -,

Mitjana-Alta

I'exterior, a la zona de davant de I'oficina.

MUR VICENTE,MARTA
Técnic en Prevencié de Riscos Laborals

Data:
Signatura i segell

ORGANISME AUTONOM DE GESTIO | RECAPTACIO DE
TRIBUTS LOCALS EMPRESA

Data: Rebut:
Signatura i segell Data:
Signatura i segell
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DIPUTACIO DE LLEIDA
C. Carme, 26

25007

Lleida

Des de la Diputacié de Lleida ens adrecem a vostés com empresa contractada per a la realitzacié d’obres o
prestacioé de serveis en centres de treball de la Diputacié de Lleida i els Organismes autdonoms, Patronats i
Fundacions que d’ella en depenen.

La finalitat d’aquest document és complir amb l'article 25 de la Llei 31/1995 de Prevenci6 de Riscos Laborals i
el RD 171/2004 de Coordinacio d’activitats empresarials.

Vostés, com empresa contractada per la Diputacié de Lleida, declaren que disposen de:
o Organitzacio preventiva adequada a la seva naturalesa, activitat i nimero de treballadors/es.
o Pla de prevencié6 actualitzat.
o Avaluacio de riscos generals i especifics de la seva activitat.
o Planificacié de mesures preventives generals i especifiques per als riscos de la seva activitat.

Vostés, com empresa contractada per la Diputacié de Lleida, declaren que tots els treballadors/es posats a
disposicio de la Diputacié disposen de:
o Formacié en matéria de prevencié de riscos laborals.
Mitjans de protecci6 col-lectiva i individual, si sGn necessaris en els treballs a realitzar.
Certificat d’aptitud médic.
Instruccions, informacid, normes de seguretat i consignes d’emergéncia.
Equips de treball que compleixen la normativa vigent.

O O O O

Vostés, com empresa contractada per la Diputacié de Lleida, certifiquen que:
o Disposen de la documentacié que avala i certifica tot el declarat i que, en cas que sigui necessari,
autoritzen a la Diputacié de Lleida a consultar-la.

Si vostés, com empresa contractada per a la realitzacié d’obres o prestacié de serveis, subcontracten a una
altra empresa, caldra que ho comuniquin a la Diputacié de Lleida.

Igualment, caldra que comuniquin a la Diputacié de Lleida qualsevol incident o accident que es produeixi
durant la seva prestacio de serveis o la realitzacié d’obres.

La Diputacié de Lleida, juntament amb aquest document, posa a la seva disposicid els Manuals de
Coordinacioé d’activitats empresarials del/s centre/s de treball de la Diputacié de Lleida i els Organismes
autdbnoms, Patronats i Fundacions que d’ella depenen i a les quals vostés portaran a terme les obres o
serveis que els han estat contractats (Palau Provincial).

En la seglient adreca web, trobareu el document esmentat:
http://www.diputaciolleida.cat/tramits-i-gestions/coordinacio-dactivitats-empresarials/

tenen a la seva disposicié aquests Manuals de Coordinaci6 d’activitats empresarials.

Els agrairiem que ens fessin arribar a la Diputacio de Lleida aquest document segellat i signat per vostes.

Nom i signatura de 'empresa contractada

Nom i cognoms:
Data:
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Abans de l'inici de la seva activitat, obra o servei per la Diputacié de Lleida, cal que proporcionin la segtient
informacioé (poden respondre en aquest mateix document i retornar-lo degudament complimentat):

o Activitat, obra o servei que portaran a terme a la Diputacié de Lleida i els Organismes autonoms,
Patronats i Fundacions que d’ella en depenen:

o Data prevista per a la realitzacio dels treballs:

o Tasques que es desenvoluparan per a portar a terme I'obra (fases):

o Treballadors que participaran en I'obra (nom, cognoms i DNI)

o Empreses subcontractades que participaran en 'obra, si s’escau: (Llibre de subcontractacio)

Si tenen qualsevol dubte o si necessiten algun aclariment, poden posar-se en contacte amb Mireia Guivernau:
973 70 41 10.

Atentament,
Mireia Guivernau

Teécnica de Prevencié de Riscos Laborals
Diputacio de Lleida
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