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BASES D'EXECUCIO DEL PRESSUPOST GENERAL

S'estableixen ajustos a les bases del pressupost, de conformitat amb el
previst en l'article 165.1 de la Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg,
pel que s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals,
tenint per objecte l'adaptacié de les disposicions generals en materia
pressupostaria a lI'organitzaci6 i circumstancies d'aquesta Diputacio.

Aquestes bases seran també d'aplicacié a la resta de pressupostos dels
diferents organismes autonoms i als consorcis adscrits a la Diputacié de
Lleida.

1. NORMES PRESSUPOSTARIES
1.1. Pressupost ordinari i pressupost refés
Base 1. Normativa reguladora

1.- El pressupost general de la Diputacio de Lleida es presenta d'acord amb
el que disposen I'Ordre HAP/419/2014, de 14 de marcg, per la que es
modifica la Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’aprova
I'estructura dels pressupostos de les entitats locals, pel que fa a
I'estructura, i el RDLeg. 2/2004, TRLRHL i el Reial Decret 500/1990 de 20
d'abril, quant a contingut, la gestid, I'execucid i liquidaci6, i la consolidacio
d'aquests pressupostos. La gestié del pressupost general es fara d'acord
amb aquestes bases d'execucié, amb el Reial Decret 500/1990 esmentat i
d'acord amb alld que disposa el Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de
marg, pel que s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals, i el Text refés de la Llei municipal i de régim local de Catalunya. En
tot cas la Llei General pressupostaria tindra caracter de norma supletoria.

2.- La comptabilitzacié de I'execucidé del pressupost i la seva liquidacio es
faran d'acord amb aquestes bases d'execucio, i el que disposa la legislacio
esmentada en els apartats anteriors i especificament la Instruccié del model
normal de comptabilitat local, aprovada per I'Ordre HAP/1781/2013, de 20
de setembre.

Base 2. Pressupostos que integren el Pressupost General

El pressupost general de la Diputacié de Lleida per a I'exercici 2018 esta
integrat per:

a) Els de la mateixa Entitat.

b) Els pressupostos dels organismes autonoms de caracter administratiu:
- Organisme Autonom de Gestid i Recaptacié de Tributs Locals.

- Fundacio Publica Institut d'Estudis llerdencs.

- Patronat Intercomarcal de Turisme de les Terres de Lleida.

- Patronat de Promocié Econdmica de les Terres de Lleida.
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c) Els pressupostos dels consorcis adscrits a la Diputacié de Lleida, en
aplicaci6 de la disposicié addicional 20a de la Llei 30/1992, de 26 de
novembre, de réegim de les administracions publiques i procediment
administratiu comu:

- Consorci Centre d’Estudis Porcins

- Consorcis Segre-Rialb

- Consorci Globalleida

- Consorci Catala pel Desenvolupament local
- Consorci de I'estany lvars Vilasana

Si en un futur s’adscriu a Diputacié un nou consorci per modificacié dels
estatuts, aquest en formara part.

Base 3. Ambit temporal i funcional

1.- Aquestes bases s’aplicaran amb caracter general a I'execuci6é del
pressupost de la Diputacid, als dels seus organismes autonoms i als dels
Consorcis adscrits a aquest Ens tenint en compte les peculiaritats que es
detallen.

2.- La vigencia de les bases sera la mateixa del pressupost. En cas de
prorroga del pressupost, aquestes bases continuaran vigents durant el
periode.

Base 4. Unitat de compte i import del pressupost

1. La unitat de compte del pressupost de la Diputaci6 i els seus organismes
autonoms per a l'exercici 2018 sera l'euro, per tant, el seguiment
comptable i pressupostari de totes les bases de tramitacié dels expedients
de despeses i d'ingressos es faran en aquesta moneda.

El pressupost de la Diputacio es fixa en 123.415.302,30 euros i constitueix
I'expressié xifrada, conjunta i sistematica de les obligacions que, com a
maxim, pot reconeéixer la Corporacio i dels drets amb venciment o que es
preveu realitzar durant I'exercici 2018. Els ingressos ordinaris sén de
102.085.145,79 i les despeses ordinaries de 78.353.836,75 euros.

El pressupost del grup de Ila Diputacié, sense consolidar, és de
143.388.454,99 euros i el consolidat -eliminant transferéncies dins del grup
i no considerant els consorcis - és de 129.315.602,30 euros. Els ingressos
ordinaris s6n 107.912.245,79 i les despeses ordinaries de 84.180.936,75
euros.

El pressupost dels consorcis ascendeix a: El consorci Centre d’Estudis
Porcins 269.900,00 euros, el consorci Segre-Rialp 82.261,98 euros, el
consorci Globalleida 512.414,99 euros, el consorci Catala pel
Desenvolupament local 49.000,00 euros i el consorci d’estany lvars
Vilasana 379.822,00 euros.

Base 5. Inventari d’ens del sector public de la Diputaci6 de Lleida.

Amb la finalitat del compliment de la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril,
d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, i d’acord amb els
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criteris del Sistema Europeu de Comptes Nacionals i Regionals (SEC) i de la
classificaciéo d’entitats a l'efecte de comptabilitat nacional efectuada per la
Intervencié General de I'Estat, les entitats que depenen de la Diputacié de
Lleida i que figuren a l'inventari d’ens del sector public local sén:

TIPUS D’ENS DESCRIPCIO SECTORITZACIO
Entitat principal Diputacié de Lleida Sector administracions publiques
Organismes autonoms A) Insitut d’Estudis llerdencs Sector administracions publiques
B) Patronat Intercomarcal de Sector administracions publiques
Turisme Terres de Lleida
C) Organisme Autonom de Sector administracions publiques
Gesti6 i Recaptaci6 de Tributs
Locals
D) Patronat Promoci6 Sector administracions publiques
Economica
TIPUS D’ENS DESCRIPCIO SECTORITZACIO
Societats mercantils i entitats Estacié Duanera Lleidatana, SA Sector administracions
publiques empresarials publiques
Consorcis A) Consorci Centre d’Estudis Porcins Sector administracions
publiques
B) Consorci Segre-Rialp Sector administracions
publiques
C) Consorci Globalleida Sector administracions
publiques
D) Consorci Desenvolupament Local Sector administracions
publiques
E) Consoci lvars Vilasana Sector administracions
publiques

Aquestes entitats que integren el sector public de la Diputacié de Lleida han
d’acomplir, els objectius d’estabilitat pressupostaria, regla de la despesa i
objectiu del deute. Els caculs es faran tant de forma individual per a cada
entitat, com de forma consolidada per a tot el grup.

Per al calcul de les regles fiscals, s’han de distingir dos subsectors dintre del
sector public Diputaci6 de Lleida:

Entitats considerades administracions publiques, financades
fonamentalment per ingressos no de mercat. Aquestes entitats consolidaran
tots els seus estats comptables a efectes d’avaluar I'acompliment de les
regles fiscals.

Entitats considerades societats privades o de mercat, financades a través
d’'ingressos de mercat.

Base 6. Plantilla

1. La plantilla pressupostaria de la Diputaci6é de Lleida per a aquest exercici
es detalla en el document annex i forma part d'aquest pressupost.

Base 7. Informaci6 de l'estat de tramitacié del pressupost, i de I'estat de la
Tresoreria

1. Dins dels quinze primers dies seglents a la fi de cada trimestre natural,
la Intervencio, amb les dades subministrades pels organismes autonoms,
formulara I'estat d'execuci6é del pressupost consolidat i I'informe agregat
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que contempli els indicadors de compliment dels terminis de pagament
previstos a la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la que s’estableixen
mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials,
modificada per la Llei 15/2010, de 5 de juliol, al que s'acompanyara la
informacié6 complementaria que permeti valorar el nivell de la seva
execucid. L'esmentat estat d'execucio s'elevara al Ple de la Diputacio, pel
seu coneixement i efectes, previ el dictamen de la Comissio Informativa de
Finances.

2. En compliment del que es preveu a la Regla 52 de [I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, pel que s’aprova la Instrucci6 del
model normal de comptabilitat local, la Intervencié elaborara la informacié
de I'execucié de pressupostos i del moviment i la situacidé de la tresoreria,
la qual s’adjuntara a la informacié anterior.

Base 8. Obligacions de subministrament d’informacié previstes en la Llei
Organica 2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat
Financera i en I'Ordre HAP/2082/2014, de 7 de novembre que modifica
I’Ordre HAP/2015/2012, d’1 d’octubre.

1. La remissi6 de la informacié econdmic financera corresponent a tots els
subjectes i entitats depenents de la Diputacio de Lleida es realitzara a
través de la Intervencié, amb el qual, els responsables de les dades a
remetre han de facilitar-los préviament i degudament acreditats.

2. La Intervencié, en el marc del compliment de les obligacions
d’informacidé incloses en I'Ordre efectuara amb caracter trimestral i
respecte del pressupost en vigor, a través dels formularis habilitats en
I’Oficina Virtual per a la Coordinacié Financera amb les Entitats Locals
del Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques, el seguiment de
I’estabilitat pressupostaria, de la regla de la despesa i del limit de deute
respecte a l'execucié trimestral, del resultat de I'analisi se’n fara un
informe que se’'n donara compte al Ple, en la sessi6 seglent a la
transmissio de I'informe al Ministeri.

Base 9. Informacio relativa al periode mig de pagament global a proveidors

e La Intervencio calculara amb caracter mensual i referit al mes anterior,
a partir de la informacié remesa en el cas de les entitats depenents i de
les dades de la comptabilitat, les ratios regulades en el Reial Decret
635/2014, de 25 de juliol, pel que es desenvolupa la metodologia de
calcul del periode mig de pagament a proveidors de les administracions
publiques i les condicions i el procediment de retencié de recursos dels
regims de finangcament, previstos en la Llei Organica 2/2012, de 27
d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera:

- Periode mig de pagament de cada entitat
- Ratio de les operacions pagades de cada entitat
- Ratio de les operacions pendents de pagament de cada entitat

- Periode mig de pagament global a proveidors
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e La Intervencié remetra telematicament aquestes dades corresponents al
mes anterior al Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques, a través
de l'aplicatiu de captura existent en [I'oficina virtual de coordinacio
financera dels ens locals.

1.2. Delimitacio dels credits.
Base 10. Abast dels credits pressupostaris

1.- Amb carrec als crédits de I'estat de despeses del pressupost només es
podran contraure obligacions derivades de despeses que es realitzin en
I'any natural del propi exercici pressupostari.

2.- Malgrat el que es disposa a I'apartat anterior s’aplicaran als crédits del
pressupost vigent en el moment del seu reconeixement les obligacions
seguents:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal
que percebi les seves retribucions amb carrec al pressupost de la
Diputacio o dels seus OO.AA.

b) Les derivades de compromisos validament adquirits en exercicis
anteriors.

c) Els corresponents a subministraments d’aigua, electricitat, gas i altres
serveis mesurats per comptador, quan l'obligacié de pagament neixi en
aguest exercici.

d) Les despeses escolars, incloses les produides a l'any anterior, quan
corresponguin a un curs academic que s’extengui a aquest exercici.

e) El reconeixement extrajudicial de credits quan correspongui a despeses
realitzades en exercicis anteriors sense dotacié suficient i adequada en
aguests exercicis.

3.- Les quantitats fixades a I'estat de despeses del pressupost es consignen
amb caracter limitat en relaci6 amb el periode de vigencia del pressupost,
d’acord amb la valoracié de les necessitats previsibles, dintre del nivell de
vinculacio juridica previst en la base seglent.

Els crédits consignats inicialment solament es podran modificar amb
subjeccié a la normativa actual, tenint en compte les especialitats que es
preveuen en aquestes bases.

Base 11. Fons de contingencia.

1.- En compliment de la previsio feta a l'article 31 de la Llei Organica
2/2012, de 27 d’abril, d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera
es dota un crédit a I'aplicacié pressupostaria 11. 929.5000000 com fons de
contingéncia en el pressupost de la Diputacid, el qual sera destinat a
atendre necessitats imprevistes, inajornables i no discrecionals, per a les
quals no existeix credit pressupostari o el que hi ha és insuficient.

2.- Aixi mateix, als mateixos efectes i atesa la seva afectaci6 es dota
I'aplicacié pressupostaria 49.929.5000000 com fons de contingéncia per
despesa en centres sanitaris en el pressupost de la Diputacié el qual sera
destinat a atendre despeses declarades necessaries de caracter no
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discrecional i no previstes en el pressupost general inicialment aprovat
relacionades amb la despesa afectada a salut.

3. Contra els credits consignat en aquest dos subconceptes no podra
imputar-se cap despesa, només s’utilitzaran per financar modificacions
pressupostaries per transferéncia de crédit i/o crédit extraordinari

1.3. Vinculacions juridiques

Base 12. Establiment dels nivells de les vinculacions juridiques

1.- Els crédits autoritzats en el pressupost tenen caracter limitat i vinculant
no podent adquirir-se compromisos per quantitat superior als mateixos,
essent nuls de ple dret els actes, resolucions i acords que infringeixen
aquesta norma, sense perjudici de les responsabilitats a que tinguin lloc.

2.- Els nivells de vinculacio juridica, sén:
- DESPESES DE PERSONAL (Capitol I)
a) Respecte de la classificacid per programes, la politica de despesa.

b) Respecte de la classificaci6 econdmica, el capitol, amb les seguents
excepcions:

Retribucions de carrecs electes.
Retribucions del personal directiu

Retribucions de personal eventual.

NP

Incentius al rendiment.
En aquestes despeses la vinculacié s'estableix a nivell d'article.
DESPESES DE BENS CORRENTS | SERVEIS (Capitol 11)
a) Respecte de la classificacié per programes, la politica de despesa.

b) Respecte de la classificacié econdomica, el concepte; excepte el articles
21 i 23 que ho seran a aquest nivell.

DESPESES FINANCERES (Capitol 111)

a) Respecte a la classificacié per programes, la politica de despesa.
b) Respecte de la classificacié econdmica, l'article.

- TRANSFERENCIES CORRENTS (Capitol 1V)

a) Respecte de la classificacié per programes, la politica de despesa.

b) Respecte de la classificaci6 econdmica, l'article, salvat les aportacions
obligatories a altres entitats, vinculacié de la qual s'estableix a nivell de
concepte.

- INVERSIONS REALS (Capitol VI)

a) Respecte de la classificacid per programes, la politica de despesa.
b) Respecte de la classificaci6 economica, I'article.

- TRANSFERENCIES DE CAPITAL (Capitol VII)
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a) Respecte de la classificacido per programes, la politica de despesa.

b) Respecte de la classificacié economica, I'article.

- ACTIUS FINANCERS (Capitol VIII) | PASSIUS FINANCERS (Capitol 1X)
a) Respecte de la classificacid per programes, la politica de despesa.

b) Respecte de la classificacié economica, l'article.

3.- No obstant, l'establert en el paragraf precedent, aquells credits que
figuren en el pressupost amb un desti especific i concret en qualsevol dels
capitols en que s'estableixi la vinculacié a nivell d'article, s'entendran
vinculats a nivell de desagregaci6 en el que es troben consignats.

4.- En els credits declarats ampliables la vinculacié juridica s'estableix a
nivell d’aplicacié pressupostaria.

5. En els consorcis adscrits a Diputacio de Lleida, la vinculacié s’estableix a
nivell d’area de despesa i capitol.

6.- El calcul comptable de les despeses es fara sobre les aplicacions
pressupostaries i el fiscal sobre el nivell de vinculacio.

7.- Es podran crear noves aplicacions pressupostaries sense aprovar una
modificacié del pressupost, sempre que hi hagi saldo suficient en la
corresponent bossa de vinculacié.

1.4. Modificacio6 de crédits pressupostaris.
Base 13. Crédits extraordinaris i suplements de crédits

1.- So6n crédits extraordinaris aquelles modificacions del pressupost
mitjancant les quals s’assigna credit per realitzar una despesa especifica i
determinada, no considerada inicialment, que no es pot demorar a I’exercici
seguent.

2.- S6n suplements de crédit les modificacions del pressupost mitjancant
les quals s’assigna credit per realitzar una despesa especifica i
determinada, quan el credit previst resulta suficient i no pot ser objecte
d’ampliaci6.

L'expedient de modificacié del pressupost consistent en credits
extraordinaris o suplements de crédits s’haura d’acompanyar d’'una
memoria justificativa amb el contingut previst a l'art. 37.2 del RD
500/1990. L’dérgan competent per a la seva aprovacié és el Ple, a proposta
del President de la Diputacio.

3.- Quan la dotaci6 de credits extraordinaris sigui per al financament
d’obligacions reconegudes per despeses realitzades en exercicis anteriors
d’acord amb l'article 60.2 del RD. 500/1990, I'aprovacidé de I’'expedient
comportara el reconeixement de I'obligacid, havent-se d’acreditar al mateix
les circumstancies que han portat a la realitzaci6 de les despeses
corresponents.

4.- D'acord amb l'establert en l'apartat 4 de I'Article 158 del RDLEG.
2/2004, TRLRHL, per financar el credit extraordinari o el suplement de
crédit, es podran fer servir les fonts seglents:
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a) El romanent de tresoreria, procedent del tancament del pressupost de
I'exercici anterior.

b) Amb nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en
I'exercici corrent. En aquests cas, s'haura de justificar que en la resta
dels ingressos venen realitzant-se amb normalitat, pel que es preveu
que es compleixin les previsions pressupostaries.

¢) Mitjancant baixes de credits de despeses d'altres partides del
pressupost en les que es rebaixen en la mateixa quantia sense
pertorbacio del respectiu servei.

d) Excepcionalment, i per acords adoptats amb el quorum de majoria
absoluta del nombre legal dels membres de la Corporacié establert per
I'article 47.2) de la Llei 7/1985, es consideraran recursos efectivament
disponibles per a financar noves o majors despeses per operacions
corrents, que expressament siguin declarades necessaries i urgents, els
procedents d'operacions de credit en qué es donin conjuntament les
condicions seguents:

- Que el seu import total anual no superi el 5 per 100 dels recursos per
operacions corrents del pressupost de la Diputacio.

- Que la carrega financera total de la Diputacid, inclosa la derivada de les
operacions projectades, no superi el 25 per 100 dels expressats
recursos.

- Que les operacions quedin cancel-lades abans que es procedeixi a la
renovacioé de la Corporacio que les concerti.

5.- Els acords de la Diputaci6 que tinguin per objecte I'habilitacié o
suplement de crédits en casos de calamitats publiques o de naturalesa
similar d'excepcional interes general s'executaran immediatament, sense
perjudici de les reclamacions que contra els mateixos es promogui, les
quals hauran de substantivar-se dins dels vuit dies seguents a la
presentacio, entenent-se desestimades de no notificar-se la seva resolucio
al recurrent dintre del susdit termini.

6.- Si la inexisténcia o insuficiencia de credit es produis en el pressupost
d'un organisme autonom, l'expedient de credit extraordinari o de
suplement de credit proposat inicialment per [|'0rgan competent de
I'Organisme Autonom a qué aquells correspongui, sera enviat a la Diputacio
per la seva tramitaci6 conforme al que es disposa en l'article 150 del
RDLEG. 2/2004, TRLRHL. Si el mateix supoOsit succeeix en un consorci,
I’organ plenari del consorci fara la proposta de modificaciéo al Ple de la
Diputacio.

Base 14. Transferéencies de credits.

1.- Transferéncia de créedit és la modificacié del pressupost de despeses,
gue sense alterar la quantia global del mateix, es fa que s’imputi I'import
total o parcial d'un crédit a altres partides pressupostaries amb diferent
nivell de vinculacio juridica. Per tant, no tindran la consideracio legal de
transferéencies, les alteracions de credit entre aplicacions pressupostaries
pertanyent a un mateix nivell de vinculacié juridica.
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2.- Les transferéncies de credit de qualsevol classe estaran subjectes a les
limitacions que es determinen en l'article 161 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL, i
41 del R. D. 500/1990 o sigui:

a) No afectaran als crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant
I'exercici.

b) No podran minorar-se els credits que hagin estat incrementats amb
suplements o transferéncies.

¢) No podran incrementar-se crédits que com a consequéncia d'altres
transferéncies hagin estat minorats, excepte de quan es tracti de credits
de personal.

Les anteriors limitacions no afectaran a les transferéncies de credit que es
produeixen com a consequéncia de reorganitzacions administratives
aprovades pel Ple de la Diputaci6.

3.- En tot expedient de transferéncia de crédits hauran de figurar I'informe
de la Intervencié sobre la procedéncia del mateix i formalitats legals a les
que hauran d'ajustar-se.

Base 15. Crédits ampliables

1.- En compliment del que s'estableix en l'article 159 del RDLeg. 2/2004,
TRLRHL, i article 39 RD 500/1990 es consideren partides ampliables les
que es detallen en la disposicié addicional primera d'aquestes bases, i en
tot cas les que es refereixin a:

a) Els avencos a funcionaris/aries i empleats/des.
b) Els credits d'obres que es financin amb contribucions especials.

¢) Les subvencions o auxilis econdmics previstos, en quantia menor o
simbolicament per ser aplicades a atencions especifiques; en aquest cas
s'habilitara a despeses, el credit corresponent.

d) Aportacions de I'Estat, Generalitat i Ajuntaments, al financament d'obres
incloses al Pla Unic d’Obres i Serveis de Catalunya.

2.- L'ampliacié de credits exigira la tramitacié de I'expedient iniciat per
Intervencid, en el qual s'acrediti el reconeixement en ferm de majors drets
sobre els previstos en el pressupost d'ingressos.

Base 16. Generaci6 de credits per ingressos.

1.- S6n generaci6é de crédit les modificacions que suposen un increment de
pressupost de despeses a consequéncia de la realitzacié d’ingressos de
naturalesa no tributaria derivats d’operacions previstes a l'article 181 del
TRLLRHL.

2.- Podran generar créedit en I'estat de despeses, els seglents ingressos de
naturalesa no tributaria:

a) Aportacions o compromisos ferms provenint de persones fisiques
juridiques, per financar juntament amb la Diputaci6 o amb algun dels
seus organismes autonoms, despeses propies dels mateixos. Sera precis
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que s'hagi produit els ingressos, en el seu defecte, que consti en
I'expedient acord formal d'haver-se concedit I'aportacio.

b) Alienacié de béns de la Diputacié essent necessaris que s'hagi procedit
al reconeixement del dret.

c) Prestaci6 de serveis, pels quals s'hagin liquidat preus publics, en quantia
superior als ingressos pressupostats. En aquests cas, el pagament de les
obligacions reconegudes corresponents a despeses aplicades en les
aplicacions pressupostaries, el crédit del qual ha augmentat a rad de la
generacio de credit, queda condicionat a I'efectiva recaptacio dels drets.

d) Reintegrament de pagaments indeguts del pressupost corrent, el
cobrament del qual podra reposar crédit en la quantia corresponent.

e) Reembossament de préstecs concedits.

3.- Reconegut el compromis ferm d'efectuar una aportacié a favor de la
Diputacid, o dels seus organismes autonoms, o s'hagi recaptat algun dels
ingressos descrits en el punt 1, en quantia superior a la prevista en el
pressupost, s'avaluara si els crédits disponibles en les corresponents
partides de I'Estat de Despeses son suficients per financar l'increment de
despeses que es preveu necessitar en el desenvolupament de les activitats
generadores d'ingreés.

Si aquest volum de credit fos suficient, no procedira tramitar I'expedient de
generacio de créedits.

En el suposit que els crédits s'estimessin insuficients, s'incoara expedient
per la Intervencio, en el que es justificara I'efectivitat dels cobraments o la
fermesa de compromis, aixi com la partida que ha d'ésser incrementada.

4.- En el susdit expedient serd necessari preveure les conseqliéncies
economiques, que el compromis d'aportacié no arribi a materialitzar-se en
el cobrament, precisant el finangcament alternatiu que, en el seu cas, caldra
aplicar.

A l'expedient s'adjuntaran els informes corresponents i complida aquesta
formalitat, sera executat d'immediat.

Base 17. Organ competent en la tramitacio i resolucié dels expedients

Atenent a l'establert en I'article 179 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL, els organs
competents per autoritzar els expedients de modificacié dels crédits seran:

1. El Ple de la Corporacio:

a) Per a expedients de transferéncies de credits que suposin modificacions
entre diferents arees de despesa (primer digit de la classificacid de
despesa per programes).

b) Expedients que originin habilitacions de crédits extraordinaris i
suplements de credits.

Tots aquests expedients de modificacié de crédits haura de ser préviament
informats per la Intervenci6 i dictaminats per la Comissié de Finances.
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1. El president de la Diputacié, mitjancant decret de la Presidéncia i previ
informe d'Intervencio:

a) Transferéncies de crédits, augments i baixes que afecten a despeses de
personal, adhuc quan siguin d’arees de despesa diferent.

b) Expedients de transferéncies dins de la mateixa area de despesa, encara
que siguin entre capitols de centres diferents.

c) Credits ampliables.
d) Generaci6 de crédits.

e) Incorporacié de romanent de credit procedents de la liquidacio dels
pressupostos de I'exercici anterior, aixi com l'anul-lacié de Romanent de
Crédits incorporats que no s'hagin utilitzat.

2. En els organismes autdonoms de la Diputacié i els consorcis adscrits, les
competencies atribuides al president de la Diputacié les exercira la
presidéncia de l'organisme, i les atribuides al Ple I'Grgan rector o un
altre organ col-legiat que n’assumeix les funcions o s’estableix en els
seus estatuts.

3. Els expedients de modificacions pressupostaris que han d'ésser aprovats
pel Ple de la Corporacié seguiran les normes sobre informacio,
reclamacions, recursos i publicitat que es segueixen pels pressupostos.

1.5. Incorporacio de crédits
Base 18. Régim de la incorporaci6

D'acord amb Il'establert en l'article 47 del RD. 500/1990, podran ésser
incorporats als corresponents crédits del pressupost de I'exercici seguent,
els romanent de créedit no utilitzats en I'exercici de 2016, en les condicions i
amb les formalitats previstes en aquest article 47 del R. D. 500/1990 i el
98 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL.

Els romanent incorporats solament podran ser utilitzats durant I'exercici de
2017, d'acord amb el que s'estableix en l'apartat 4 de l'article 47 abans
esmentat. Al final de I'exercici es procedira a l'anul-laci6 dels romanent
incorporats i no utilitzats. Aquesta limitacio, i d'acord amb el que preveu
I'apartat 5 de l'article 47 esmentat, no sera d'aplicacié als romanent de
crédit que emparin projectes financats amb ingressos afectats, els quals
s'hauran d'incorporar obligatoriament, llevat de qué es desisteixi de forma
total o parcial d'iniciar o continuar I'execucié de la despesa o qué es faci
impossible la seva realitzacio.

Per poder procedir a la incorporacido que es regula en aquesta base, haura
d'existir suficients mitjans de financament equivalents a l'import de les
incorporacions acordades.

A aquests efectes, es consideraran mitjans financers:
a) El romanent de tresoreria.

b) Nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el

pressupost corrent.
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En el cas d'incorporacié dels romanent de crédit per despeses amb
financament afectat, s'estara al que s'estableix en I'apartat 3 de l'article 48
del RD. 500/1990.

L'expedient incoat per la incorporaci6 de romanents, ha d'incloure el
certificat de la seva incorporabilitat aixi com l'informe de la Intervencié
sobre la possibilitat de financament i demés extrems a que s’al-ludeix en
paragrafs anteriors, essent d'immediats execucié previ decret de la
Presidéncia.

2.- GESTIO PRESSUPOSTARIA | DESPESA PUBLICA.
2.1. Regles generals.
Base 19. Normativa d’aplicacio.

1. La gestié del pressupost de despeses es realitzara mitjancant les fases
seguents: De retencié de credit (RC), d’autoritzaci6 de despesa (A), de
disposici6 o compromis de despesa (D), de reconeixement o liquidaci6
d’obligacions (O) i d’ordenacié de pagaments (P) i pagament efectiu.

Aquesta gesti6 de les despeses s’efectuara d’acord amb el RDLeg. 2/2004,
TRLRHL, el RD. 500/1990, i les altres normes legals o reglamentaries
aplicables, aquestes bases i les normes de caracter general que al respecte
aprovi el Ple.

2. Es faculta a la diputada delegada de Finances i Gestié de Tributs, i a la
Intervencié general per dictar normes, instruccions o circulars que
complementin o aclareixin la gestié pressupostaria en la seva vessant
d’ingrés i despesa publica.

3. Segons la naturalesa de la despesa i les normes de procediment que es
dictin les diferents fases es podran tramitar independentment o bé,
conjuntament les d’autoritzacié disposicié (AD), autoritzacidé disposicio
reconeixement de I'obligacié (ADO) i disposicié reconeixement de I'obligacio
(DO).

4. Com a norma general, la Intervencié no tramitara cap document que
pugui representar obligacié de pagament, sense que préviament hagi estat
acordada la despesa per l'drgan competent, ajustant-se a les normes
previstes en l'article 57 del RD. 500/1990.

Base 20.- Competéncies per l'autoritzacio i disposicio de despeses.

L'autoritzacio i disposicié de despeses ordinaries, extraordinaries i urgents,
dins dels limits del pressupost, i d'acord al que es disposa en els articles
33.2.¢), 34.1.f)ii) i 35.1.b) de la Llei 7/1985, correspondra:

A) Al Ple de la Corporacié6.

a) L'aprovacié de les bases especifiques de les subvencions que s’atorguin
d’acord amb el procediment de concurréncia competitiva.

b) El reconeixement d’obligacions per despeses efectuades en exercicis
anteriors de conformitat amb I'article 60 del RD. 500/1990
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¢) En matéria de despeses plurianuals que recaiguin sobre exercicis futurs,
i d'acord amb el que assenyala l'article 174.5 del RDLeg. 2/2004,
TRLRHL, P'ampliaci6é del numero d’anualitats aixi com I'elevacié dels
percentatges a qué es refereix I'apartat 3 de I'esmentat article. Quan es
doni aquest suposit el Ple també podra conéixer dels contractes i
concessions plurianuals que siguin competéncia d’altres organs de
govern.

d) Aprovacié de projectes d’obres que no tinguin previsié presssupostaria i
superin la quantia de 120.202,42€, aixi com la resolucié dels recursos
de reposicidé que contra aquests actes es puguin interposar.

e) L'aprovacidé dels convenis de col-laboraci6 que se celebrin amb altres
administracions publiques, entitats o particulars, amb vigéncia anual,
sempre que I'import economic derivat d’aquests sigui superior a 60.000
€ i els de vigéncia plurianual amb independéncia de la quantia.

f) Totes aquelles que inicialment corresponguin a la Junta de Govern Local
0 a la Presidéncia, i que aquests organs considerin convenient elevar-les
al Ple per a la seva resolucié definitiva.

B) A la Junta de Govern Local.

Li correspondra ordenar, disposar i contractar, aquelles despeses que no
estiguin atribuides al Ple o a la Presidéncia, aixi com les que aquests organs
hagin delegat expressament, i en concret:

a) La convocatoria i I'acord d’atorgament de les subvencions que s’atorguin
d’acord amb el procediment de concurréncia competitiva, d’acord amb el
que disposin les corresponents bases especifiques.

b) L’atorgament de subvencions mitjancant el procediment de concessio
directa, si superen la quantia de 60.000 €.

¢) L'aprovacidé dels convenis de col-laboracié que es realitzin amb altres
administracions publiques, entitats o particulars, amb vigéncia anual,
sempre que lI'import economic derivat d’aquests no sigui superior a
60.000 €.

d) La concessi6 de bestretes reintegrables en matéria d’'informatica,
cartografia digital i de cooperacidé municipal, amb independéncia de la
seva quantia d’acord amb els criteris establerts en aquestes bases
d’execuci6 del pressupost.

e) La contractacié6 d’obres, subministraments, serveis, gestio de serveis
publics, contractes administratius especials i contractes privats quan el
seu import no superi el 10 per cent dels recursos ordinaris del
pressupost ni, en qualsevol cas, la quantia de sis milions d’euros,
inclosos els de caracter plurianual quan la seva durada no sigui superior
a quatre anys, sempre que l'import acumulat de totes les seves
anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als recursos
ordinaris del pressupost el primer exercici, ni la quantia indicada. La
delegacioé suposara la intervenci6 amb poder de decisié en el tramit
d’aprovacioé de I'expedient i obertura del procediment de licitacid, I'acord
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d’adjudicacio i, en general, qualsevol tramit derivat de la licitacié com la
interpretaciéo i resolucié del contracte i la potestat de sancionar al
contractista.

L'adjudicaci6é de les concessions de béns i I'adquisicié de béns mobles i
drets subjectes a la legislacié patrimonial quan el seu valor no superi el
10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost ni I'import de tres
milions d’euros, aixi com la venda de patrimoni, quan el seu valor no
superi el percentatge ni la quantia indicats, en els supdsits seglients: a)
la de béns immobles, sempre que estigui prevista en el pressupost i b)
la de béns mobles, excepte els declarats de valor historic o artistic,
I'alienacié dels quals no estigui prevista en el pressupost.

L'aprovacié dels projectes d’obres, respecte d’aquells que no tinguin
previsio pressupostaria i no superin la quantia de 120.202,42 €, aixi
com la resolucié dels recursos de reposicié que contra aquests actes es
puguin interposar.

C) A la Presidéncia de la Corporacio

a)

b)

©)

d)

e)

f

9)

La disposicié de crédits per despeses derivats de contractes d'obres,
subministraments, serveis i altres, la quantia dels quals no superi
I'import fixat per als contractes menors en cada cas.

L'adquisicié de béns i drets sempre i quan el seu valor no superi el limit
del contracte menor.

L'atorgament de subvencions mitjancant el procediment de concessio
directa, si no superen la quantia de 60.000 €

L'acord de desenvolupament del régim de col-laboraci6 de les
subvencions previstes nominativament al pressupost quan aquest no es
derivi d’'un conveni.

La gestié econdmica conforme al pressupost aprovat, d’acord amb el
que preveu l'article 29 del RDLeg 781/1986, de 18 d’abril, pel qual
s’aprova el text refés de les disposicions vigents en materia de Ragim
Local.

L'aprovacié de les valoracions derivades dels expedients d'expropiaci6
forcosa.

La concessio de beques.

La Presidéncia podra delegar l'autoritzacié i disposicié de la despesa, aixi
com el reconeixement de l'obligacié i ordenaci6 del pagament en el
diputat/ada o diputats/des que estimi convenients. Aquesta delegacié ha
d'ésser expressa i en el decret corresponent es farda esment als limits i
circumstancies de la mateixa, havent-se d'entendre que és genérica per a
tots els pressupostos, tant el de la Diputacié, com dels seus organismes
autonoms.
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Les referéncies que aquest article fa als organs de Ple i Presidéncia, s’entén
feta en els consorcis adscrits a I’drgan rector o plenari i a Presidencia.

2.2. Gestio de la despesa.
Base 21. Gesti6 genérica de la despesa.

1.- Tota despesa que es realitzi amb carrec al pressupost de despeses de la
Diputacio i dels seus OO.AA. haura de disposar de la cobertura
pressupostaria necessaria, havent-se de disposar a l'efecte de la
corresponent retencié de crédit, la qual sera gestionada i proposada per la
persona responsable de l'area o servei, la qual haura de disposar de la
conformitat del director/ra o diputat/da de I'area corresponent i/o
President/ta, i, prévies les comprovacions oportunes, registrada per la
Intervencié al sistema comptable. La tramitacié de qualsevol fase posterior
de despesa es realitzara sempre a partir de la respectiva retencioé de credit
0 aprovaci6 del compromis de despesa en funcié de la seva quantia.

A I'efecte de garantir I'adient cobertura pressupostaria i de poder agilitzar la
tramitacié de la proposta de despesa, tots els expedients que comportin
compromisos i/o obligacions de despesa hauran de fer referéncia a
I'operacié comptable de la retencidé de crédit o compromis de despesa que
hagi estat préviament registrada. En tot cas, les factures trameses pels
tercers hauran de contenir 'esmentada referéncia, havent de vetllar els
respectius serveis de qué aquesta es faciliti als proveidors/res.

2.- Les propostes de despeses que siguin d'un import inferior a 5.000 euros,
es consideraran de petita quantia, i podran seguir un procediment abreujat
de tramitacié, en el que el respectiu servei tramitara una proposta de
factures (document ADO) per a la seva aprovacié de la Presidéncia o
diputat/da delegat/da; les esmentades factures hauran de ser tramitades
amb carrec de les respectives retencions de crédit i préviament
conformades pel respectiu cap del servei i/o director/ra, diputat/da de
I'area, coordinadora general.

3.- Les despeses que es derivin de contractes de lloguer de locals,
aparcaments i similars la seva tramitacio es seguira conforme el disposat en
el paragraf anterior per a les despeses de petita quantia.

4.- Per les despeses superiors a 5.000 euros (IVA inclos) i fins al limit del
contracte menor, el cap del servei interessat haura de formular la proposta
de despesa, que ha danar acompanyada, si és possible, de tres
pressupostos de la despesa corresponent; I'esmentada proposta sera
autoritzada pel diputat/da delegat/da de I'area i/o director/ra del servei a la
que estigui adscrit el servei i/o President/a, i posteriorment sera fiscalitzada
per la Intervenci6 i aprovada la seva realitzacio per resolucié del president o
diputat delegat. En el cas de no poder aportar els tres pressupostos se
n’haura de justificar el motiu.

L'aprovaci6 de la realitzacié d’aquestes despeses comportara un compromis
de despesa, el qual substituira la tramitacio de la retencié de credit prevista
a l'apartat primer d’aquesta base, aixi mateix, en tot cas, les factures
trameses pels tercers hauran de contenir I'esmentada referencia, havent de
vetllar els respectius serveis de qué aquesta es faciliti als proveidors.
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5.- Les despeses que superin el limit del contracte menor hauran de ser
objecte del corresponent expedient de licitacié tramitat a I'empara del que
es preveu al RDLeg. 3/2011, de 17 de novembre, pel que s’aprova el Text
Refés de la Llei de Contractes del Sector Public, en el qual haura de constar
la proposta de retencié de crédit corresponent, excepte en el cas
d’expedients de tramitacié anticipada realitzats a I'empara del que es
preveu a larticle 110 i dels expedients tramitats per actuacions
d’emergéncia previstos a l'article 113, tots dos, del RDLeg. 3/2011, de 14
de novembre, pel que s’aprova el Text Refos de la Llei de Contractes del
Sector Public.

6. Les despeses originades per l'adquisici6 de béns o serveis mtijancant
contractes derivats d’acords marc comportaran la realitzacié d’'una retencio
de crédit a l'inici de I'expedient; la proposta de despesa autoritzada pel
diputat/da delegat/da de l'area i/o director/ra del servei i/o president/ta,
posteriorment sera fiscalitzada per la Intervencié i aprovada la seva
realitzacio per resolucio de la Presidéncia o diputat/da delegat/da i/o organ
competent.

7.- La realitzaci6 de despeses sense tenir en compte el procediment
establert en els apartats anteriors, s’entendra feta sota la responsabilitat del
respectiu cap de servei i/o coordinador/ra d’area i comportara la tramitacio
del corresponent expedient de reconeixement extrajudicial de despesa el
qual sera aprovat per la Presidéencia de la Corporacié, en el cas de despeses
fins al limit del contracte menor i que hagin estat generades durant
I'exercici al qual s’imputen, per la Junta de Govern, en el cas de despeses
que superin el limit del contracte menor i que hagin estat generades durant
I’exercici al que s’imputen, o pel Ple de la Diputacio, en el cas de despeses
que hagin estat generades en exercicis anteriors al que s’imputen. En el cas
dels organismes autdonoms, I'0rgan competent sera el que en resulti dels
seus Estatuts; el reconeixement extrajudicial de despeses realitzades en
exercicis anteriors al que s’imputen sense disposar de la corresponent
autoritzacio sera competéncia, en tot cas, del Ple de la Diputaci6.

Base 22. Gesti6 de la despesa centralitzada a través de la unitat de
compres.

L’adquisicié de béns, subministraments i serveis que declarin de gesti6
centralitzada, es realitzaran per la unitat de compres adscrita organicament
als serveis generals de la Presidencia de la Diputacio.

La declaraci6 de gesti6 centralitzada i el seu régim de funcionament es
desenvolupa en les normes de gestié de la unitat de compres que consten
com annex |1l d’aquestes bases.

Base 23. Gesti6 de la despesa per mitjans electronics i telematics.

La gesti6é de la despesa de la Diputacié de Lleida i dels seus organismes
autonoms es realitzara a través de mitjans electronics i telematics en totes
les seves fases comptables mitjancant la utilitzacié de signatura electronica,
exceptuant aquells documents que per la seva naturalesa requereixin la
utilitzacié de format paper, d’acord amb el que preveu l'article 26 de la Llei
39/2015, d’'1 d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les
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Administracions Pudbliques. Els documents que es rebin en suport paper
s'incorporaran a I'expedient electronic mitjancant els processos de
digitalitzacié a que fa referéncia I'article 27 de I'esmentada llei.

A tota aquesta gestid li seran d'aplicacié les previsions de la Llei 39/2015,
d’l d’octubre, abans esmentada, el Reial Decret 4/2010, de 8 d’octubre,
d’aprovaci6 de [I'Esquema Nacional d’Interoperabilitat i les Normes
Técniques que el desenvolupen, aixi com l'ordenanca per a I'impuls i la
implementacié de I'administraci6 electronica i la regulacié de I'is de mitjans
electronics a la Diputacio de Lleida i els seus ens dependents, aprovada pel
Ple de la Diputacié de Lleida en sessioé ordinaria de 20 de gener de 2012 i
publicada la seva aprovaci6é definitiva al BOP de Lleida nium. 43 de 27 de
mar¢ de 2012.

Base 24. Registre de factures.

1. Tota la regulaci6é de la facturacid electronica es troba en el Reglament de
facturacié electronica aprovat inicialment en sessid plenaria de data 24 de
novembre de 2016, que té per objecte donar compliment a les obligacions
que imposa la llei 25/2013 en materia de recepci6 de factures
electroniques, i establir el marc juridic i els requeriments de procediment
amb que es gestionaran les factures en qualsevol suport en I'ambit de la
Diputacio de Lleida, els seus organismes autonoms, el Consorci Catala pel
Desenvolupament Local i el Consorci Globalleida.

Per tal de qué una factura sigui anotada al registre de factures haura de
complir els seguents requeriments:

a. Document original.

b. Comptar amb els requeriments d’expedicié de factures que es preveu a
I'article 6 o 7 del RD 1619/2012, de 30 de novembre, pel que s’aprova el
Reglament pel que es regulen les obligacions de facturacid, en el cas de queée
es tracti de factura normal o factura simplificada, en aquest cas s’haura de
fer constar les dades fiscals identificatives de la Diputacié o els seus
Organismes autonoms.

c. Que es desprengui de forma clara i concreta el concepte que empara la
factura.

d. Que els impostos i/0 retencions aplicats s’ajustin a la normativa vigent.

e. Que es doni la congruéncia numerica dels imports facturats.

f. Que estigui acompanyada d’informaci6 o documents complementaris
(albarans, informes, etc.), en el seu cas.

g. Que contingui el numero de referéncia de l'autoritzacié prévia de la
despesa o retencié de credit, en el seu cas.

En el cas de realitzacié de prestacions que es derivin d’'un contracte realitzat
a I'empara d'un projecte técnic o d'un plec de prescripcions técniques, la
factura sera complementaria de la corresponent certificacio tecnica emesa
pel responsable de la prestacio.

A partir del registre i la seva digitalitzacio certificada, la gestié de les
factures es realitzara a través de I'aplicacié informatica FIRMADOC de
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I'empresa AYTOS, en base a la qual tota la gestié relativa a la seva
conformitat, proposta d’aprovacid, fiscalitzacié i aprovacié es realitzara de
forma telematica i amb la utilitzacié de signatura electronica avancada. A tal
efecte els documents fisics de les factures es custodiaran en tot moment al
servei d’Intervencié el qual els adjuntard a I'expedient de despesa
corresponent, una vegada aquest hagi estat conclos, en el cas de que s’hagi
de tramitar el seu pagament en format paper.

Una vegada el servei encarregat de la gestio hagi rebut la factura per
mitjans electronics, ha de tramitar-la amb la maxima celeritat possible, per
tal de qué sigui conformada i se’'n proposi la seva aprovacid i posterior
pagament, o bé, en el cas de qué no sigui conforme, es remeti de nou,
juntament amb un informe en que es detalli els motius de disconformitat, al
servei d’Intervencié per a la seva devolucié al tercer que I’ha emeés.

La conformitat en la prestaci6 del servei, del subministrament o la
realitzacié d’'una obra que empari una factura podra estar dissociada de la
tramitaci6 en el cas dels crédits pressupostaris geneérics que estiguin
adscrits a un servei 0 area gestora concreta. En aquests suposits la factura
sera tramesa al servei o area gestora del credit pressupostari, el qual
tramitara la conformitat o disconformitat de la despesa del servei que I’hagi
generat.

Transcorregut cinc dies des de la tramesa de la factura sense que I'organ
gestor hagi procedit a la tramitacié de la proposta de reconeixement de la
despesa o aprovacié de la certificacio, el servei d’Intervencié el requerira
per a que justifiqui per escrit la manca de tramitacio de la proposta.

Base 25. Despeses plurianuals.

Les despeses plurianuals es regiran pel que disposen l'article 174 del
RDLeg. 2/2004, TRLRHL i els articles 79 a 88 del RD. 500/1990.

L’autoritzacio i la disposicio de despeses plurianuals sera competéncia de la
Presidéncia o, en el cas de competéncies delegades d’aquest, de la Junta
de Govern Local, o del Ple de la Diputacid, en els termes previstos als
articles 33.2.1) i 34.1.k) de la Llei Reguladora de les Bases de Regim Local.

2.3. Pagaments de retribucions al personal.

Base 26. NOmina del personal.

Els crédits de personal previstos en el pressupost es lliuraran, salvant
disposicié expressa en contra, en dotze parts.

El/la cap de personal, o persona que es designi, certificara la correcta
aplicacié dels acords corporatius i de la seva legislacié reglamentaria. En
cap cas es podra reflectir a la ndmina cap variacié que no es derivi d’'una
resolucié administrativa de I’organ de govern competent.

La Secretaria remetra a Intervencid, copia dels titols de nou ingrés o
ascens, fent-se constar les preses de possessidé. També es comunicara per
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escrit tota llicencia que es concedeixi sense sou 0 sou disminuit, aixi com
les suspensions de carrec i sous i cessaments.

Els pagaments d'havers a hereus/ves de personal funcionari mort
s'efectuaran prévia la justificacié de llurs drets conforme es determina a
I'article 52 del Reglament d'Ordenacié de Pagament de 24 de maig de
1981. Sobre aquests requisits es dictaminara pel secretari de la corporacio.

Base 27. Gesti6 de la despesa en matéria de personal.

1.- La gestio de les despeses relatives al capitol ler. del pressupost, es fara
d’acord amb les regles seguents:

a) L’'aprovaci6é de la plantilla i la relacié de llocs de treball per part del Ple
suposa l'autoritzacié de la despesa derivada de les retribucions basiques i
complementaries. Per I'import corresponent als llocs de treball ocupats
efectivament s’ha de fer el document “AD” en comencar I’exercici.

b) Les ndmines mensuals fan la funci6 de document “O”, el qual s’ha
d’elevar a la Presidencia a I'’efecte de I'ordenacio del pagament.

c) El nomenament de funcionaris/es, la contractacido de personal laboral o
les liquidacions de retards originen la tramitacié de successius documents
“AD” pel mateix import que el que es preveu que s’haura de satisfer en el
temps que resti d’exercici.

d) Pel que fa a les quotes de seguretat social, en iniciar-se I’exercici s’ha de
tramitar el document “AD” pel mateix import que el de les cotitzacions
previstes. Les possibles variacions originen documents complementaris o
inversos d’aquell document.

e) En relacio a la resta de les despeses del capitol ler. S

i sO6n obligatories, i conegudes a principis d’any, s’ha de tramitar el
corresponent document “AD”.

f) Si les despeses fossin variables, d’acord amb les activitats que faci la
corporacio o de les circumstancies personals de els/les perceptors/es, s’han
de gestionar d’acord amb les normes generals, que recullen aquestes
bases.

2.- A l'efecte de poder realitzar la fiscalitzacié i control de la despesa de
personal, el servei de Recursos Humans trametra a la intervencio,
conjuntament amb la nomina del mes de gener, la relacioé de llocs de treball
de la Diputacié i dels seus Organismes Autdonoms, actualitzada al mateix
periode de la nomina.

Base 28. Treballs extraordinaris

L'assignacio individualitzada de gratificacions per treballs extraordinaris es
fara per resolucié de la Presidéncia de la corporacié, previ dictamen de la
comissié informativa de Recursos Humans. En tot cas la realitzacié de
treballs extraordinaris haura d’ésser préviament autoritzada per resoluci6
de la Presidéncia i haura de respondre a necessitats del servei no previstes

en la seva gestio ordinaria.
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El personal que a la seva fitxa de la relaci6 de llocs de treball tingui
assignat un complement de major dedicaci6 no podra percebre
gratificacions per treballs extraordinaris.

Base 29. Complements de productivitat.

L'assignacié de complements de productivitat es fara per resolucié de la
Presidéncia de la corporaci6, previ dictamen de la comissio informativa de
Recursos Humans, els quals hauran d’obeir al compliment de criteris o
objectius préviament fixats per Ple de la Diputacié. La dotaci6 maxima a
satisfer per aquest concepte sera la prevista als estats numeérics que
consten al pressupost vigent al moment de la seva aprovacié definitiva,
I'increment d’aquesta quantia sera competéncia del Ple de la Corporaci6.

Base 30. Avencos reintegrables al personal.

D'acord amb el conveni col-lectiu del personal laboral i pactes del personal
de funcionaris, anys 2000/2001, el personal funcionari o laboral, o
excepcionalment a proposta de la Junta de Personal, també, el personal
interi, podra sol-licitar per casos de necessitat justificada, un aveng
reintegrable sense interés de 4.800 euros, o menor a petici6 de
I'interessat/da, a retornar en 48 mensualitats, podent liquidar el deute
abans del termini assenyalat, sempre que ho sol-liciti I'interessat.

Base 31. Incorporaci6 de personal.

La incorporacié de nou personal ja sigui en régim de funcionari o laboral
s’ajustara a la normativa vigent en materia de funcié publica, havent-se
d’'incorporar al corresponent expedient la certificacio de I'existéncia de
dotaci6é pressupostaria del lloc de treball corresponent, o d’existéncia de
crédit suficient per al pagament de la ndmina per tot el periode de durada
del contracte, en el cas de substitucions o de persones que no ocupin una
lloc de treball no previst a la relacié de llocs de treball aprovada per la
Corporacio.

2.4. Régim econdmic dels organs de govern.

Base 32. Retribucions, assisténcies i indemnitzacions per locomoci6 i dietes
dels membres electes.

D'acord amb alld que estableix l'article 75 de la Llei 7/1985 el régim
retributiu dels membres electes és l'establert en l'acord del Ple de la
Diputaciéo del dia 11 de juliol de 2015, o la seva modificacié posterior.
Aquest regim podra ser modificat per acord plenari en qualsevol moment

Base 33. Assisténcia i indeminitzacido per assisténcia dels membres dels
organs rectors dels OO.AA.

Els membres dels organs rectors dels diferents OO.AA. depenents de la
Diputacié tindran dret a percebre 36,06 € en conpepte d’assiténcia a la
sessiod i a percebre indemnitzacié per quildometres segons l'estipulat per als
treballadors de la Corporacié quan han de desplacar-se per motius del
servei. Llevat que hagi acord exprés modificant aguesta quantia.
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La indemnitzaci6 per assisténcia no s’acreditara en favor dels membres dels
organs rectors quan aquests percebessin retribucions amb carrec al
pressupost dels organismes autonoms o de la Diputacié, ja sigui com
diputat/da en régim de dedicacié exclusiva o parcial, com funcionari/a o
com personal laboral.

Aquesta indemnitzacié és fara efectiva amb carrec al pressupost del
respectiu organisme autonom.

Base 34. Ajuts a grups politics d'aquesta Diputaci6.

El regim d’assignacions als grups politics de la Diputacié sera I'establert en
I'acord del Ple de la Diputacié del dia 11 de juliol de 2015. Aquestes
assignacions estaran subjectes a les limitacions i controls que estableix
I'article 73.3 de la Llei 7/1985.

Els grups politics han de portar una comptabilitat especifica d’aquesta
assignacid, que posaran a disposicié del Ple de la Corporacido, sempre que
aguest ho demani.

Les aportacions es faran efectives a parts iguals amb periodicitat mensual i
la seva justificacio es fara anualment al mes de gener referit a I'exercici
anterior, llevat I'any de renovacié de la corporacié que es justificaran
durant el mes de juliol.

Per la seva justificacio caldra acreditar la destinacié de I'import percebut
per les despeses de funcionament del grup. De la documentacié presentada
se’n donara compte al Ple.

2.5. Normes de Contractacié administrativa.
Base 35. Régim general de la contractacio.

La contractacié d'obres, serveis publics, subministraments i serveis, es
regira pel RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre, pel que s’aprova el Text
Refés de la Llei de Contractes del Sector Public, la seva normativa de
desenvolupament, i al que disposa el Decret llei 3/2016, de 31 de maig de
mesures urgents a la contractacio, i la resta de normativa publica estatal i
autonomica que resulti aplicable a I’Administracié Local aixi com el plec de
clausules generals de la Diputacié de Lleida.

En la tramitacié dels expedients de contractacié s’han de respectar, entre
d’altres, els principis de publicitat, transparéncia, igualtat de tracte, selecci6
de I'oferta economicament més avantatjosa, i prohibicié del fraccionament
dels contractes amb la finalitat d’eludir I'aplicacié dels procediments
d’adjudicacio que els correspongui.

Aixi mateix, els serveis gestors han de vetllar perqué els procediments de
contractacié s’orientin a la consecucié dels principis d’economia, eficacia i
eficiéncia en I'aplicaci6 dels recursos publics.

Base 36. Plec de Clausules Administratives.

En la contractacié6 administrativa regiran les clausules administratives
particulars que tingui aprovades la Corporacié les quals hauran d'estar
ajustades al que disposa el RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre, pel que
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s’aprova el Text Refés de la Llei de Contractes del Sector Public, i al que
disposa el Decret llei 3/2016, de 31 de maig de mesures urgents a la
contractacid, i que regiran en tant que no s'oposin al que s’estableix en
aguestes normes. En defecte de la regulacié que es faci en les mateixes,
regiran les clausules administratives generals que tingui aprovades I'Estat.

Base 37. Contingut dels expedients de contractacio.

1.- Tot expedient de contractacié administrativa s'haura d'iniciar amb un
informe del servei promotor en el que es raonara la necessitat de I'obra,
servei, subministrament, consultoria o treball que es vulgui contractar.

A I'esmentat expedient hi haura de constar la documentacié en la que es
basa la contractacié, que en el cas d'obres haura de ser un projecte o
memoria valorada, i en la resta dels casos haura de ser un plec de
prescripcions técniques en els que es detalli les caracteristiques dels
subministraments o el servei de qué es tracti.

2.- En cas de projectes d'obres s'haura de fer constar a I'expedient I'acta de
replanteig de I'obra que consistira en una certificacié de el/la cap de servei
técnic encarregat del projecte on consti la disponibilitat de tots els elements
necessaris per a l'execucié del projecte, aixi com de la seva viabilitat en
quant a la realitat geomeétrica de la mateixa. A I'expedient també s’haura
d’adjuntar certificacié acreditativa d’haver-se dut a terme les expropiacions
que es derivin del projecte, o d’haver-se posat a disposicié de la Diputacio
dels terrenys necessaris per a I'’execuci6 de les obres.

3.- Juntament amb el projecte tecnic o les prescripcions técniques s'haura
d'adjuntar a I'expedient un plec de clausules administratives particulars, en
les que constaran les caracteristiques especifigues de la contractacio
administrativa, els quals seran informats pels serveis juridics de la
Corporacio, en quant a la seva legalitat.

4.- Abans de I'aprovacié de l'expedient i de l'acord de l'inici de la licitacid,
I'expedient sera sotmeés a fiscalitzacié prévia que consistira en la
comprovacio de l'existéencia de credit pressupostat i que el pressupost és
I'adequat per a la despesa o obligacié que es pretén contreure, que les
obligacions o despeses es generin per organ competent, i que a I'expedient
hi consti el plec de clausules administratives particulars amb l'informe dels
serveis juridics.

5.- La modificacié dels contractes es fara de conformitat a les prescripcions
establertes en l'article 105 i seglents del Text Refés de la Llei de Contractes
del Sector Public. Cal distingir entre les modificacions previstes en els plecs
o en l'anunci de licitacidé i les altres modificacions amb les limitacions
establertes en l'article 107 Text Refés de la Llei de Contractes del Sector
Public, en l'article 9 del DL 3/2011, de mesures urgents en matéria de
contractacié publica, i determinats apartats de la Directiva 2014/24, els
quals tenen efecte directe.

6.- El/la director/ra o el/la cap d’'un servei, no podra ordenar la realitzacio
d'obres de construccié o reparacio, la prestaciéo d’un servei o la realitzacio
d’'un subministrament si no és mitjangcant la instruccié del corresponent
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expedient administratiu, a excepci6é dels casos d’emergéncia, prévia
autoritzacio de I'drgan de contractacié competent.

Base 38. Contractes menors.

1.- Tindran la consideracié de contractes menors aquells que no superin els
seglents limits:

a) Per als contractes d’obra, 49.999,99 euros, IVA exclos.
b) Per a la resta de contractes, 17.999,99 euros, IVA exclos.

2.- Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any, ni
ser objecte de prorroga, ni de revisié de preus.

3.- En el cas dels contractes menors d’obres, s’haura d’afegir el pressupost
de les obres, sens perjudici de qué hagi d’existir el corresponent projecte
quan les normes especifiques aixi ho requereixin.

4.- El reconeixement de I'obligacié es produirda amb la factura conformada
per el/la responsable del servei gestor, que n’acredita la seva recepcio. En
cas de contracte d’obres, s’adjuntara a la factura, la corresponent
certificacid d’obres signada pel responsable del contracte.

5.- En el cas de certificacions parcials o abonaments a compte, que es
tramitin amb anterioritat al compliment total del contracte, es fara constar
aquest fet a la corresponent factura.

Base 39. Documentacio justificativa dels contractes.

Els pagaments d'obres o serveis contractats es justificaran amb l'oportuna
certificacié expedida pel/per la técnic corresponent, expressant en la
primera certificacio, a la que s'acompanyara copia autoritzada del contracte
de I'obra, del subministrament o del servei a qué fa referencia el pagament,
la quantitat a satisfer a compte, crédit que en el pressupost se li ha
assenyalat i quantitat pendent d'execucid. En el cas del contracte d’obres la
primera certificacié també anira acompanyada de I'acta de comprovacié de
replanteig.

Quan el pagament sigui per l'acabament haura d'acreditar-se amb
I'oportuna certificacid final, la qual, en el seu cas, anira acompanyada d’un
informe técnic en el que es posi de manifest les variacions que s’hagin
produit respecte el projecte objecte de la licitacié o modificacié, aixi com de
I’acta de recepcio corresponent.

En la tramitaci6 de les respectives certificacions d’obres, serveis o
subministraments s’haura de tenir en compte, en tot cas, el previst a la
Circular 2/2010 de la Intervencié de la Diputacié de data 20 de juliol de
2010.

Base 40. Recepci6 dels contractes.

Tot expedient de contractaci6 comportara la realitzacié per part de la
Diputacié o els seus organismes autonoms d’'un acte formal i positiu de
recepci6 o conformitat d'haver-se produit la remesa o realitzaci6 de
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I'objecte del contracte en els termes previstos a la normativa sobre
contractacio administrativa.

2.6. Contractacio6 especifica d'obres
Base 41. Régim aplicable.

1.- L’execuci6é d’'una obra comportara la formulacié de I'oportu projecte per
I'arquitecte/a o enginyer/ra a qui correspongui, o si de cas, per tecnic/a
competent, que sera dictaminat per la Comissid corresponent i sotmés a
I'aprovaci6 de I’o0rgan competent de la Corporacio.

El projecte podra ser substituit per un pressupost o memoria valorada de
les obres quan es tracti d'obres menors, sense perjudici de I'existéncia d'un
projecte quan normes especifigues aixi ho requereixin.

2.- L'execuci6 directa d'obres per la Diputacié caldra que sigui acordada per
I’'organ de contractacié corresponent, previ informe justificatiu emeés pel
técnic competent. En tot cas caldra observar el que es determina a l'article
24.1 del RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre pel que s’aprova el Text Refés
de la Llei de Contractes del Sector Public.

Base 42. Variacions dels projectes

Les obres s’hauran d’executar de forma estricta al contingut del plec de
clausules administratives particulars, al projecte que hagi servit de base al
contracte i d’acord a les instruccions que el/la director/ra de I'obra doni a
el/la contractista en la interpretacié técnica que es fase del projecte. El/la
director/ra de I'obra vetllara pel compliment de les millores introduides per
el/la contractista en la licitacié i a l'efecte se’'n portara el corresponent
control, havent-se de detallar les mateixes a les corresponents
certificacions de I'obra.

En el cas de qué el/la director/ra de I'obra consideri que s’ha de modificar
una obra que esta en execucid, se seguira el régim establert per I'article
234 del RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre pel que s’aprova el Text Refés
de la Llei de Contractes del Sector Public.

2.7. Contractacio especifica de subministraments.
Base 43. Sistema de contractacio

1. Els subministraments, en general, es contractaran per mitja de
procediment obert en tots els casos en qué es tracti d'articles en que hi
hagi llibertat de comerg, fixant préviament el volum dels que es calcula
necessari adquirir en el periode de temps a qué fa referéncia el
subministrament que ha d'ésser objecte de la contractacio.

En els casos justificats, es podra acudir al procediment negociat conforme
amb el que disposa al RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre pel que s’aprova
el Text Refés de la Llei de Contractes del Sector Public, tenint en compte
I'article 7 del DL 3/2016 de mesures urgents en matéria de contractacio
publica.
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2. També es podra acudir al subministrament de béns en remeses
successives, previ concurs de preus unitaris, sense definici6 exacta de la
seva quantia, aquests subministraments estaran limitats a la dotaci6
pressupostaria prevista en el pressupost de I'exercici.

3. El subministrament de queviures, combustibles i efectes per als serveis i
establiments de la Diputacio, es podra efectuar directament, ateses les
dificultats que puguin existir per a realitzar-los per procediment obert,
sempre que llur quantia no ultrapassi la quantia establerta per als
contractes menors.

4. La Presidéncia podra delegar l'autoritzaci6 de vals previs per a
I'ordenaci6 de la despesa dels subministraments de caracter ordinari per al
funcionament dels serveis, amb la limitaci6 que imposa la legislacié en
vigor.

Base 44. Subministrament de béns que han de figurar a I'inventari.

Els subministraments s’imputaran al Capitol 6 0 2 segons corresponguin a
béns que han de figurar a I'inventari o no, respectivament. Es considerara
que un bé ha de figurar a linventari quan aquest sigui susceptible
d’utilitzacié independent, allargui la vida del bé respecte del qual sigui
accessori i que a la vegada tingui un valor unitari superior a 150 euros.
Quan en una mateixa comanda s’adquireixi a la vegada material
inventariable i material que no ho sigui, s’hauran de tramitar els
corresponents documents comptables amb multi aplicacié als capitols 2 i 6.
La normativa per als procediments i forma d’inventariar els béns sera
aprovada per la Presidéncia a proposta de la Secretaria general i de la
Intervencio.

2.8. Régim general de les subvencions, ajuts, beques i aportacions a
entitats participades.

Base 45. Régim general.

1. La Diputacié de Lleida podra atorgar subvencions, ajuts i beques a
entitats publiques i privades, aixi com a particulars, les activitats dels quals
supleixin o complementin els serveis atribuits a la Corporacié i siguin
d'interés per a la provincia de Lleida.

Els Organismes Autonoms de la Diputaci6 podran també atorgar
subvencions, ajuts i beques, quan aixi s'hagi previst en els seus estatuts, en
cas contrari, es requerira autoritzacié de la Diputacio.

2. A les subvencions que s’atorguin pel sistema de concurrencia per la
Diputacio i els seus Organismes Autonoms els hi sera d’aplicacio el previst a
les bases generals de subvencions aprovades pel Ple de la Diputaci6 el dia
16 de setembre de 2005 aixi com les bases especifiques que s’aprovin per a
cada linia de subvencions.

Respecte les que s’atorguin pel sistema d’atorgament directe els hi sera
d’aplicacié les normes reguladores de les subvencions nominatives i
excepcionals de la Diputacio de Lleida i els seus Organismes Autonoms, que
figuren com annex a aquestes bases, aixi com les bases generals de
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subvencions aprovades pel Ple de la Diputacié en la sessi6 del dia 16 de
setembre de 2005.

Base 46. Pagament de les subvencions.

El regim general de pagament de les subvencions per part de la Diputaci6
de Lleida i dels seus organismes autonoms sera de justificacié prévia de
I'actuacié objecte de subvencié, mitjancant el regim establert per cada
subvencid, excepte que en les respectives bases reguladores o acord
d’atorgament s’hagi previst pagaments a compte, els quals en tot cas seran
objecte justificacié dins del termini establert a I'efecte.

Un/a beneficiari/a de subvencions no podra rebre un nou import a justificar
si en relacié a la mateixa linia de subvencions i respecte de convocatories
anteriors ha rebut imports a justificar respecte dels quals no hagi presentat
la justificacié o, si han estat presentats els justificants, no s’hagi aprovat el
compte justificatiu.

En els casos dels ajuts a les ONG per a la realitzaci6 de projectes de
Cooperacioé Internacional es podra percebre una segona subvenciéo a
justificar si dins la mateixa linia s’ha percebut un subvencié d’una
convocatoria anterior la qual no esta justificada, quan de forma motivada
s’acrediti pel beneficiari les circumstancies que I'impedeixen la justificacio i
I’0rgan gestor aixi ho acordi.

Base 47. Aportacions a entitats participades per la Diputaci6.

1. So6n entitats participades aquelles que la Diputacié de Lleida ostenta
representacio en els seus organs de govern, direccio i administracio i que
reben recursos economics pel seu funcionament provinents del
pressupost provincial.

2. Les aportacions que la Diputaci6 de Lleida hagi de realitzar a les entitats
en les que participi seran les previstes de forma singularitzada al
pressupost de I'actual exercici, les quals tenen el limit quantitatiu que es
reflecteix a les mateixes. A tal efecte els pressupostos de les
esmentades entitats ajustaran les seves previsions a les dotacions
pressupostaries que hagi fixat la Diputaci6é de Lleida.

3. L’aportacio de I’exercici corrent es fara efectiva préevia la presentacio de
les previsions pressupostaries de I'exercici corrent de les quals es
desprengui I'aportacié a realitzar per la Diputacio i dels comptes anuals
de I’exercici anterior, tots els quals hauran d’estar degudament aprovats
pels organs de govern competents; en el cas dels comptes anuals
s’haura d’acreditar que han estat dipositats davant I’érgan administratiu
competent.

4. En cas que les entitats participades formin part del sector public de la
Diputaci6é de Lleida no caldra que aportin les previsions pressupostaries
ni establir cap procediment de justificacié ates que aquestes aportacions
estan sotmeses amb caracter general a control financer per la
Intervencio.

Bases d’execuci6 del pressupost 2018



&

Diputacié de Lleida

MAAAS
—
-

5. Les entitats en les que participi la Diputaci6 i als quals s’estigui obligat a
realitzar una aportacié prevista en el pressupost, podran demanar que
es faci efectiva la mateixa de forma parcial fins un maxim del 85 per 100
a l'inici de I’'exercici amb I'Unic requisit de la presentacié del pressupost
aprovat en el que es derivi I'aportaci6 de la Diputaci6é de Lleida.

6. Correspondra al President de la Diputacié l'aprovacié de I'aportacio
parcial. La realitzaci6 de la resta de l'aportacié es realitzara prévia
presentacié dels comptes anuals de I'’exercici anterior en els termes
previstos en I'apartat segon.

2.9. Subvencions i ajuts atorgats a través de plans anuals.
Base 48. Plans anuals d’ajuts per obres.

L'execucio dels plans de subvencions o ajuts es fara de conformitat amb les
bases especifiques aprovades per I'organ competent en funcio de la quantia
de I'import total dels ajuts a distribuir.

Els programes especifics que de la Diputacioé de Lleida s’aprovin en el marc
del Pla Unic d’Obres i Serveis de Catalunya, es regiran per les normes de la
convocatoria, les bases aprovades per la Diputacié i supletoriament les
bases d’execucié aprovades per a cada quadrienni per la Generalitat de
Catalunya.

Contra els crédits existents en el vigent pressupost, ja siguin de credits
inicials de I'exercici, o bé de romanents incorporats, es podran atendre el
pagament de subvencions justificades independentment de l'anualitat a la
que corresponguin, sempre que aquesta sigui igual o anterior a I'exercici
corrent

Base 49. Execucid d'obres per la Diputacio.

En el cas de quée una obra hagi de ser executada per delegacié o encarrec
de gestid per la Diputacid, solament podra adjudicar-se quan les fonts de
financament previstes per la mateixa amb carrec a altres Entitats, hagin
tingut préviament entrada a la caixa de la Corporacié o quedi suficientment
avalada o garantida Il'aportaci6. La intervencié general, emetra el
corresponent informe al respecte, i sense aquest requisit no podra realitzar-
se I'esmentada adjudicacio.

Base 50. Pagament de les certificacions d'obra.

El lliurament dels fons assignats pels Plans es fara en base a la inversio
justificada.

Pel pagament de les certificacions d'obra, hauran d'acomplir-se els
seguents requisits:

a) En cas d'obres adjudicades per la propia Diputacié: Les certificacions
hauran d'expedir-se per el/la técnic/a director/a de l'obra i ésser
decretat el seu pagament per la Presidéncia. Posteriorment, es donara
compte d'aquests decrets a I'entitat local beneficiaria de I'obra.
Juntament amb la certificacié d'obra s'hi haurd d'adjuntar certificacio
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d'haver-se aprovat la mateixa, i en cas de la darrera certificacid, acta
de recepcid de la mateixa.

b) En cas d'obres adjudicades per les entitats beneficiaries: Les
certificacions hauran d'ésser aprovades per I|'0rgan competent de
I'Entitat local interessada. Posteriorment, si s’escau, seran informades
pels serveis tecnics d'aquesta Diputacié o dels Consells Comarcals, si
tenen delegada aquesta funcié i complert aquest tramit seran
decretades de la mateixa forma que s'estableix en I'apartat anterior. La
Corporacio, podra determinar a través del servei de cooperacio
municipal el procés que haura de seguir-se en la comprovacio i
pagament d'aquestes certificacions d'obra, perqué aquest es faci dins de
breu termini a partir de la data de I'expedici6 de la corresponent
certificacio d'obra.

Base 51. Pagament de les aportacions al PUOSC.

El pagaments derivats de les aportacions al PUOSC es faran en funcié del
previst en conveni signat a I'efecte amb el Departament de Governacio i
Administracions Publiques de la Generalitat de Catalunya.

2.10. Transferéncies a Organismes Autonoms de la Diputacié.
Base 52. Transferencies a O0O.AA. de la Diputacio.

Les dotacions previstes en el pressupost com transferéncies als diferents
organismes autonoms de la Diputacié es consideraran crédits maxims, i
seran reajustades amb data 31 de desembre en funcié de les necessitats de
financament de les seves activitats.

2.11. Consideracio de subvencio en espécie.
Base 53 Atorgament de subvencions en espécie.

Quan un bé, un dret o un servei sigui adquirit amb la finalitat exclusiva de
ser entregats a un tercer i es donin els requeriments previstos a l'article
2.1, a) b) i ¢) de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de
Subvencions, aquesta entrega tindra la consideraci6 de subvencié en
especie i a l'efecte procedira la tramitacié de I'expedient administratiu
corresponent, el qual haura de tenir en compte les normes reguladores de
les subvencions nominatives i excepcionals de la Diputacié de Lleida i els
seus organismes autonoms que figuren a I'annex | d’aquestes bases.

2.12. Justificacidé de pagaments i normes comunes d'ordenacio de
despeses
Base 54. Ordenacio de pagaments

1.- Conjuntament amb el reconeixement i liquidaci6 una obligaci6 es
procedira a ordenar i realitzar el seu pagament, sense perjudici del seu
registre comptable diferenciat.

2.- L’ordenacio de pagaments de la Diputaci6 i dels Ortanismes Autonoms
és competéncia del president, sense perjudici de la seva delegacio.
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3.- El reconeixement d’obligacions i I'ordenacié dels pagaments en base a
certificacions derivades de contractacio d'obres, subministraments,
assisténcia i de serveis, correspondra al president de la corporacio o diputat
en qui delegui, previ el dictamen de la Comissi6 informativa de Finances.

4.- Per regla general el reconeixement de l'obligacié i l'ordenacié de
pagaments es realitzara a través de relacions comptables, encara que si la
naturalesa o urgéncia del pagament ho requereix, el seu reconeixement i
ordenaci6 pot efectuar-se individualment.

5.- No es podra efectuar per la Tresoreria cap pagament o donar sortida als
fons o valors, encara que sigui en concepte de formalitzaci6 d'operacions de
tresoreria, siné mitjancant les oportunes ordres de pagament.

6.- Podran realitzar-se excepcionalment, sense més requisits que el de la
sola ordenacid del pagament de la Presidencia o diputat/da en qui delegui,
prévia fiscalitzaci6 de la Intervencio, les seglents despeses:

a) Els relatius a nomina del personal actiu i passiu, quotes de la Seguretat
Social.

b) Les remuneracions del personal que la Diputacié vingui obligada a
satisfer.

c) Els deutes reconeguts per la Diputacio i consignades en el pressupost,
aixi com les anualitats de préstecs concertats reglamentariament i
despeses bancaries per comissions i interessos.

d) Les obligacions imposades per disposicions legals.

e) Les derivades de la subvencié als grups politics representants a la
Diputacid, de conformitat a I'acord plenari adoptat.

f) Les aportacions als organismes autonoms de la Diputacio.
g) Les aportacions al PUOSC.
Base 55. Pagaments efectius.

Els pagaments efectius a tercers i a proveidors per factures de
subministraments i serveis, s'efectuara, en tot cas, mitjancant transferéncia
bancaria per a qué s'aboni al compte del respectiu creditor/ra, el qual
estara obligat a acreditar davant la Diputacié que es titular del compte al
que se li ha de fer el corresponent abonament. En casos excepcionals en
qué la Tresoreria ho consideri oportu es podra utilitzar altres mitjans de
pagament.

Els pagaments efectius s’instrumentaran a través de les corresponents
relacions de pagament (R) les quals hauran d’estar autoritzades pel
tresorer, interventora i president.

2.13. Lliuraments a justificar i bestretes de caixa fixa.

Base 56. Régim general

Es lliuraran i consideraran com a pagaments a justificar, les quantitats que
s'hagin de satisfer per a I'execuci6 dels serveis els comprovants dels quals
Nno puguin obtenir-se en el moment d'efectuar-se els pagaments. Aquests
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lliuraments a justificar s'aplicaran als respectius capitols, articles i
conceptes, amb obligacié dels/de les perceptors/res de trametre compte
justificatiu en els terminis préviament fixats per la presidéncia, que com
criteri general sera de tres mesos. Aquest termini podra ser prorrogat fins
un maxim de tres mesos meés per resolucié de la presidéncia previa peticio
raonada de la persona obligada a la justificacio i el corresponent informe de
la intervencio.

Abans de lliurar-se altra suma en les mateixes condicions al mateix
perceptor, s'exigira la justificacié de I'anterior lliurament, sense perjudici
d'instruir expedient de constrenyiment, quan transcorregut el termini fixat,
no s'hagués fet degudament. El president, perd, podra autoritzar, amb
caracter excepcional, un nou lliurament a justificar, sense que s’hagi
justificat I'anterior, quan amb aquest lliurament s’evitin perjudicis en el
funcionament dels serveis.

Base 57. Control.

La Intervencio i Tresoreria portara nota dels lliuraments expedits a justificar
per poder exigir en el moment oportu la justificacié o responsabilitat que es
derivi.

Base 58. Registre

D'aquests lliuraments se'n portara el corresponent control comptable
d’acord amb el que es preveu a la Instrucci6 de Comptabilitat de
I’Administracio Local.

Base 59. Consideraci6 de bestreta de caixa fixa

1.- Per a atencions de caracter periodic o repetiu, els fons lliurats a
justificar podran tenir el caracter de bestretes de caixa fixa. Els/les
perceptors/res d'aquests fons quedaran obligats a justificar I'aplicacié de les
quantitats percebudes al llarg de I'exercici pressupostari en que es
constitueix la bestreta (article 190 RDLeg 2/2004). En cap cas es podran
atendre amb carrec als crédits de bestreta de caixa fixa despeses
individuals superiors a 3.000 euros.

2.- La constitucié de bestreta de caixa fixa sera competéncia del president
de la Corporacié, quan la seva quantia no sobrepassi 15.000 euros per cada
un dels conceptes pressupostaris per la qual es constitueix, sense tenir en
compte el nombre de conceptes i la quantia global de la bestreta de qué
disposi I'habilitat. Si es sobrepassa I'esmentada quantia sera competéncia
de la Junta de Govern Local. En tot cas sera necessari I'informe previ de la
Intervencio.

3.- La quantitat que es lliuri per aquest concepte s'haura de dipositar en un
compte corrent obert a I'efecte en una entitat bancaria o caixa d'estalvis,
que mantingui diposits oberts d'aquesta Corporacio; el compte corrent
haura d'estar obert amb el nom (Carrec Habilitat) - Diputacié de Lleida, i
NIF. d'aquesta Corporacio.

L'obertura del compte corrent a I'entitat bancaria o caixa d'estalvis es fara
per comunicacioé escrita del president, a la que hi haura de constar la presa
de rad de la interventora. La disposicié de fons del compte corrent obert es
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fara sota la responsabilitat de I’'habilitat/ada, i mitjancant els sistemes
comunament admesos en I'ambit bancari.

4.- El lliurament de fons en concepte de bestreta de caixa fixa sempre
s'haura de fer en el compte corrent obert a l'efecte, tant en el moment de
la constitucié com en les reposicions que es facin posteriorment. Mentre no
es disposi la seva cancel-lacio, la justificaci6 de despeses amb carrec als
fons lliurats en concepte de bestreta de caixa fixa comportara la reposicio
de fons, una vegada hagi estat fiscalitzada i comptabilitzada la despesa
corresponent. En tot cas s'haura de fer, com a minim, una justificacid de
fons 15 dies abans de I'acabament de I'exercici.

5.- Totes les despeses gque s'ocasionin pel manteniment del compte corrent
es carregaran contra el credit que mantingui el mateix, excepte I'impost
sobre el rendiment del capital mobiliari que s'acrediti sobre els interessos
que es puguin derivar dels saldos creditors del compte corrent, que a l'igual
que els interessos acreditats, es carregaran i abonaran, respectivament, en
el compte operatiu que la Corporacido manté obert amb I'entitat bancaria o
caixa d'estalvis.

6.- Els saldos que tinguin els comptes corrents oberts com bestretes de
caixa fixa es tindran en compte en l'estat de tresoreria, en l'estat de
situaci6 d'existencies en tresoreria, i a I'acta d’arqueig de fons.

7.- En el cas que I'habilitat/da lliuri fons a justificar a carrecs electes o
funcionaris/aries per tal d’atendre despeses que comportin un lliurament
previ, aquests receptors/res estaran obligats/des a justificar els fons rebuts
de I'habilitat/da en termini no superior als trenta dies, restant limitat el
lliurament d’un segon import a justificar si préviament no s’ha justificat el
primer, i aixi successivament.

3. INGRESSOS
Base 60. Régim general.

1.- Els ingressos seran aplicats al concepte pressupostari previst en el
pressupost corresponent. En el cas de que s’hagi produit un ingrés que per
la seva naturalesa no estigui previst en el pressupost, s’aplicara al concepte
que a criteri de la intervencidé es consideri convenient podent-se crear un
concepte ingrés en el pressupost amb import zero, sent el primer moviment
del concepte el reconeixement del dret i I'ingrés corresponent.

2.- L'administracié i cobrament dels ingressos d'aquest pressupost estaran
a carrec de la Diputacid, que amb fiscalitzacio i censura de la intervencid
els dura a terme en la forma establerta en les respectives ordenances i en
les disposicions legals.

3.- Seran directament responsables de qualsevol retard injustificat de la
recaptacio, els/les funcionaris/aries que tinguin encomanat el cobrament
dels ingressos del pressupost del servei a quée pertanyen, havent de donar
compte la intervencié de les demores que es produeixin.
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Base 61. Compensacio d’'ingressos.

La intervencid provincial proposara la compensacié dels ingressos derivats
dels drets reconeguts que es generin per l'atorgament de bestretes
reintegrables atorgades a ens locals del territori de Lleida, aixi com
qualsevol altre dret a favor de la Diputaci6é en cas que no sigui fet efectiu el
pagament La compensaciéo es fara respecte dels pagaments que faci la
Diputacio per qualsevol concepte, aixi com de les bestretes a compte per la
recaptacié de tributs que la Diputacié tingui delegada, també es podra
realitzar respecte dels pagaments que facin els seus organismes autonoms
respecte de les subvencions que se’ls hi puguin atorgar.

Base 62. Retencions per compensaci6 de deutes.

La intervenci6 provincial també proposara la retencié per compensacié de
deutes tributaris en periode executiu que tinguin els/les beneficiaris/aries
de subvencions, i els tercers en general respecte dels pagaments que se’ls
hi pugui fer per la prestacié de serveis.

4. DIPOSIT DE CABALS
Base 63. Regim General.

1.- Tots els cabals, hauran d'ingressar-se en la tresoreria i ésser custodiats
a la caixa de la Corporacio.

2.- Correspon a la Tresoreria, com a oficina encarregada de la custodia de
valors mobiliaris propietat de la Diputaci6, el puntual cobrament de cupons,
censos, deixes i altres ingressos corresponents, donant compte diariament a
la intervencio per a la formalitzacio oportuna.

Base 64. Existéncies en metal-lic.

S'estableix que el metal-lic necessari per al servei diari de qué es podra
disposar en la caixa auxiliar, la clau de la qual esta a carrec exclusiu del sr.
tresorer, haura d'ésser el suficient per a atendre el servei diari, estant
obligat el sr. tresorer sota la seva responsabilitat, d'ingressar el metal-lic
excedent ja sigui a la caixa dels tres clauers, o als comptes corrents que a
nom de la Corporacid figuren oberts als bancs de la localitat, degudament
intervinguts

Base 65. Rendiment dels excedents de tresoreria.

De conformitat amb I'article 199.2 del RDLeg. 2/2004, es procurara obtenir
el maxim rendiment dels excedents temporals de tresoreria, mitjancant
inversions que reuneixin les condicions de disponibilitat de fons, rendibilitat
i seguretat.

A tal efecte, la Tresoreria de la Diputaci6, procedira a I'inici de cada mes a
realitzar les previsions de tresoreria de cada periode i a tramitar la
col-locacié dels excedents de tresoreria amb els venciments que consideri
més adient atenent a les previsions del periode i de periodes posteriors.

La col-locacié dels excedents de tresoreria realitzara prévia la negociaci6
amb les diferents entitats de crédit oferents, acreditant-se la mateixa a
I'expedient instruit a I'efecte i amb la inclusié de les clausules que posin de
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manifest la plena liquiditat dels fons per part de la Diputaci6, sense cap
tipus de comissié ni despesa de cancel-lacié anticipada.

Les propostes de col-locacié dels excedents les realitzara la tresoreria de la
Diputaci6 amb l'informe d'Intervencié i s'aprovaran per decret de
Presidencia.

Base 66. Actes d’arqueig.

Durant I'exercici la tresoreria haura de realitzar I'arqueig diari de tots els
comptes corrents oberts per la Diputacid6 i els seus O0OO0.AA.,
independentment de la seva tipologia, havent-se de reflectir en la
corresponent acta la qual sera signada pel propi tresorer, la interventora i
el president en una periodicitat setmanal, a la qual s’hi haura d’adjuntar la
justificacio dels saldos bancaris i, en el seu cas, la corresponent conciliacié a
la que es practiqui en la periodicitat quinzenal.

Base 67. Fiances i diposits.

1.- La devolucié de fiances i diposits es realitzara prévia la formacio
d'expedient, en el que s'acreditara el compliment del contracte o
subministrament, la constitucié del diposit, la no existéncia de
reclamacions, havent de recaure, a més a més, acord aprovatori de la
presidencia.

2.- L'aplicacio al pressupost de diposits que per incompliment de contractes
0 altres causes s'ingressaran al pressupost de la Corporacio, es realitzara
mitjancant el lliurament corresponent, al que s'hi unira Il'informe
d'intervencid i, si és necessari, I'acord de la Junta de Govern.

Base 68. Garanties dels recaptadors.

Per a la substitucié de garanties de recaptadors, contractistes i altres, quan
els titols o valors hagin resultat amortitzats, n'hi haura prou per a decretar-
les, resolucié del president, previ informe dels serveis d'assessoria i
intervencio.

Base 69. Bestretes de la Diputacié a ’'OAGRTL per avencos de recaptacio.

La Presidencia de la Diputacid, prévia proposta de la direccié de
I'Organisme Autonom de Gestié i Recaptacié de Tributs Locals, podra
autoritzar la realitzacié de bestretes a I'’esmentat organisme per tal de qué
aguest pugui realitzar les entregues a compte de la recaptacié delegada per
les diferents entitats respecte de les quals es gestiona la recaptacio
voluntaria i executiva.

Una vegada s’hagin realitzat tots els procediments de cobrament que es
duguin a terme durant I’exercici i, en tot cas, abans de l'acabament de
I’exercici, es procedira al reintegrament d’aquestes bestretes.

5. CONTROL I FISCALITZACIO

Base 70. Funci6 interventora.

1.- El control intern respecte a la gesti6 econdmica de la Corporaci6, dels
seus organismes autonoms i de les societats mercantils que depenen d’ella,
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s’efectuara per la intervencié general. Aquest control s’exercira en la triple
accepcidé de funcié interventora, de control financer i control d’eficacia, de
conformitat amb el que disposa article 213 del Reial Decret Legislatiu
2/2004, TRLRH, desenvolupat pel Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel
qual es regula el régim juridic del control intern a les entitats del Sector
Public Local, i el pla anual de control.

2.- En I’'exercici de la funcié interventora, en tot alld que no estigui regulat
en aquestes bases i en la normativa que pugui establir la Diputaci6, sera
aplicable la normativa de I’Administracié General de I'Estat vigent en cada
moment i el Reial Decret 424/2017 de 28 d’abril, pel que es regula el regim
juridic de control intern a les entitats del sector public local des del moment
de la seva entrada en vigor.

3. La funci6 interventora s’efectuara en la modalitat de fiscalitzacié previa
limitada, que sera, amb caracter general, d'aplicacié6 tan als organismes
autonoms com a les entitats dependents de la Diputacié de Lleida que
formen part del sector public quan els seus estatuts prevegin que aquesta
funcié interventora es realitzi per la Intervencié de la Diputacidé. Aquesta
fiscalitzacié prévia sera completada amb la realitzaci6 de control financer
mitjancant auditoria de regularitat.

Base 71. Normes particulars de fiscalitzacio.

1.- Estan subjectes a fiscalitzacié limitada previa les despeses de material
no inventariable, contractes menors, aixi com les de caracter periodic i
demeés de tracte successiu, les despeses susceptibles de ser abonades pel
sistema de bestreta de caixa fixa i les dietes i indemnitzacions per rad del
servei i per assisténcia a organs de govern en favor del personal i/o carrecs
electes.

2.- També estaran subjectes a fiscalitzacio limitada prévia les propostes
d’atorgament de subvencions que es derivin de convocatories, aixi com les
que figurin nominativament al pressupost i les que s’atorguin de forma
directe per una quantia fins a 3000 euros.

3. La fiscalitzacié prévia limitada d’obligacions i despeses es realitzara
mitjancant la comprovacié dels seglients extrems:

a) Existencia de crédit adequat i suficient per fer front a la despesa.

b) Executivitat dels recursos que financen la despesa en el cas de
projectes amb financament afectat

c) Existencia d’informe proposta de I'organ gestor.

d) Competéncia de I'0rgan a qui es sotmet I'aprovaci6 de I'acord.

e) En expedients de compromis de despesa es comprovara que
responen a despeses préviament aprovades i fiscalitzades favorables.

f) En expedients de reconeixement d’obligacions es comprovara que
responen a despeses préviament aprovades i fiscalitzades favorables.

g) En expedients declarats urgents, existéncia de la declaracié
d’urgencia i de I'informe que la justifiqui.

4. En el cas d’expedients de personal, també es comprovara:
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a) Si es tracta de convocatories de llocs de treball, existéncia d’informe
del Servei de Recursos Humans que acrediti lI'adequacié a la
normativa vigent, la necessitat, la urgéncia si escau, i el detall de
retribucions corresponents al lloc de treball.

b) En casos de nomenaments o contractacions, que figura l'informe del
Servei de Recursos Humans sobre el compliment dels requisits del
procediment selectiu i les actes del mateix, aixi com I'acreditacié que
la persona seleccionada compleix els requisits de titulacié i condicions
especifiques per al lloc de treball, i que s’acrediti I'existéncia de créedit
adequat i suficient.

¢) En el cas de retribucions variables, existéncia de proposta adequada a
normativa i efectuada per drgan competent.

d) Pel que fa a les variacions en ndomina, es comprovara gue totes estan
degudament justificades i que s’ajusten a la normativa.

5. En el cas d’expedients de contractacié, també es comprovara:

a) L’adequaci6é dels Plecs a la normativa de contractacié i que consten
els informes de necessitat i juridics corresponents i el document
comptable de retenci6 de credit.

b) En contractacié d’obres, a més, I'existencia de projecte degudament
aprovat i informat, i de I'acta de replanteig conforme a plecs i signada
pel técnic competent.

¢) Que consten a I’'expedient les actes de la mesa de contractacio i que
sOn adequades als plecs i a la normativa vigent.

d) Per variacions en els contractes o prorrogues, que s’'ajusten a les
previsions compreses als plecs.

e) Per resolucié, indemnitzacions o pagaments d’interessos, existencia
d’'informe juridic i tecnic si escau que n’acrediti l'adequacié a
normativa i als plecs.

6. La comprovacié material de les inversions efectuades per la Diputacié o
per qualsevol dels seus Organismes Autonoms s’efectuara per la Intervencio
0 representant nomenat a aquest efecte, d’acord amb els segluents punts:

a) L’organ gestor sol-licitara a la intervencidé I'assisténcia a l'acte de
comprovacio material en el cas de contractes d’'import superior al
llindar de contracte menor d’acord amb la normativa vigent en cada
moment, amb el model que figura com annex, i amb una antelacio
d’almenys 20 dies.

b) El resultat de la comprovacié material quedara reflectit en una acta
que subscriuran tots els que concorrin a I'acte i en el que s’indicaran
tots els fets i circumstancies que es considerin rellevants.

¢) Quan s’apreciin deficiéncies es distingira entre esmenables, per a les
que es donara un termini d’esmena, i no esmenables que donaran
lloc a informe desfavorable de la comprovacio.

7. La comprovacié material de les subvencions atorgades s’efectuara per la
intervenci6 en el marc del control financer de subvencions mitjancant
técniques de mostreig.

Bases d’execuci6 del pressupost 2018



&

Diputacié de Lleida

MAAAS
—
-

4.- En tots els ambits en que s’hagi realitzat aquesta fiscalitzacié previa
limitada, en finalitzar I'exercici es fara una fiscalitzacié plena a posteriori, en
la que es podran utilitzar tecniques de mostreig, del resultat de la qual es
donara compte al Ple de la Corporacio.

5.- Es portara a terme la fiscalitzaci6 mitjancant técniques de mostreig en
els seglents casos:

a) Remuneracions del personal.
b) Liquidacio de taxes i preus publics de la propia Diputacio.

c) Liquidacions tributaries per ingrés directe, per rebut i per autoliquidacio,
dels tributs gestionats a I'OAGRTL., aixi com les propostes de baixa
derivades de la gesti6 tributaria o de recaptacié que no comportin dret a
la devolucié d’ingressos indeguts.

Quan la fiscalitzaci6 s’hagi fet per mostreig, s’emetra un informe de
fiscalitzaci6 posterior, en el qual s’ha de fer constar expressament aquesta
circumstancia.

Base 72. Intervencio6 de les operacions de tresoreria.

La intervencié de les operacions de tresoreria, la recaptacié i les actes
d’arqueig i els estats conciliatoris estaran a carrec de la interventora.

Base 73. Interventors delegats.

1. La Intervencidé General exercira les funcions de control intern respecte
als organismes autonoms de la Diputacid i respecte als ens dependents,
on els seus estatuts preveuen que aquesta funcié s’exercira per la
Intervencid de la Diputacio. La Intervencié podra delegar totes o part de
les funcions, entre els funcionaris de la Intervenci6é o de la propia entitat.

2. També la Intervencidé pot delegar totes o part de les seves funcions de
control intern respecte a determinats serveis i/0 arees gestores, entre
els/les funcionaris/aries de la Intervenci6.

3. La interventora pot delegar, entre funcionaris/aries de la Intervencio
I'assisténcia a meses de contractacio. La seva funcié es limitara a actuar
com a vocal de la mesa.

6. TANCAMENT DE L’EXERCICI PRESSUPOSTARI
Base 74. Normativa aplicable per al tancament.

Es faculta a la diputada delegada de l'area de Finances per dictar la
normativa adient per al tancament de I’exercici pressupostari i per fixar les
dates limits per a la presentacié de propostes de cadascuna de les fases de
la despesa.

Base 75. Operacions de tancament del pressupost.

1.- Es comptabilitzaran, en la fase O, tots els acords o decrets pels que,
amb la corresponent intervencié prévia, es reconeguin o liquidin obligacions,
enfront de creditors/res determinats/des, amb carrec als credits d’aquest
pressupost. En els casos en qué aquestes bases autoritzin pagaments
sense necessitats d’'un acte exprés de reconeixement de I'obligacié, la
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contracci6é s’efectuara una vegada els documents de gestié pressupostaria
hagin estat intervinguts de conformitat.

Les subvencions es comptabilitzaran en fase O en aprovar-se la seva
justificacio, excepte en els casos que es lliurin amb justificacié posterior, en
els quals es contrauran en el moment de la seva concessié.

2.- Al final de I'exercici s’anul-laran tots els credits pressupostaris que no
corresponguin a obligacions reconegudes i liquidades.

Malgrat aix0, es podra efectuar la contraccié en comptabilitat en els casos
que es detallen tot seguit, si bé el pagament efectiu estara condicionat al
corresponent acte de reconeixement i liquidacio de I'obligacio.

a) Certificacions, factures, minutes, relacions de retribucions i demés
justificants de despeses efectuades dintre de l'exercici, encara que no
s’hagin aprovat al finalitzar aquest.

b) Excepcionalment despeses realitzades durant I'’exercici, segon informe
del respectiu servei, corresponents a contractes adjudicats, encara que
no s’hagi rebut la corresponent justificacio, factura o altre document
justificatiu.

3.- La dotacié de dubtdés cobrament que s’hagi de fer al tancament de
I’exercici pressupostari es realitzara tenint en consideracio els criteris de la
Sindicatura de Comptes en relacié al pendent de cobrament d’origen
tributari i respecte de la resta previ analisis detallat a realitzar per la
intervencié de la Diputacid, i sempre i en tot cas, observant els limits
minims establerts per l'article 193 bis del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de
5 de marg, introduit per la Llei 27/2013, de 27 de desembre, de
racionalitzacio i sostenibilitat de I’Administracio Local.

Base 76. Liquidacio del pressupost i rendiciéo de comptes.

Les operacions de liquidacié del pressupost es regiran pel que disposen els
articles 191 a 193 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL, els articles 89 a 105 del RD.
500/1990 i per la Instruccié de Comptabilitat.

La liquidacié sera aprovada pel president de la Diputacido i se’n donara
compte al Ple en la primera sessié a realitzar. La rendici6 de comptes es
regira pel que disposen els articles 208 a 212 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL i
per la Instruccié de Comptabilitat.

Base 77. Amortitzaci6é de béns de I'immobilitzat material i immaterial.

L'amortitzaci6 de béns de l'immobilitzat material i immaterial es fara a
proposta de la Intervencio i s’ajustara al que es preveu a I'apartat 7 de la
norma 12 de les Normes de reconeixement i valoraciéo del Pla General de
Comptabilitat Publica adaptat a I’Administracié Local, que hi figura com
annex a la Instruccié del model normal de comptabilitat local, aprovada per
Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre.
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7. CAIXA DE CREDITS DE COOPERACIO
Base 78. Constitucio i finalitat.

D'acord al que preveu la llei de Régim Local, aquesta Diputacié manté una
caixa de crédit de cooperacid, per a concedir als Ajuntaments i altres
entitats locals, avencos reintegrables sense interes.

El seu régim sera el que es detalla a 'annex Il d’aquestes bases d’execucio
del pressupost, amb les finalitats i les especificitats que, en el seu cas, es
detallen en les bases seguents.

Base 79. Bestretes reintegrables sense interes en materia de cartografia
digitalitzada.

L'atorgament de bestretes reintegrables sense interés a les entitats locals
del territori de Lleida amb la finalitat de financar el subministrament de
cartografia digitalitzada es fara dins del marc de la cooperacio economica
als municipis, d’acord amb el disposat pel Ple de la Corporacié en la seva
sessio del dia 27 de novembre de 2003.

Les peticions les tramitara el departament de cooperaci0 municipal, les
informara el servei d'informatica i les aprovara la Junta de Govern Local.

8. TRAMITACIO DEL PRESSUPOST DE L’EXERCICI SEGUENT
Base 80. Tramits a seguir.

La elaboracié del pressupost de I’'exercici 2018 s’iniciara amb la peticio de
propostes als diferents serveis de la Corporacié, les quals, prévia valoracio
s'incorporaran a l'avantprojecte de pressupost. En base a aquesta
documentacio el president de la Corporacié elaborara el projecte de
pressupost el qual es donara trasllat als diferents grups politics de la
Corporacié en un termini no inferior a deu dies naturals abans de realitzar-
se la comissi6 de finances; els grups podran presentar esmenes o
suggeriments als pressupost fins cinc dies naturals abans de realitzar-se la
comissio.

El debat i consideracié de les esmenes o suggeriments es realitzara a la
comissié de Finances la qual emetra el dictamen corresponent sobre el
projecte de pressupost i I'acceptacié o no de les esmenes 0 suggeriments
presentats.

El Ple de la Corporacio que hagi de conéixer sobre I'aprovacio del pressupost
també ho fara en relaci6 a les esmenes i suggeriments que s’hagin
presentats pels diferents grups politics.

BASE ADDICIONAL PRIMERA

L’aplicacié pressupostaria ampliables a que es refereix la base 15, tant a
Diputacié com als organismes autonoms és l'aplicaci6 econdomica 8310000
Bestretes reintegrables al personal actiu.

BASE ADDICIONAL SEGONA.

1. Les subvencions nominatives previstes en el pressupost de la Diputacio i
dels seus organismes autonoms per a I'exercici 2018 sén les que figuren en
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els estats de previsié de despeses, entenent-se com a tals les que detallen
el/la beneficiari/aria de la subvencio.

2. El régim aplicable a aquestes subvencions sera el que es derivi de I'acord
o0 conveni que el reguli aixi com de la normativa que sigui d’aplicacié a les
subvencions atorgades per la Diputaci6 de Lleida i el seus organismes
autonoms.

3. El credit previst a les aplicacions pressupostaries respectives s’entendra
com a maxim, sense perjudici de la seva modificacio.

4. En el cas de crédits nominatius previstos en els pressupostos dels
organismes autonoms s’entendra atorgada l'autoritzaciéo per a I'aprovacio i
signatura del corresponent conveni, excepte que comporti el compromis de
despeses de caracter pluriannual.

DISPOSICIO FINAL PRIMERA

Les bases 35 a 44 (ambdéds incloses), que versen sobre les normes de
contractacié6 administrativa, contractacié especifica d'obres i de
subministraments, restaran vigents fins a la data d’entrada en vigor de la
nova “Llei de contractes del Sector public, per la qual es transposen a
I’'Ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014”, que ha estat
publicada al Butlleti Oficial de I'Estat el 9/11/2017. L’entrada en vigor
d’aquesta Llei, segons la seva disposicié final setzena, és als quatre mesos
de la seva publicacié en el Butlleti oficial de I'Estat.

Préviament a l'entrada en vigor de la Llei, es dictara la corresponent
Instruccid, la qual adaptara les Bases referides al nou régim de contractaci6

DISPOSICIO FINAL SEGONA.

En tot el no previst en aquestes bases, s’estara al que es disposa a la
legislacié local vigent, la Llei General Pressupostaria i qualsevol altra
normativa de I’Administracié General de I'Estat que li sigui d’aplicacié. Tots
els dubtes que es plantegin seran resolts per la Presidéncia, oint els
informes de les Comissions de Finances i Gestié de Tributs, aixi com la de
Recursos Patrimonials, i la Junta de Govern, previs els informes de
Secretaria i Intervencio.

S’autoritza amb caracter geneéric a la presidenta de la Comissié de Finances
i Gesti6 de Tributs per aprovar el desplegament d'aquestes bases
mitjancant circulars i instruccions.

DILIGENCIA.

Aquestes bases van ésser aprovades en sessi6 plenaria de 30/11/2017.
Lleida, 31 de desembre de 2018

EL SECRETARI GENERAL

Ramon Bernaus i Abellana
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ANNEX 1. Normativa reguladora de les subvencions nominatives i
excepcionals de la Diputacié de Lleida i els seus organismes
autonoms.

Article 1. Objecte

Aguestes normes regulen la concessié de les subvencions i ajuts que figuren
nominativament al pressupost de la Diputaci6 de Lleida i els seus
Organismes Autonoms i les destinades a col-laborar en el desenvolupament
d’actuacions que siguin d’interés o utilitat publica en els ambits cultural,
esportiu, social, economic o humanitari, sempre que existeixin
circumstancies excepcionals que dificultin la seva atenci6 en una
convocatoria publica.

Article 2. Determinacié del crédit pressupostari al qual s’imputen les
subvencions

Les subvencions atorgades d’acord amb aquestes normes s’han d’imputar
a la corresponent partida del pressupost de la Corporacié o dels seus
organismes autonoms en funcié del tipus de despesa.

Les subvencions previstes nominativament al pressupost hauran
d’identificar la seva naturalesa, dotacié pressupostaria i beneficiari a I'estat
de despeses del pressupost. Tot aix0, sera necessari, en cada cas, el
corresponent acord de concessio o la redaccié i aprovacié d'un conveni per
establir el regim de col-laboraci6 en els termes previstos en aquestes
normes.

Article 3. Procediment d’atorgament.

Les subvencions que s’atorguin d’acord amb aquestes normes ho seran de
forma directa.

Article 4. Beneficiaris

Poden ser beneficiaris dels ajuts o subvencions regulades per aquestes
normes, les persones fisiques, les associacions, entitats sense anim de
lucre i entitats mercantils que promoguin i realitzin activitats en I'ambit de
I'objecte d’aquestes normes i que no es trobin en cap dels supodsits de
prohibicio establerts per I'article 13.2 i 3 de la Llei general de subvencions.

També poden ser beneficiaris d’aquests ajuts o subvencions les
administracions publiques i en especial les entitats locals o els seus
organismes autonoms. En el suposit que les administracions peticionaries
encarreguin la gestié de la contractacio i execucio de les actuacions a ens
instrumentals caldra fer-ho constar de manera expressa en la memoria
justificativa de I'actuaci6 prevista en l'article 7 d’aguestes normes

Article 5. Organ competent per a I'atorgament de les subvencions.

Els organs de la Diputacié competents per concedir les subvencions i els
ajuts segons aquestes normes soén els seglents:

a) El president per a les subvencions d’import fins a 60.000 €.
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b) La Junta de Govern per a les subvencions que superin I'import de 60.000
€.

c) El Ple de la Corporaci6 per a les subvencions plurianuals amb
independéncia de la seva quantia

Pel que fa als organismes autdonoms la distribucié de competéncies entre la
presidencia i I'0rgan col-legiat que assumeixi les competéncies de gestio es
fara en funcié de les quanties abans indicades. Les subvencions plurianuals
seran aprovades definitivament pel ple de la Diputaci6.

Article 6. Termini de presentacio de les sol-licituds

Les sol.licituds d’ajut o subvencido es poden presentar durant tot I’exercici
economic en el qual es realitzin les activitats objecte de la petici6.

Article 7. Documentacio

Les sol-licituds dels ajuts es fara per mitja d’'un escrit, adrecat a I'll-Im. Sr.
President de la Diputacié o del corresponent organisme autonom, que caldra
trametre al registre general de la Corporacié o de I'Organisme Autonom
dacord amb el model que es troba a [ladreca d’internet
http://www.diputaciolleida.cat

Les sol-licituds aniran signades per la persona fisica peticionaria o pel/per la
president/ta de I'associaci6 o I'entitat i inclouran la documentacio seglent:

a) Document generic de realitzacié de I'accié per a la qual es sol-licita I'ajut,
en base a un formulari determinat per la Diputacid, en qué es fara constar:

La previsié de financament de I'accio.
La previsié temporal de la seva execucio.

La declaracié que no hi ha cap causa de prohibicié per rebre la subvenci6.

P 0N PR

La declaraci6 que accepta les presents normes, la subvencié que se li
pugui atorgar, aixi com les condicions que se’n derivin, en cas de ser-li
concedida.

5. Declaraci6 responsable d’estar al corrent del compliment de les obligacions
tributaries i de la Seguretat Social.

6. L’autoritzaci6 a la Diputacié o al corresponent Organisme Autonom per a
poder sol-licitar, per mitjans telematics, les certificacions d’estar al corrent
del compliment de les obligacions tributaries i de la Seguretat Social.

b) Documentacié técnica especifica en funcié de I'actuacio a realitzar i de la
seva quantia (memoria valorada, projecte tecnic, pressupost etc.).

¢) Memodria de les circumstancies justificatives de l'interés o utilitat publica
que justifiquen la sol-licitud.

En cas que la documentacié presentada sigui incorrecta o incompleta, se
sol-licitara pel servei gestor corresponent que s‘esmeni o completi durant un
termini de 10 dies, bo i advertint que, d’incomplir-se el termini establert,
s'arxivara d'ofici I'expedient sense cap tramit posterior.
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Article 8. Criteris de 'atorgament dels ajuts.

Per poder ser beneficiari/aria d’'una subvencié nominativa o excepcional
caldra que el/la peticionari/aria, mitjancant memoria justificativa, acrediti les
circumstancies seglients:

- Existencia d’'una causa que justifiqui que l'actuacié que es vol realitzar, és
d’interés o utilitat publica en els ambits cultural, esportiu, social, econdomic o
humanitari.

- Justificacié de la necessitat de disposar d’aquest recurs especific per
garantir la viabilitat de I'actuacié que es vol realitzar.

Article 9. Import dels ajuts.

Com regla general l'import de la subvencié atorgada esdevindra un
percentatge del pressupost de I'actuacio, excepte que de forma expressa es
manifesti que aquesta és un import cert.

Article 10. Incompatibilitat amb subvencions de la Diputacié i els seus
organismes.

Aquests ajuts s6n compatibles amb I'obtencié de qualsevol altre ajut destinat
a la mateixa actuacié atorgat per la Diputacié i els seus organismes en el
marc dels diferents programes de subvencions en régim de concurréncia
competitiva.

Si les bases especifiques reguladores de les linies d’ajuts de la Diputacio de
Lleida o els seus organismes autonoms estableixen un limit a l'import de la
subvencid en relacié a un percentatge sobre el pressupost de I'actuacio i/o la
necessitat de la aportacié d’'un minim de fons propis en el seu finangament,
aquestes limitacions seran d’aplicacié a I'expedient.

En qualsevol cas, conjuntament amb els altres ajuts, les quantitats atorgades
no podran excedir el cost total de I'actuacio.

Article 11. Compatibilitat amb subvencions d’altres administracions.

Aquests ajuts s6n compatibles amb I'obtencié de qualsevol ajut addicional
destinat a la mateixa actuacid atorgat per altres administracions publiques.

Si les bases especifiques reguladores de les linies de subvencions d’altres
administracions publiques estableixen un limit a I'import de la subvencié en
relacié a un percentatge sobre el pressupost de I'actuacio i/o la necessitat de
la aportaci6 d’'un minim de fons propis en el seu financament, aquestes
limitacions seran d’aplicacié a I'expedient

En qualsevol cas, conjuntament amb els altres ajuts, les quantitats atorgades
no podran excedir el cost total de I'actuacio.

Article 12. Termini d’execuci0 i justificaci6 de les actuacions.

Les actuacions per a les quals s’hagi obtingut ajut s’executaran i es
justificaran durant el periode que es determini en l'acord d’atorgament. El
comput del termini s’iniciara des de la data de notificacié de I'atorgament de
I'ajut.
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Si I'acord d’atorgament no estableix un termini concret per a I'execucio de la
despesa, aquesta s’haura d’executar abans de la finalitzacié de I'any natural
de la concessio de la subvencio.

En cas que no es pugui executar i justificar dins d'aquest termini, el beneficiari
podra demanar una prorroga maxima d’un any i s’atorgara o desestimara la
proposta, prévia valoracio de la peticié i mitjancant resolucié motivada.

Transcorreguts els terminis sense que s’hagi efectuat la justificacié o aquesta
hagi estat defectuosa, el servei gestor requerira a el/la beneficiari/aria amb
I'advertiment de I'inici de I'expedient de revocacio de I'ajut.

Article 13. Tramitacio de la concessio dels ajuts.

L'ordenaci6 i instruccié dels expedients es dura a terme pel servei gestor en
funcié de la matéria i sota les directrius fixades per la presidéncia

Les propostes d’ajut podran esser sotmeses a la consideracié dels organs
col-legiats que es considerin adients. També es podran sotmetre a informe
del técnic competent en funci6 de la matéria. En tot cas, figurara a
I'’expedient l'informe d’Intervencié sobre I'existéncia de crédit disponible,
adequat i suficient.

Finalitzada la instruccid, I'expedient es resoldra per I'6rgan competent, en
funcié de la quantia o de la durada de I'activitat objecte de I'ajut.

Article 14. Reformulaci6é de sol-licituds.

La reformulacié tindra com a objectiu ajustar els compromisos i les condicions
de la subvenci6, amb especial referencia al pressupost de I'activitat que es
preveu realitzar.

Abans de formular la proposta de lI'acord d’atorgament i sempre que la
subvencié que es preveu atorgar sigui inferior a la sol-licitada el/la
beneficiari/aria, per iniciativa propia o a proposta del servei gestor, podra
demanar la reformulaci6 de la sol-licitud.

Article 15. Termini de resoluci6 i notificacié de les sol-licituds.

El termini maxim per a resoldre i notificar la resolucié del procediment
d’atorgament d’ajuts sera de sis mesos a comptar des de la presentaci6 de la
sol-licitud.

El venciment del termini sense notificacié de la resolucié produeix efectes
desestimatoris.

Article 16. Contingut necessari de I'acord de concessio.

L’acord d’atorgament esmentara obligatoriament les dades segluents:
- Identificaci6 de el/la beneficiari/aria.

- Determinacié de I'actuacié que es vol dur a terme.

- Pressupost de I'actuacidé que es preveu executar

- Credit pressupostari al que s’imputa la despesa.

- Import de la subvencié atorgada i indicacio si la subvencié s’entén com una
quantitat certa i sense referéncia a un percentatge del pressupost de
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I'actuacio o si I'import de I'ajut esta directament vinculat a un percentatge del
cost final de I'actuacio.

- Compatibilitat o incompatibilitat amb altres subvencions, ajuts, ingressos o
altres recursos per a la mateixa actuacié provinents de la Diputacio i els seus
organismes autonoms, d'altres administracions o0 ens publics o privats,
nacionals o de la Uni6é Europea o d’organismes internacionals.

- Termini d’execucié de l'actuacio.

- Termini i forma de justificacié del compliment de la finalitat de la subvencid i
de I'aplicacio dels fons rebuts.

Article 17.- Aspectes complementaris de I'acord de concessio.

També es podran fixar en I'acord d’atorgament indicacions en relaci6, entre
d’altres, als aspectes seguents:

Lliurament de bestretes.

Pagaments a compte en funcié del nivell d’execucié de I'actuacio.

Garanties que, en el seu cas, hagi d’aportar el/la beneficiari/aria.

Compromisos especifics de publicitat de la col-laboracié de la Diputaci6 i els
seus organismes autonoms en I'execuci6 de I'actuacio.

- Necessitat d’acreditar I'execucié de l'actuacié i el seu pagament, amb
caracter previ al lliurament de la subvencié.

- Autoritzacié a el/la beneficiari/aria perqué la gestid6 de la contractacio i
execucid de les actuacions sigui realitzada per I’ens instrumental proposat
en la memoaria justificativa de I'actuacio.

Article 18. Formalitzaci6é de conveni.

Quan per part del servei gestor es consideri necessari, els termes especifics
de la col-laboracié entre la Diputacié o els seus Organismes autonoms i el/la
beneficiari/aria es podran establir mitjancant I'aprovacié del corresponent
conveni.

La férmula del conveni s’utilitzara preferentment en els suposits de
subvencions pluriennals.

Article 19. Publicacié dels acords de concessio.

Les subvencions concedides es comunicaran a la Base de Dades Nacional de
Subvencions com a Sistema Nacional de Publicitat de Subvencions, donant
compliment al principi de publicitat que esta previst als articles 18 i 20 de la
Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions i I'article 4 de la
Resolucié, de 10 desembre de 2015, de la Intervencié General de I'Estat,
per la qual es regula el procés de registre i publicacio de les convocatories
de subvencions i ajudes al Sistema Nacional de Publicitat de Subvencions.

La publicacié es fara per cada centre gestor i es realitzara abans de que
finalitzi el mes natural segiient al de la seva produccié
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Article 20. Obligacions dels/les beneficiaris/aries dels ajuts.

En atencié al caracter de subvencié dels ajuts que s’atorguen, els/les
beneficiaris/aries assumeixen les obligacions seguents:

1. Executar les activitats objecte de I'ajut concedit.

2. Justificar la realitzacié de I'activitat i el compliment de la finalitat prevista
en l'acord d’atorgament.

3. Sotmetre’s a les actuacions de comprovacié i control financer de la
Diputacié i altres entitats de control competents amb el compromis
d’aportar la documentacié que sigui requerida.

4. Disposar dels llibres comptables, registres diligenciats i qualsevulla altra
documentacié en funcié de la legislacié sectorial que li sigui d’aplicacid.

5. Conservar els documents justificatius de I'aplicacié dels fons rebuts, amb
la finalitat de facilitar les actuacions de comprovacio6 i control.

6. Donar publicitat adequada de la participacié econdomica de la Diputaci6
de Lleida o I'Organisme Autdonom corresponent en el financament de
I'actuacié subvencionada, en els termes establerts en les presents
normes i en les resolucions d’atorgament.

7. Fer constar la participacié6 economica de la Diputacié o I'Organisme
Autonom corresponent en les accions de publicitat de les actuacions
objecte d’ajut en els termes previstos en les presents normes i els
acords d’atorgament.

8. Comunicar, amb anterioritat a la justificacio, I'obtencié d’altres ajuts o
recursos que financin la mateixa actuacio.

9. Acreditar que es troba al corrent del compliment de les obligacions
tributaries i de la Seguretat Social.

10.Procedir al reintegrament dels fons rebuts en els suposits previstos per
I'article 37 de la Llei general de subvencions.

11.Adequar l'activitat subvencionada als principis étics i a les regles de
conducta que permetin assegurar el compliment dels principis d’igualtat,
d’objectivitat i de transparéncia i, en particular, s’obliga a:

a) Facilitar a la Diputaci6 de Lleida la informaci6é establerta per la Llei
19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié
publica i bon govern i qualsevol d’altra que li sigui requerida d’acord amb
la normativa vigent.

b) Comunicar a la Diputacié de Lleida les possibles situacions de conflicte
d’interessos o d’altres analogues de les qué tingui coneixement que
afectin, directa o indirectament, a la subvencié concedida i puguin posar
en risc l'interés public.

c) Abstenir-se de realitzar, fomentar, proposar o promoure qualsevol mena
de practica corrupta que afecti o pugui afectar la relacié subvencional en
els termes previstos en el Codi Penal Vigent en cada moment.
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Art. 20 bis. Informacidé sobre les retribucions dels organs de direccié o
administracié de les persones juridiques beneficiaries de les subvencions.

El beneficiaris de les subvencions que s’atorguin superiors a 10.000,00 €, si
son persones juridiques, hauran de facilitar la informacié relativa a les
retribucions dels organs de direcci6 o d’administracié a efectes de fer-les
publiques, en aplicaci6 de Il'article 15.2 de la Llei 19/2014, del 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern

A aquesta obligacié se li donara compliment amb la presentacié de la
“Declaracié de les retribucions dels organs de direccié o d’administracié de
I'entitat beneficiaria”, segons model facilitat per la Diputacié de Lleida.

Art. 20 ter. Informacio sobre Aplicacio de la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de
modificacio del sistema de proteccio a la infancia i I'adolescéncia.

Els/les beneficiaris/aries de les subvencions que s’atorguin a actuacions que
impliquin contacte amb menors caldra que acreditin que les persones
adscrites a la realitzaci6é de les activitats subvencionades no han estat
condemnades per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i
indemnitat sexual, aplicacié de la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de
modificacié del sistema de protecci6 a la infancia i I'adolescéncia.

A aquesta obligaci6 se li donara compliment mitjancant la presentacio de la
“Declaracié en aplicacié de la Llei 26/2015, de 28 de juliol, de modificacio
del sistema de protecci6 a la infancia i I'adolescéncia”, segons model facilitat
per la Diputaci6 de Lleida.

Article 21. Justificacié de I'’execucidé de I'actuacio: import a justificar.

L'import de la despesa subvencionable que s’ha de justificar sera el que es
determini com a pressupost de I'actuacié en I'acord d’atorgament.

Prévia avaluacio del compliment de la finalitat de la subvencio, la Diputacio
podra reduir I'import del pressupost mitjancant resolucié expressa que
podra ser simultania amb l'acord d’aprovacié de la justificaci6. En cas
contrari es procedira a I'inici del procediment de revocaci6 parcial o total de
la subvencio.

Les despeses de les diferents actuacions s’entendran executades amb la
tramesa dels documents acreditatius. La justificacidé per part del beneficiari
del pagament a tercers de les despeses de I'actuacié podra requerir-se per
la Diputacio en I'exercici de les facultats de comprovaci6 i control financer.
Si ho disposa l'acord d’atorgament, el beneficiari haura d’acreditar I'execucio
de la despesa i el seu pagament, amb caracter previ al lliurament de la
subvenci6.

Article 22. Justificacié de I'execuci6 de l'actuacio : compte justificatiu

1.- Els documents que caldra presentar per a la justificaci6 seran els
seguents:

1.1 Memoria explicativa de l'actuacié realitzada i en els seu cas del
compliment dels compromisos de publicitat de la col-laboracié indicats a
I'acord d’atorgament
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1.2 Memodria econdmica que tindra la forma d’'una declaracié responsable o
certificacié del beneficiari que incloura els aspectes seglents:

7. Cost total de I'actuacio.

8. Financament de l'actuacié amb indicacié dels recursos propis i diferents
ajuts obtinguts.

9. Presentacié dels justificants per a la percepcié d’altres ajuts de
I’Ajuntament o d’altres administracions publiques.

Les factures (originals o bé fotocopies compulsades) que hauran d'anar a nom
de el/la beneficiari/aria de la subvencié i en el seu cas la certificacio i/o relacio
valorada degudament signada pel contractista i el tecnic responsable; I'IVA
dels justificants quedara exclos de la subvencié si el/la beneficiari/aria no és
un consumidor final i se'l pot deduir.

Els documents acreditatius de I'execucié de l'actuacié hauran de tenir una
data d’expedicié posterior a la data d’atorgament de l'ajut, admetent-se
també despeses executades durant lI'any natural de la presentacié de la
sol-licitud i, si ho disposa I'acord d’atorgament, es podran justificar despeses
ja executades en el moment de I'aprovaci6 de I'ajut.

Si 'acord d’atorgament no estableix un termini concret per I’execuci6 de la
despesa les despeses s’hauran d’executar abans de la fi de 'any natural de
la concessio de la subvencio.

2.- Si les caracteristiques de l'activitat o la inversié objecte de subvencio
requereixen la utilitzaci6 de mitjans propis de el/la beneficiari/aria, els
justificants hauran de consistir, com a minim, en la segient documentacio:

a) Memoria i liquidacié dels costos propis que s'imputen a l'activitat o inversio
objecte de subvenci6. En aquesta liquidacié s'han de detallar els conceptes
seguents:

- Costos directes: ma d'obra (sous i Seguretat Social). subministraments.
compres de primeres matéries. Amortitzacions d'immobilitzat, etc.

- Costos indirectes: despeses generals de la inversié o de l'activitat. Ma
d'obra indirecta, etc.

b) La valoraci6 i la imputacié dels costos s'ha de fer atenent a les normes
del pla general de comptabilitat generalment acceptats, amb la
corresponent periodificacio dels costos.

Comprovants de nomines, butlletins de cotitzacio a la Seguretat Social (TC1
i TC2), contractes, factures i rebuts que acreditin els costos imputats.

Article 23. Justificacio de I'execuci6 de I'actuacio : compte justificatiu
simplificat.

Si es preveu a l'acord d’atorgament en les subvencions que s’atorguin per
una gquantia igual o inferior a 18.000,00 €, sera d’aplicaci6 el compte
justificatiu simplificat

En aquests casos es substituira la presentacié de factures o documents
equivalents per una relacié detallada de les mateixes i en el cas de les
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despeses realitzades per administracié per una relaci6 detallada de la
valoracié i imputacio de costos directes i indirectes.

El servei gestor comprovara, mitjancant tecniques de mostreig, els
justificants dels expedients que consideri oportuns per obtenir I'evidéncia
raonable de la correcta aplicacié de la subvencié.

Article 24. Justificacio de I'execucio de I'actuacio : informe d’auditoria.

En els ajuts que s’atorguin per una quantia superior a 30.000 euros i que
per les caracteristiques de l'actuacié subvencionada comporti un volum de
documentacio considerable, es podra preveure a I'acord d’atorgament o bé
al conveni que els reguli, que el compte justificatiu es faci amb aportacio
d’informe d’auditor en els termes previstos a l'article 74 del Reial Decret
887/2006, de 21 de juliol pel qual s'aprova el Reglament de la Llei General
de Subvencions.

Article. 25. Acreditaci6 de la contractacio de I'actuacio.

En els casos en queé el pressupost de I'actuacidé sigui superior a les quanties
establertes pel RDLeg. 3/2011, de 14 de novembre, pel que s’aprova el Text
Refdés de la Llei de Contractes del Sector Public per al contracte menor, el
beneficiari haura d’acreditar documentalment que abans de contractar
I'obra, la prestacio dels servei o el lliurament del bé, ha sol-licitat com a
minim tres ofertes de diferents/es proveidors/res.

S’exceptuen de l'obligacié indicada els casos en qué, per les especials
caracteristiques de les despeses subvencionables, no existeixin en el mercat
entitats suficients per atendre aquest requeriment o que la despesa s’hagi
efectuat abans de I'atorgament de la subvenci6.

Si I'eleccié no ha recaigut en l'oferta econdmica més avantatjosa, caldra
motivar-ho amb una memoria justificativa.

Per a les administracions publiques I'acreditacié de la contractacio es fara
efectiva mitjancant informe model.

Article 26. Bestretes i lliuraments a compte de les justificacions parcials.

El lliurament de I'ajut abans de I'execuci6 de I'actuacio (bestreta), només es
podra fer efectiu si esta expressament previst a I'acord d’atorgament. La
proposta de bestreta es formulara en cada cas pel servei gestor.

Es podran lliurar, a peticié del/de la beneficiari/aria, pagaments a compte
en funcié de I'obra executada sempre que estigui expressament previst a
I'acord d’atorgament.

Article 27. Afectacio de la subvencié en els suposits d’adquisicio i obres de
béns inventariables.

Els béns restaran afectats a la destinacié determinada en 'acord d’atorgament
de I'ajut pel termini de cinc anys, en els casos de béns inscrivibles en registres
publics o dos anys en la resta de béns.

En el cas de béns inscrivibles en un registre public, aquesta circumstancia s’ha
de fer constar en I'escriptura, aixi com lI'import de la subvencié concedida, i
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aquests aspectes han de ser objecte d’inscripci6 en el registre public
corresponent.

Pel que fa a I'incompliment de I'obligacié donara lloc a I'inici de I'expedient de
reintegrament de la subvenci6 en els termes previstos per I'apartat quatre de
I'article 31 de la Llei general de subvencions.

No s’entendra incompleta l'obligacido si la venda, canvi de destinacid o
gravamen del bé es fan amb el compliment dels requisits establerts a
I'apartat cinqué de I'article 31 de la disposicié abans indicada.

Article 28. Publicitat especifica de les actuacions.

L’acord d’atorgament de I'ajut establira alternativament:

- Les obligacions especifiques de publicitat determinades pel servei
gestor de I'ajut,

- Formulara una remissié genérica al cataleg d’'accions publicitaries que
es regulen en la “Guia de comunicacié per als beneficiaris dels ajuts
de la Diputacio de Lleida” amb la finalitat que el beneficiari determini
les actuacions publicitaries.

El/la beneficiari/aria de I'ajut, en el moment de justificar la realitzacio de
I'actuacio, haura de presentar la “Declaracio responsable sobre publicitat i
comunicacié”, segons model normalitzat. La declaracié caldra presentar-la
acompanyada de la documentacié grafica que justifiqui I'accié publicitaria
(fotos, impressions de pantalla o qualsevol altre suport que en doni fe).

Article 29. Comprovaci6 i pagament.

Presentada la justificacié per part del/de la beneficiari/aria si el servei
gestor o la Intervencié ho considerin oportu podran sol-licitar, dels Serveis
técnics de la Corporaci6, la comprovacio, pels procediments que considerin
oportuns, l'adequada aplicacié dels ajuts concedits a les finalitats per les
quals es van atorgat.

Una vegada s’hagi comprovat, en el seu cas, la correcta execucié de
I'actuacié i s’hagi completat la justificacié necessaria, es procedira al
reconeixement de Il'obligacié i posterior pagament a favor del/de la
beneficiari/aria, en els termes que es derivin de I'acord d’atorgament.

Article 30. Modificacio6 i revocaci6 de les subvencions.

Els/les beneficiaris/aries de les subvencions tenen I'obligacié de dur a terme
I'activitat subvencionada d'acord amb el programa aprovat i de notificar per
escrit a la Diputacié gualsevol incidéncia en el compliment de les obligacions
establertes en aquestes normes.

L’acord d’aprovaciéo d’'una subvencié es podra modificar en el cas d’alteracio
de les condicions que varen fonamentar el seu atorgament o de I'obtenci6
amb posterioritat d’altres ajuts concurrents en la realitzacié de l'actuacio.
Aquesta peticié s’haura de formalitzar en tot cas abans de la finalitzacié del
termini d’execucio de I'actuacio.
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En cap cas s’admetran els canvis de destinacié d'acord amb el caracter
nominatiu o excepcional d’aquests ajuts.

La Diputaci6 podra revocar total o parcial una subvenci6 en cas
d'incompliment de les obligacions establertes en aquestes normes
especialment en els supdsits seglents:

- retard en I'execuci6 de I'actuacio.

- manca de justificacié de la despesa subvencionable que es determini com a
pressupost de I'actuacié en I'acord d’atorgament.

- incompliment de les obligacions especifiques de publicitat de les actuacions
subvencionades.

Article 31. Normativa supletoria.

En tot el que no es preveu en les presents normes, seran d'aplicacié les bases
generals d'atorgament de subvencions de la Diputacié de Lleida, la Llei
38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions i el Reial Decret
887/2006, de 21 de juliol pel qual s'aprova el Reglament de la llei abans
indicada.

Disposicio final.

Per acreditar la justificaci6 de les subvencions atorgades d’acord amb
aquestes normes, la Presidéncia de la Diputacio i dels organismes autonoms,
aprovara diferents models de documentacié que seran d’aplicacié obligatoria
per part dels/de les beneficiaris/aries.
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ANNEX I1. REGLAMENT DE LA CAIXA DE CREDIT DE LA DIPUTACIO
DE LLEIDA

CAPITOL 1. DISPOSICIONS GENERALS
Article 1. Objecte

Aquest reglament regula el funcionament de la caixa de credit de la Diputaci6
de Lleida, aixi com la fixaci0 de les condicions, requisits i procediment
necessaris per a la sol-licitud, atorgament i reintegrament dels crédits locals.

Article 2. Régim juridic

De conformitat amb el que disposa l'article 30.6.f) del text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local, aprovat pel Reial Decret
Legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, la Diputacié de Lleida te constituida la
caixa de crédit, amb la finalitat que s’estableix a [larticle 3 d’aquest
Reglament.

Aixi mateix, li és d’aplicacio el text refés de la llei d’hisendes locals, aprovat
pel RDL 2/2004, de 5 de marg, l'ordenanca general de subvencions de la
Diputacio de Lleida i la resta de la legislacié del regim local.

Article 3. Finalitat de la Caixa de Credit

La caixa de credit és un instrument de cooperaci6 local de la Diputacié de
Lleida que té per finalitat I'atorgament de credits als ajuntaments i altres
entitats locals de la demarcacio de la provincia de Lleida per al financament de
llurs inversions, dins I'ambit objectiu i subjectiu definit per la base 75 de les
d’execucio del pressupost de I'exercici 2017.

S’exclouen de la seva activitat els credits per a operacions de tresoreria, aixi
com el refinancament del deute.

Article 4. Condicions dels credits

Els crédits s’atorgaran sense interés i la seva amortitzacio sera lineal al llarg
de la seva durada, la qual dependra de I'actuacio que financii.

La primera amortitzacié del crédit sera a I'’exercici seglient del seu atorgament
i pagament.

El conjunt de finangament, inclos el crédit lliurat, no podra superar el cost
d’execucio de I'actuacio finangada.

CAPITOL 2. TRAMITACIO
Article 5. Sol-licitud

Les sol-licituds de credit es realitzaran mitjancant instancia signada per
I'alcalde/essa o representant competent, que anira adrecada a la presidéncia
de la Diputacio de Lleida i es podra presentar a qualsevol de les oficines del
registre general de la Diputacido o pels mitjans i en els termes establerts a
I'article 38 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comu.

A fi d’avaluar la necessitat del financament, la maduresa de l'actuacio, la
solvéncia del peticionari i el seu compliment dels ratis legals, la sol-licitud de
credit haura de contenir la informacidé segluent:
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Les dades del cost i financament de la inversid objecte del crédit.

La darrera liquidacié pressupostaria efectuada per I'entitat, resumida per
capitols i on consti el resultat pressupostari i el romanent de tresoreria.

L'aprovacié per I'drgan competent de I'entitat de la inversié o, en el cas que
I'actuacid sigui una obra o instal-lacio, la del projecte técnic.

La Diputacié de Lleida posara a disposicié dels/de les interessants/ades els
formularis i els models normalitzats on s’haura de formalitzar la sol-licitud de
credit.

Les bestretes per al financament de l'adquisicié d’equips informatics i del
subministrament de la cartografia digitalitzada es podran formalitzar en el
termini comprés entre I'1 de febrer i el 31 d’octubre.

El termini per a la presentacié de les sol-licituds de bestretes de cooperaci6
municipal es determinara per la Junta de Govern Local en la convocatoria
corresponent.

Article 6. Resolucio6 de la sol-licitud

Correspon a la Junta de Govern la concessio o denegacio de les sol-licituds
presentades.

Les bestretes s’atorgaran una vegada s’hagi comprovat que es donen les
circumstancies requerides per a cada cas i en funcié del credit pressupostari
disponible.

El termini maxim per a la resolucié de I'expedient és de 6 mesos, a comptar
des de la data d’entrada de la sol-licitud en el registre general de la Diputacio.
Transcorregut I'esmentat termini sense que s’hagi dictat resolucié expressa,
les sol-licituds formulades s’entendran desestimades.

Per a la concessi6 del crédit, els ens beneficiaris hauran de trobar-se al
corrent de les seves obligacions economiques envers la Diputacio de Lleida.

El credit lliurat s’haura de destinar al finangament de la inversio per a la qual
s’ha concedit. Qualsevol modificacié en les seves condicions s’haura d’aprovar
préeviament per la Diputaci6 de Lleida seguint el mateix procediment que per a
la seva concessio.

Article 7. Caducitat de I'expedient

Durant la tramitaci6 de [I'expedient, la Diputacié podra requerir dels
sol-licitants la liquidacié dels deutes pendents, I'esmena de la documentacio
presentada o I'acreditacié d’informacié complementaria necessaria per valorar
la peticid, tot advertint-los de les consequéncies de l'incompliment que es
preveuen a I'apartat seguent.

Transcorregut el termini de 3 mesos sense que els/les sol-licitants donin
compliment a I'esmentat requeriment per reprendre la tramitacid, es produira
la caducitat de l'expedient i, en conseqliéncia, s’acordara l'arxiu de les
actuacions.

Article 8. Acceptacio i formalitzacié del crédit
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Un cop aprovat I'atorgament del credit, es notificara al/la beneficiari/aria qui,
en el termini de 2 mesos, haura d’acceptar-lo i notificar-ho a la Diputacié de
Lleida.

L'acceptacié per part de les persones beneficiaries sera condicié de I'eficacia
de la concessio del credit. De transcorrer el termini de dos mesos sense rebre
notificacié de l'acceptacié, s’entendra que les persones beneficiaries han
renunciat al crédit i la Diputaci6 de Lleida podra deixar sense efecte
I’esmentada concessid, llevat que concorrin circumstancies que contradiguin
aquesta presumpcié de renuncia.

Notificat I'acord d’acceptacid, la Diputacid de Lleida i I'ens beneficiari
procediran a la formalitzacié6 del crédit mitjancant la signatura del
corresponent conveni.

Article 9. Lliurament del credit

El lliurament del crédit s’efectuara d’acord amb els criteris que fixi la Junta de
Govern de la Diputaci6 de Lleida relatius als extrems seglents:

a) El moment del lliurament del crédit i el seu fraccionament

b) La forma d’acreditacié dels requeriments exigits en relacié amb la inversio
financada

El termini maxim per presentar l'acreditacio esmentada a l'apartat b) del
paragraf anterior sera de 6 mesos a partir de la signatura del conveni. De
transcorrer aquest termini sense que s’hagi presentat 'acreditacid, s’entendra
que el/la beneficiari/aria ha renunciat al crédit i la Diputacié de Lleida podra
deixar sense efecte I'esmentada concessio, llevat que concorrin
circumstancies que contradiguin aquesta presumpcié de renuncia.

Un cop lliurat el crédit, les persones beneficiaries hauran de justificar,
mitjancant un certificat del funcionari public competent, la seva aplicaci6é al
financament de la inversidé objecte de la concessi6. Per a la presentaci6
d’aquest certificat, les persones beneficiaries disposara del termini de tres
mesos.

La Junta de Govern de la Diputacié podra prorrogar aquest termini a peticio
motivada de la persona beneficiaria, la qual haura de formular I'esmentada
peticié amb una antelacié minima d’1 mes de la finalitzacié del termini.

CAPITOL 3. REINTEGRAMENT I GARANTIES
Article 10. Reintegrament dels crédits

Reintegrament dels credits es realitzara mitjancant quotes anuals, segons el
metode d’amortitzacié de quota constant, conegut com a francés o
progressiu.

El/la beneficiari/aria podra amortitzar anticipadament la part pendent del
principal.

Article 11. Garanties
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Les garanties de I'obligacié de reintegrament per I'ens beneficiari es regiran
per allo establert a I'article 49.5.B) del text refés de la llei reguladora de les
hisendes locals, aprovat pel RDL 2/2004, de 5 de marg.

Article 12. Incompliment del beneficiari

La Diputacié de Lleida es reserva la facultat de requerir el/la beneficiari/aria
perqué aporti aquelles dades i documents necessaris als efectes de la
comprovacié del compliment de les condicions fixades.

En cas d'incompliment de les condicions de justificacié o reintegrament, la
Diputacio de Lleida, prévia audiéncia de el/la beneficiari/aria, podra resoldre el
conveni i revocar el crédit lliurat, que haura de ser reintegrat en el termini de
2 mesos des de la notificacidé de la revocacié, en cas que se n’hagi disposat.

L'incompliment de I'obligacié d’abonament de Il'anualitat de devolucié del
crédit generara l'interes legal sobre les quantitats en que s’hagi incorregut en
mora.

Les guantitats no reintegrades en termini podran ser objecte de compensaci6
per qualsevol lliurament que hagi d’efectuar la Diputacié de Lleida al/la
beneficiari/aria, inclos les derivades de les entregues a compte i liquidacions
que realitzi 'Organisme Autonom de Gesti6 i Recaptacid de Tributs Locals de
la Diputaci6.

Disposicio transitoria
Aquells expedients de sol-licitud de credits que s’estiguin tramitant a I'entrada

de vigor d’aquest reglament es resoldran d’acord amb les condicions fixades
en la present regulacio i en els acords de desplegament.

Els crédits concedits amb anterioritat a I'’entrada en vigor d’aquest reglament i
que estiguin pendents d'amortitzacié es justificaran i reintegraran de
conformitat amb les condicions fixades en la normativa i acords a I'empara
dels quals varen ser concedits.

Disposicio6 final

Aquest reglament entrara en vigor a partir de la data de la seva publicacié.
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ANNEX 111.

PROTOCOL RELATIU AL PROCES DE GESTIO DE COMPRES CENTRALITZADA
DE LA DIPUTACIO DE LLEIDA I ELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS

INTRODUCCIO

L’article 22.2 del Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual
s’aprova el text refds de la Llei de Contractes del Sector Public, regula els principis
que ordenen una gestio eficient de la compra publica.

Aquests principis de la gestio eficient ja van ser regulats en I'article 37.1 de la Llei
2/2011, de 4 de marg, d’Economia Sostenible sobre I'impuls a I'eficiéncia en la
contractaci6 publica.

Mitjancant Decret nimero 2216, de 13 de juliol de 2012, s’ha creat una Unitat de
Compres, amb dependéncia organica i funcional del Departament de presidéncia,
per tal de centralitzar I'adquisicido de tot el procés d’adquisicié i compra de bens i
serveis de la Diputaci6 de Lleida i els seus organismes autonoms, i donar
compliment als objectius establerts en la legislacié esmentada d’aconseguir unes
condicions més favorables en adquisicions de subministraments i en la compra de
béns, amb la consegiient reduccié de la despesa publica, simplificar la tramitacié
administrativa en l'adquisici6 de béns i serveis i potenciar la transparéncia i
seguretat en les compres de béns i serveis.

1. OBJECTE

L'objecte d’aquest protocol és establir totes les actuacions que integren el procés de
compres, des de la sol-licitud de necessitat d’'un bé o material realitzada per un
departament, servei o area de la Diputaci6 de Lleida i els seus Organismes
autonoms, fins la recepcié del bé sol-licitat, i el seu pagament, amb I'objectiu
d’'assolir una major eficiencia en la gestio de les compres de béns.

11. AMBIT D’APLICACIO
A. AMBIT SUBJECTIU

Tots els Departaments, serveis i arees de la Diputaci6 de Lleida i els seus
Organismes Autonoms.

B. AMBIT OBJECTIU: SUBMINISTRAMENTS D’ADQUISICIO CENTRALITZADA
OBJECTE DEL PRESENT PROTOCOL:

Aquest protocol s’aplicara a les compres realitzades de forma centralitzada dels
seguents béns:

Material d’oficina

Paper

Materials de marxandatge i altre material fungible de protocol i publicitat.
Subscripcions, revistes, publicacions i BBDD telematiques.

Material especific utilitzat per les Escoles Especials

Vestuari d’'uniformitat, roba de treball i equips de proteccié individuals
Mobiliari i equips d’oficina

Equips de climatitzacio

NGO RBNE
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9. Material técnic exposicions de I'lEI
10. Material inventariable técnic
11. Programari i maquinari, i material fungible informatic

111. DESCRIPCIO DEL PROCES DE GESTIO DE COMPRES
A) GENERALITATS

Caldra tramitar la despesa d’acord amb allo establert a les Bases d’Execuci6 del
Pressupost de la Diputacié de Lleida. En conseqiéncia:

En les despeses que no superin el limit del contracte menor, el procediment de
negociaciod i seleccié del contractista es realitzara des de la unitat de compres,
d’acord a les bases esmentades, i en col-laboraci6 amb els departaments
sol-licitants del material.

Les despeses que superin el limit del contracte menor seran objecte del
corresponent expedient de contractacié tramitat d’acord al Text Refés de la Llei de
Contractes del Sector Public pel Servei de Contractacio i Recursos patrimonials.

El procés de compres s’inicia mitjancant una sol-licitud d’'un departament, servei o
area interessats en la provisié d’'un bé o material. Aquesta sol-licitud és canalitzada
per la unitat de compres, i conclou amb I'entrega del bé o material pel proveidor i la
satisfaccié de la necessitat del departament que va iniciar el procés. Tota necessitat
dels béns o materials inclosos en el present protocol haura de seguir el processos
establerts en aquest, sense que es puguin adquirir directament a el/la proveidor/ra.

Cada departament, servei, area o organisme designara una o varies persones com
a interlocutores amb la unitat de compres, que seran les persones responsables de
fer les sol-licituds de necessitat d’'un bé o material (d’ara endavant responsable de
compra, s’encarregaran de la gestié del dit material, i tindran accés a la Intranet de
Compres de la Diputaci6é de Lleida i al programa de gesti6 documental FIRMADOC.
Caldra comunicar a la UC el nom d’aquestes persones.

B) ESPECIFICITATS: DIFERENTS SUBPROCESSOS

En el present protocol es preveuen diferents subprocessos recollits en diferents
fitxes especifiques, atesa la casuistica en la gestié de la compra en funcié del tipus
de bé:

Fitxa 1.- Subprocés aplicable a la compra de material

Fitxa 2.- Subprocés aplicable a la compra de paper

Fitxa 3.- Subprocés aplicable a la compra de vestuari i equips de proteccio
individual

Fitxa 4.- Subprocés aplicable a la compra de la resta de béns i materials objecte
del present protocol no previstos en els subprocessos anteriors, que son els
seguents:

Material d’oficina
Material de marxandatge i altres materials fungibles de protocol i publicitat
Material especific utilitzat per les Escoles Especials

arONE

Equips de climatitzacio

Mobiliari i equips d’oficina
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6. Material Técnic d’exposicions de I'lEI
7. Material inventariable técnic
8. Equips, programari i sistemes per al tractament de la informacio

1V. REVISIO DEL PRESENT PROTOCOL

La unitat de compres sera I'd0rgan responsable de realitzar el seguiment, I'aplicacio i
la revisio del present protocol. La modificacié dels diferents procediments detallats
en els annexos, es realitzara mitjancant decret de la presidéncia.

V. ENTRADA EN VIGOR

Aquest protocol entrara en vigor en 1 de gener de 2018. A partir d’aquesta data,
cap departament podra realitzar una comanda d’'un bé o materials objecte d’aquest
protocol directament a un/a proveidor/a.
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FITXA 1.

SUBPROCES APLICABLE A LA COMPRA DE MATERIAL

OBJECTE

Aquest subprocés preveu totes les actuacions i fases de la gestié de la compra de
material d’oficina.

1.- RESUM DEL SUBPROCES

1. Sol-licitud de material a través de I'aplicatiu d’intranet de compres i tramitacio
d’aquesta en el programa de gesti6 documental FIRMADOC efectuades pel
responsable de compra

2. Signatura de la sol-licitud pel cap de servei/departament/area i/o director

3. Revisio de la sol-licitud per la unitat de compres

4. Comanda del material realitzada per la UC al proveidor

5. Recepci6 del material i albara en el servei sol-licitant

6. Tramesa de l'albara a la UC

7. Comunicacio pel responsable de compra de les incidencies sorgides en el
lliurament dels productes

8. Registre de la factura a intervencio i tramitacié

2.- DESCRIPCIO DE LES FASES
Fase 1. Inici del procediment: Sol-licitud de necessitats de material
1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- En funcié de les necessitats recollides en el seu departament, servei, area u
organisme, realitzara les peticions de material, a través de I'aplicacié d’intranet de
compres de la Diputacié de Lleida http://compres.diputaciolleida.cat, en el qual hi
haura un cataleg del/de la proveidor/a o proveidors/res contractats que contindra
una seleccio dels productes ofertats. Per accedir a dita aplicacioé disposara d’'un nom
d’usuari i contrasenya. Un cop seleccionats tots els productes, I'aplicacié generara
un document en format PDF anomenat “Sol-licitud de despeses de material
d’oficina”.

- Insertara la sol-licitud en el programa de gesti6 documental FIRMADOC de
I'empresa SAGE AYTOS.

- Les sol-licituds seran d'un import minim de 30 euros, per la qual cosa el
responsable de compra haura de realitzar una tasca de previsio de les necessitats
del seu departament o servei.

1.2. EL/LA CAP DE DEPARTAMENT/SERVEI O DIRECTOR/A

- Signara la sol-licitud insertada pel responsable de compra del seu departament en
el programa FIRMADOC.

Fase 2. Analisi i tramitacié de la sol-licitud de necessitats fins la creacio i
enviament de la comanda a el/la proveidor/a
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2.1. UNITAT DE COMPRES

- Revisara la sol-licitud. Si considera que no és correcta, la refusara, comunicant els
motius d’aquest refls. Si considera que aquesta és correcta i procedent, iniciara la
seva tramitacio.

- Enviara la comanda del material a el/la proveidor/a mitjangcant correu electronic,
on hi constaran el niumero de sol-licitud i el nUmero d’'RC, a efectes que aquest els
faci constar a la factura.

Fase 3. Recepcid del material i de I'albara en el Servei destinatari

3.1. DEPARTAMENT, SERVEI, AREA, U ORGANISME

- Es donara conformitat a la correcta recepcid del material, un cop realitzades les
oportunes comprovacions, mitjancant [I'aplicacié d'un segell i signatura sobre
I'albara, que es trametra a la UC en un termini maxim de 48 hores.

Fase 4. Incidéncies en la recepci6 del material

4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Comunicara qualsevol incidencia a la UC mitjancant correu electronic a la unitat
de compres, en el termini maxim de 24 hores per tal que la UC tramiti la incidéncia
amb el/la proveidor/a.

Fase 5. Recepcio de la factura

5.1. INTERVENCIO

- Registrara la factura.

5.2. UNITAT DE COMPRES

- Revisara la factura i realitzara les oportunes comprovacions d’aquesta amb la
sol-licitud inicial i I'albara/ns corresponents, i a continuacié annexara aquests a la

factura. La cap de I'area d’organitzacio i gestié de presidéncia signara la factura.

- En el cas dels Organismes Autdonoms, signara la factura el/la cap del servei i/o
director/a.

5.3. INTERVENCIO

- Tramitacio i posterior pagament.
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FITXA 2.

SUBPROCES APLICABLE A LA COMPRA DE PAPER

OBJECTE

Aquest procés preveu totes les actuacions i fases de la gestié de la compra de
paper.

Adhesié de la Diputacié de Lleida i OOAA a l'acord Marc de I’ACM, adquirim paper a
través d’ells, (2017- 2020).

1.- RESUM DEL PROCES

1. Comanda paper a través empresa adjudicataria Acord Marc ACM

2. Previsi6 necessitats de paper per organisme i retencio de credit anual

3. Peticié del departament, servei, area u organisme de necessitats de paper a la
UC mitjancant el correu electronic.

4. UC fa comanda a adjudicatari donant RC de referencia.

5. Lliurament del paper pels Serveis auxiliars (mossos en el cas dels serveis
Diputacié), majordomia (en el cas de I'lEl), Escoles Especials, o en el cas dels
OOAA directament a cada un.

2.- DESCRIPCIO DE LES FASES DEL PROCES
Fase 1. Comanda, lliurament i gestio de les existéncies de paper
1.1. UNITAT DE COMPRES

- Adhesié a I’Acord Marc de I’ACM per la compra de paper. RC anual per cada un
dels Organismes Autonoms, Escoles Especials i Diputacié, per la previsi6o de les
necessitats de paper. El/la proveidor/a sera el dipositari/a del paper i el
subministrara cada cop que rebi la peticié formal per correu electronic, emesa per
la UC en funcid de les necessitats dels departaments, serveis, arees u organismes.

1.2. PROVEIDOR

- Realitzara els lliuraments del paper en funcié de les necessitats i peticions de la
UC, en varis punts d’entrega:

e El magatzem de I'edifici del Palau (d’on s’abasteixen tots els departaments,
serveis i unitats de I'edifici, junt amb els SSTT de I'edifici president, més els
serveis i departaments ubicats a la Caparrella)

e Les Escoles Especials, que gestionen directament el seu paper.

e Cada Organisme Autonom ubicat a I'edifici president gestiona directament el
seu paper.

e El magatzem de I'lElI (que abasteix els serveis de I'lElI + I'Espai IEI de la
Caparrella).

e Les Oficines de 'OAGRTL, el proveidor lliurara directament les comandes en

aquestes.
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En cada un dels punts d’entrega hi haura un responsable que signaran I'albara
d’entrega a la seva recepcid, que el trametran a la UC.

Fase 2. Sol-licitud de necessitats de paper
2.1. DEPARTAMENT, SERVEI, AREA, U ORGANISME

- Les necessitats de paper de cada servei, departament, area u organisme es
comunicaran mitjancant un correu electronic a la UC.

2.2. UNITAT DE COMPRES

- Un cop rep la sollicitud de l'apartat anterior, ho comunicara al personal
encarregat de gestionar les existéncies de paper en els punts d’entrega (els serveis
auxiliars en el cas dels edificis President i Palau, i majordomia, en el cas de I'lEl),
perqué procedeixin al lliurament del paper al Servei sol-licitant. En el cas de les
sol-licituds de les oficines de I'OAGRTL, de les Escoles Especials, o en el cas dels
OOAA el paper sera lliurat directament a aquestes pel proveidor.

Fase 3. Recepcio6 del paper en els serveis i departaments

3.1. SERVEIS AUXILIARS, EEEE | MAJORDOMIA (IEI)

- Un cop rebuda la comunicacié de la UC, lliuraran el paper a cada departament
sol-licitant.

Fase 4. Incidéncies en la recepci6 del material

4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Comunicara qualsevol incidéncia a la UC mitjancant correu electronic, a la unitat
de compres, en el termini maxim de 24 hores per tal que la UC tramiti la incidéncia
amb el proveidor.

Fase 5. Recepcid de la factura

5.1. INTERVENCIO

Cada Organisme Autonom tindra una retencié de crédit per la quantitat prevista
anual de despesa de paper.

El/la proveidor/a emetra una factura per cada una de les comandes de cada
organisme, contra la RC corresponent.

Cada factura sera registrada per la Intervencié General, l'autoritzaci6 de cada
comanda correspondra a cada un/a dels/de les directors/res dels diferents OOAA, i
la intervencié general realitzara la tramitacio i posterior pagament.
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FITXA 3

SUBPROCES DE COMPRA DE VESTUARI D’'UNIFORMITAT, ROBA DE TREBALL
I EQUIPS DE PROTECCIO INDIVIDUAL

OBJECTE

Aquest procés preveu totes les actuacions i fases de la gesti6 de la compra de
vestuari d’'uniformitat, roba de treball i equips de proteccié individual que
corresponen al personal de la Diputacido de Lleida en virtut dels Pactes-Conveni
vigent.

Subjecte a licitacio

1.- RESUM DEL SUBPROCES

1. Recollida de necessitats de vestuari d'uniformitat, roba de treball i equips de
proteccié individual

2. UC ho inclou tot a I'annex dels plecs per treure-ho a licitacié (2 + 1+ 1)

3. I'entrega de vestuari queda subjecte al que disposa els plecs que regeixen el
contracte d’adjudicacio.

4 Proves del vestuari realitzades pel treballador en les dependéncies del/de la
proveidor/a

5. cada treballador/a, tal i com s’exposa als plecs, signa la conformitat de les
proves. Document que s’adjuntara a l'albara.

6. Recepci6 del vestuari i albarans en el servei sol-licitant

7. Distribuci6 als/les treballadors/es del vestuari, i signatura per part d’aquests dels
albarans donant conformitat a la recepci6

8. Tramesa de l'albara signat pels/per les treballadors/es a la UC, document que
acompanyara la factura

9. Comunicacié pel personal responsable del material a la UC de les incidéncies
sorgides en el lliurament dels productes

10. Registre de la factura per la intervencio i tramitacio

2.- DESCRIPCIO DE LES FASES

Fase 1. Sol-licitud de necessitats de vestuari d’'uniformitat, roba de treball i
equips de proteccid individual

1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- La UC fara un estudi de les necessitats de vestuari, calcat i Epis que s’incloura
com annex a la licitaci6 del vestuari

- Un cop adjudicat s’iniciara el procés de proves i entrega del vestuari corresponent.

- La UC desenvolupara aquesta tasca cada any, encara que estigui dins de
I'adjudicacio, per certificar que es mantenen les necessitats de vestuari per cada
servei, I’Annex s’actualitzara anualment. Finalitzada I'adjudicacié es redactaran
nous plecs i es fara un nou estudi de necessitat per incloure-ho a I’Annex.
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Fase 2. Operativa de proves del vestuari
2.1. TREBALLADOR/A DESTINATARI/A DEL VESTUARI

- Realitzara les corresponents proves del vestuari, a efectes delegir les talles
correctes dels articles. La UC comunicara a els/les treballadors/es els dies i lloc de
realitzacié de les proves.

- el periode de proves es concertara amb adjudicatari tal i com marca els plecs. Es
fara tot d’'un cop, estiu i hivern, segons correspongui aquell any.

- Un cop realitzades les proves, el/la treballador/a signara un imprés facilitat
pel/per la proveidor/a per tal de donar conformitat a I'adequacié del vestuari a la
comanda inicial.

- En cas de disconformitat, el/la proveidor/a ho posara en coneixement de la UC a fi
de resoldre la incidéncia.

Fase 3. Recepcio del vestuari i de I’albara en el Servei sol-licitant

3.1 PROVEIDOR/A

- En un termini maxim de 30 dies des de les proves, el/la proveidor/a lliurara el
vestuari en el servei, departament u organisme sol-licitants, en paquets
individualitzats per cada treballador segons els articles i talles que li corresponen,
amb els albarans corresponents. O, tal i com s’inclou als plecs, el treballador pot
anar-ho a buscar a la seu de l'adjudicatari, on també signara l'albara que sera
entregat al finalitzar totes les entregues a la UC.

3.2 RESPONSABLE DE COMPRA

- Efectuara la distribucié a cada treballador, que signara I'albara on hi constara el
nom del treballador, els articles i talles que li corresponen, en el cas que el vestuari

es rebi al servei.

- Trametra els albarans degudament signat i segellat a la UC en el termini de 48
hores.

Fase 4. Incidéncies en la recepci6 del material
4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Comunicara a la UC mitjancant correu electronic les incidéncies, en el termini
maxim de 24 hores per tal de tramitar la incidéncia amb el/la proveidor/a.

Fase 5. Recepcio de la factura
5.1. INTERVENCIO
- Registrara la factura amb la seva RC corresponent

5.2. UNITAT DE COMPRES
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- Revisara la factura i realitzara les oportunes comprovacions d’aquesta amb la
sol-licitud inicial i I'albara/ns corresponents, i a continuacié annexara aquests a la
factura. La cap de I'area d’organitzacio6 i gestié de presidéncia signara la factura.

- En el cas dels Organismes Autonoms, signara la factura el cap del servei i/o
director.

5.3. INTERVENCIO

- Tramitacio6 i posterior pagament de la factura
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FITXA 4.

SUBPROCES DE COMPRA DE LA RESTA DE BENS I MATERIALS OBJECTE DEL
PRESENT PROTOCOL I DEL MATERIAL D’OFICINA NO INCLOS EN EL
CATALEG

OBJECTE

Aquest subprocés s’aplicara als altres tipus de béns o materials objecte d’aquest
protocol no previstos en els subprocessos anteriors, que soén els seglents:

Material d’oficina i consumibles informatics no inclosos en el cataleg
Material de marxandatge i altres materials fungibles de protocol i publicitat
Material especific utilitzat per les Escoles Especials

Mobiliari i equips d’oficina

Equips de climatitzaci6

Material Técnic d’exposicions de I'lEI

Material inventariable técnic

Equips, programari i sistemes per al tractament de la informacio

PNOGORLONE

1.- RESUM DEL SUBPROCES

1. Sol-licitud de necessitat d'un bé o material d’'un departament, servei, area u
organisme autonom

2. Revisi6 de la sol-licitud per la UC i selecci6 del/de la proveidor/a

3. Revisio de la sol-licitud per la Intervencid

4. Signatura de la sol-licitud pel/per la cap de departament i/o director/a i pel
Diputat/ada (en el cas dels Organismes autonoms)

5. Realitzaci6 de la Retencié de crédit o Autoritzacié sobre disponible, en funci6 de
la quantia de la sol-licitud

6. Comanda efectuada per la UC al proveidor

7. Recepcié del bé o material objecte de la sollicitud i de l'albara en el
departament, servei, area u organisme autonom sol-licitant

8. Comunicacio de les incidéncies en la recepcié a la UC

9. Recepcib6 de la factura i tramitacié d’aquesta

2.- DESCRIPCIO DE LES FASES

- El subprocés seguira un circuit diferent en funcié de si la necessitat d’adquisicio
del bé o material prové d'un departament o servei integrat al pressupost de
Diputaci6, gestionat des de la unitat de compres, o d'un departament, servei,
oficina d’un organisme autonom de la Diputacié, amb pressupost propi, i gestionat
per ell.

- Cada servei, departament u organisme designaran una 0 varies persones
encarregades de realitzar les sol-licituds de despesa o necessitats (RESPONSABLE
DE COMPRA).

- Totes les compres es canalitzaran a través de la UC, si per un cas excepcional
d’urgéncia, fos necessari realitzar la compra directa al proveidor s’haura de
justificar el caracter urgent de I'adquisicid, mitjancant informe que es trametra a la
UC en el termini maxim de 24 hores des de I'adquisicio, en el qual hi faran constar
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el bé o material comprats, I'import, proveidor/a i el motiu de la urgéncia.
Juntament amb aquest informe, trametran a la UC I'albara de el /la proveidor/a o
factura, en el cas de compra directa.

- En el cas del material fungible informatic (diferent de les tintes i toners), ateses
les caracteristiques d’aquests béns, el servei de noves tecnologies podra adquirir
directament el dit material a el/la proveidor/a. Per la qual cosa enviara un correu
electronic a la UC, amb copia a els/les coordinador de NNTT, en el qual es fara
constar la descripcié, unitats del material, i nom de la persona que la realitza.
L'albara de I'adquisicié s’entregara a la UC. Aquest petit material tindra una RC
genérica que el proveidor haura de posar en lloc visible a la factura. Un cop
registrada la factura, la UC annexara I'albara/ns a aquesta.

El mateix procediment es realitza amb el petit material de manteniment i
conservacio, gestionat a través del personal de manteniment de la Diputacié de
Lleida, per la qual cosa a la partida de petit material de manteniment s’hi realitzara
una RC geneérica.

2.1. SUBPROCES APLICABLE ALS DEPARTAMENTS O SERVEIS INTEGRATS
AL PRESSUPOST DE DIPUTACIO

Fase 1. Inici del procediment: Sol-licitud de necessitats
1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Realitzara la sol-licitud de necessitat a través del programa de gestié documental
FIRMADOC de I'empresa SAGE AYTOS, mitjancant el document anomenat
“Comanda fora de cataleg”, en el qual hi fara constar la descripcio de la despesa i la
justificacié de la necessitat. Aquesta sol-licitud es tramitara a través del programa
esmentat, i sera tramesa a la UC.

Fase 2. Analisi de la sol-licitud, tramitacio i enviament de la comanda a
el/la proveidor/a

2.1. UNITAT DE COMPRES

- Comprovara l'existéencia de saldo en la partida economica, i analitzara la
procedencia de la sol-licitud. Si estima que aquesta sol-licitud no és procedent, la
refusara, motivant aquest refis. Si estima que aquesta sol-licitud és procedent,
iniciara la seva tramitacio.

- Realitzara les actuacions relatives a la seleccié del/de la proveidor/a i posterior
negociacié, en col-laboraci6 amb el departament sol-licitant, en funcié de les
caracteristiques técniques dels béns o materials (materials especifics de delineacio i
similars, equips técnics, informatics, llibres técnics, juridics, materials per
exposicions de I'lEI o altres especifics...).

- Introduira en la sol-licitud el nom del proveidor, CIF, i correu electronic, el preu
del bé o material sol-licitats, en base al pressupost/os obtinguts, i la partida
pressupostaria a la qual s’ha d’imputar la despesa.
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- En el cas de les despeses d'import superior a 5.000 euros i inferiors al limit del
contracte menor, annexara a la sol-licitud tres pressupostos.

2.2. INTERVENCIO

- Revisara la sol-licitud, si considera que no es correcta la refusara i la retornara a
la UC per la seva correccio.

2.3. EL/LA CAP DE DEPARTAMENT/SERVEI O DIRECTOR/A

- Signara la sol-licitud. Un cop signada aquesta, el programa FIRMADOC genera un
avis a la unitat de compres perqué aquesta realitzi la Retencié de Credit (RC) o
I’Autoritzacié sobre disponible (AD) corresponent.

2.4. UNITAT DE COMPRES

- Efectuara I'RC en el cas de despeses d’'import inferior a 5.000 euros.

- Efectuara I’AD en el cas de les despeses superiors a 5.000 euros i inferiors al
contracte menor, que anira signada per la cap de I'area d’organitzacio i gesti6 de la
presidéncia.

- Relacionara I'operacié comptable amb la sol-licitud inicial.

2.5. INTERVENCIO

- Revisara I'RC i realitzara la seva comptabilitzacio.

- En el cas de despeses superiors a 5.000 euros, realitzara la fiscalitzacio i posterior
aprovacio per Decret de la despesa.

2.6. UNITAT DE COMPRES

- Realitzara la comanda a el/la proveidor/a, un cop aprovada la despesa, amb
indicacié del numero de sol-licitud i RC o AD corresponents.

Fase 3. Recepciod del material o bé objecte de la sol-licitud i de I'albara

3.1. DEPARTAMENT/SERVEI/AREA U ORGANISME

- Es donara conformitat a la correcta recepcié del material mitjancant I'aplicacio
d’un segell i signatura sobre I'albara, que es trametra a la UC en un termini maxim
de 48 hores.

Fase 4. Incidéncies en la recepci6 del material o bé objecte de la sol-licitud
RESPONSABLE DE COMPRA

- Es comunicara qualsevol incidéncia a la UC mitjancant correu electronic, a I'adreca

electronica unitatdecompres@diputaciolleida.cat, en el termini maxim de 48 hores
per tal que la UC tramiti la incidencia amb el/la proveidor/a.
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Fase 5. Recepcio de la factura

5.1. INTERVENCIO

- Registrara la factura.

5.2. UNITAT DE COMPRES

- Revisara la factura i realitzara les oportunes comprovacions d’aquesta amb la
sol-licitud inicial i I'albara/ns corresponents, i a continuacié annexara aquests a la
factura. La cap de I'area d’organitzacio i gestié de presidéncia signara la factura.

5.3. INTERVENCIO GENERAL

- Tramitacio i posterior pagament de la factura

2.2. SUBPROCES APLICABLE ALS ORGANISMES AUTONOMS
Fase 1. Inici del procediment: Sol-licitud de necessitat
1.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- La persona designada en cada Organisme Autonom realitzara la sol-licitud de
necessitat a través del programa de gestié documental FIRMADOC de I'empresa
SAGE AYTOS, mitjancant el document anomenat “Sol-licitud de despesa”, en el qual
hi fara constar la descripci6 de la despesa, la justificacié de la necessitat i la partida
pressupostaria corresponent. Aquesta sol-licitud es tramitara a través del programa
operatiu esmentat.

Fase 2. Analisi de la sol-licitud i tramitacié i enviament de la comanda a
el/la proveidor/a

2.1. UNITAT DE COMPRES

- Analitzara la procedéncia de la sol-licitud. Si estima que aquesta sol-licitud no és
procedent, la refusara, motivant aquest refls. Si estima que aquesta sol-licitud és
procedent, iniciara la seva tramitacio.

- Realitzara les actuacions relatives a la seleccié del proveidor i posterior
negociacid, en col-laboraci6 amb el departament sol-licitant, en funcié de les
caracteristiques tecniques dels béns o materials (equips técnics, informatics, llibres
técnics, juridics, o altres especifics...).

- Introduira en la sol-licitud el nom del proveidor, CIF, i correu electronic, i el preu
del bé o material sol-licitats, en base al pressupost/os obtinguts.

- En el cas de les despeses d’'import superior a 5.000, adjuntara a la sol-licitud tres
pressupostos.

2.2. INTERVENCIO
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- Revisara la sol-licitud, si considera que no és correcta la refusara i la retornara a
la UC per la seva correccio.

2.3. CAP DEL SERVEI 1I/0 DIRECTOR DE L’'ORGANISME AUTONOM | DIPUTAT
- Signara la sol-licitud.

2.4. RESPONSABLE DE COMPRA

- Efectuara I'RC en el cas de despeses d'import inferior a 5.000 euros.

- Efectuara I'AD en el cas de les despeses superiors a 5.000 euros i inferiors al
contracte menor.

- Relacionara I'operacié comptable amb la sol-licitud inicial.
2.5. INTERVENCIO
- Revisara I'RC i realitzara la seva comptabilitzaci6.

- En el cas de despeses superiors a 5.000 euros, realitzara la tramitacio,
fiscalitzacio6 i posterior aprovaci6é per Decret de la despesa.

2.5. UNITAT DE COMPRES

- Realitzara la comanda al proveidor, un cop aprovada la despesa.

Fase 3. Recepcio6 del material o bé objecte de la sol-licitud

3.1. DEPARTAMENT/SERVEI/AREA U ORGANISME

- Es donara conformitat a la correcta recepciéo del material mitjancant I'aplicacio
d’'un segell i signatura sobre I'albara, que es trametra a la UC en un termini maxim
de 48 hores.

Fase 4. Incidéncies en la recepci6 del material o bé objecte de la sol-licitud

4.1. RESPONSABLE DE COMPRA

- Comunicara qualsevol incidéncia a la UC mitjancant correu electronic, en el
termini maxim de 24 hores per tal que la UC tramiti la incidencia amb el proveidor.

Fase 5. Recepcio de la factura

5.1. INTERVENCIO

- Registrara la factura.

Bases d’execuci6 del pressupost 2018
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5.2. UNITAT DE COMPRES

- Comprovara la factura amb la sol-licitud i I'albara o albarans corresponents, i a
continuacié annexara aquests documents a la factura.

5.3. EL/LA CAP DEL SERVEI 1/0 DIRECTOR/A DE L’ORGANISME AUTONOM
- Signara la factura
5.4. INTERVENCIO GENERAL

- Tramitacio i posterior pagament de la factura.

Bases d’execuci6 del pressupost 2018
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DECRET

Atés que la Disposicid final primera de les Bases d’execucié del vigent Pressupost
general estableix que les bases 35 a 44, que versen sobre les normes de contractacio
administrativa, contractacié especifica d'obres i de subministraments, restaran vigents
fins a la data d’entrada en vigor de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
sector public, per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les Directives
del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Ates que 'esmentada Llei, segons la seva disposicio final setzena, entrara en vigor el
dia 9 de marg de 2018.

Atés que és necessari modificar les Bases referides a fi i efecte d’adaptar-les al nou
regim de contractacio.

Vist I'informe-proposta emeés per la Intervencié en data 5 de marg de 2018.

Vist l'article 165 del Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el
text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals i I'article 9 del Reial Decret
500/1990, de 20 d’abril; i d’'acord amb I'habilitacié atorgada per I'Acord del Ple de data
30 de novembre de 2017, d’aprovacio del Pressupost per a I'anualitat 2018,

Resolc:

Primer.- Modificar les Bases 20, 21, 35, 36, 37, 38, 39, 41, 42 i 43 d’execucio del
Pressupost general de la Diputacio de Lleida de I'exercici 2018, les quals passen a tenir
el seguent redactat:

“Base 20.- Competéncies per I'autoritzacio i disposicio de despeses.

L'autoritzacié i disposicié de despeses ordinaries, extraordinaries i urgents, dins dels
limits del pressupost, i d'acord al que es disposa en els articles 33.2.c), 34.1.f)ii) i 35.1.b)
de la Llei 7/1985, correspondra:

A) Al Ple de la Corporacio.

a) L’aprovacio de les bases especifiques de les subvencions que s'atorguin d’acord
amb el procediment de concurréncia competitiva.

b) El reconeixement d'obligacions per despeses efectuades en exercicis anteriors de
conformitat amb l'article 60 del RD. 500/1990

¢) En matéeria de despeses plurianuals que recaiguin sobre exercicis futurs, i d’acord
amb el que assenyala l'article 174.5 del RDLeg. 2/2004, TRLRHL, I'ampliacié del
numero d'anualitats aixi com I'elevacio dels percentatges a qué es refereix I'apartat
3 de 'esmentat article. Quan es doni aquest suposit el Ple també podra conéixer



d)

dels contractes i concessions plurianuals que siguin competencia d’altres 6rgans de
govern.

Aprovacio de projectes d’obres que no tinguin previsio presssupostaria i superin la
quantia de 120.202,42€, aixi com la resolucié dels recursos de reposicio que contra
aquests actes es puguin interposar.

L'aprovacié dels convenis de collaboracio que se celebrin amb altres
administracions publiques, entitats o particulars, amb vigéncia anual, sempre que
l'import economic derivat d’aquests sigui superior a 60.000 € i els de vigéencia
plurianual amb independéncia de la quantia.

Totes aquelles que inicialment corresponguin a la Junta de Govern Local o a la
Presidéncia, i que aquests organs considerin convenient elevar-les al Ple per a la
seva resolucié definitiva.

B) A la Junta de Govern Local.

Li correspondra ordenar, disposar i contractar, aquelles despeses que no estiguin
atribuides al Ple o a la Presidéncia, aixi com les que aquests organs hagin delegat
expressament, i en concret:

a)

b)

d)

La convocatoria i I'acord d’atorgament de les subvencions que s'atorguin d’acord
amb el procediment de concurréncia competitiva, d’acord amb el que disposin les
corresponents bases especifiques.

L’atorgament de subvencions mitjangant el procediment de concessio directa, si
superen la quantia de 60.000 €.

L'aprovacio dels convenis de collaboraci6 que es realitzin amb altres
administracions publiques, entitats o particulars, amb vigéncia anual, sempre que
I'import economic derivat d’aquests no sigui superior a 60.000 €.

La concessio de bestretes reintegrables en materia d’informatica, cartografia digital
i de cooperacié municipal, amb independéncia de la seva quantia d’acord amb els
criteris establerts en aquestes bases d’execucio del pressupost.

La contractacio d’'obres, subministraments, serveis, concessio d’obres, concessio¢ de
serveis i els contractes administratius especials, quan el seu valor estimat no superi
el 10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost ni, en qualsevol cas, la quantia
de sis milions d’euros, inclosos els de caracter plurianual quan la seva durada no
sigui superior a quatre anys, eventuals prorrogues incloses, sempre que l'import
acumulat de totes les seves anualitats no superi ni el percentatge indicat, referit als
recursos ordinaris del pressupost el primer exercici, ni la quantia indicada. La
delegacié suposara la intervencié amb poder de decisio en el tramit d’aprovacio de
I'expedient i obertura del procediment de licitacio, I'acord d'adjudicacio i, en general,
qualsevol tramit derivat de la licitacid com la interpretacio i resolucio del contracte i
la potestat de sancionar al contractista.
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f) L'adjudicacio de les concessions de béns i 'adquisicio de béns mobles i drets
subjectes a la legislacio patrimonial quan el seu pressupost base de licitacio no
superi el 10 per cent dels recursos ordinaris del pressupost ni I'import de tres milions
d’euros, aixi com la venda de patrimoni, quan el seu valor no superi el percentatge
ni la quantia indicats, en els suposits segients: a) la de béns immobles, sempre que
estigui prevista en el pressupost i b) la de béns mobles, excepte els declarats de
valor historic o artistic, I'alienacioé dels quals no estigui prevista en el pressupost.

g) L’aprovacié dels projectes d'obres, respecte daquells que no tinguin previsio
pressupostaria i no superin el pressupost base de 120.202,42 €, aixi com la resolucié
dels recursos de reposicio que contra aquests actes es puguin interposar.

C) A la Presidéncia de la Corporacio

a) La disposicio de credits per despeses derivats de contractes d'obres,
subministraments, serveis i altres, la quantia dels quals no superi I'import fixat per
als contractes menors en cada cas.

b) L'adquisicio de béns i drets sempre i quan el seu valor no superi el limit del contracte
menor.

c) L’atorgament de subvencions mitjangant el procediment de concessio directa, si no
superen la quantia de 60.000 €

d) Lacord de desenvolupament del régim de col-laboracié de les subvencions
previstes nominativament al pressupost quan aquest no es derivi d’'un conveni.

e) La gestio economica conforme al pressupost aprovat, d’acord amb el que preveu
l'article 29 del RDLeg 781/1986, de 18 d'abril, pel qual s’aprova el text refés de les
disposicions vigents en materia de Ragim Local.

f) L'aprovacio de les valoracions derivades dels expedients d'expropiacio forgosa.
g) La concessio de beques.

La Presidéencia podra delegar l'autoritzacio i disposicio de la despesa, aixi com el
reconeixement de I'obligacio i ordenacioé del pagament en el diputat/ada o diputats/des
que estimi convenients. Aquesta delegacio ha d'ésser expressa i en el decret
corresponent es fara esment als limits i circumstancies de la mateixa, havent-se
d'entendre que és generica per a tots els pressupostos, tant el de la Diputacio, com dels
seus organismes autonoms.

Les referencies que aquest article fa als organs de Ple i Presidéncia, s’entén feta en els
consorcis adscrits a I'0rgan rector o plenari i a Presidéencia.

Base 21. Gesti6 genérica de la despesa.

1.- Tota despesa que es realitzi amb carrec al pressupost de despeses de la Diputacié i
dels seus OO.AA. haura de disposar de la cobertura pressupostaria necessaria, havent-
se de disposar a I'efecte de la corresponent retencio de crédit, la qual sera gestionada i
proposada per la persona responsable de l'area o servei, la qual haura de disposar de



la conformitat del director/ra o diputat/da de l'area corresponent i/o President/ta, i,
prévies les comprovacions oportunes, registrada per la Intervencié al sistema
comptable. La tramitacié de qualsevol fase posterior de despesa es realitzara sempre a
partir de la respectiva retencio de crédit o aprovacio del compromis de despesa en funcio
de la seva quantia.

A l'efecte de garantir I'adient cobertura pressupostaria i de poder agilitzar la tramitacio
de la proposta de despesa, tots els expedients que comportin compromisos i/o
obligacions de despesa hauran de fer referencia a l'operacio comptable de la retencio
de crédit o compromis de despesa que hagi estat préviament registrada. En tot cas, les
factures trameses pels tercers hauran de contenir I'esmentada referencia, havent de
vetllar els respectius serveis de que aquesta es faciliti als proveidors/res.

2.- Les propostes de despeses que siguin d'un import inferior a 5.000 euros IVA exclos,
es consideraran de petita quantia, i podran seguir un procediment abreujat de tramitacio,
en el que el respectiu servei tramitara una proposta de factures (document ADO) per a
la seva aprovacio de la Presidéncia o diputat/da delegat/da; les esmentades factures
hauran de ser tramitades amb carrec de les respectives retencions de credit i préviament
conformades pel respectiu cap del servei i/o director/ra, diputat/da de [area,
coordinadora general.

3.- Les despeses que es derivin de contractes de lloguer de locals, aparcaments i
similars la seva tramitacio es seguira conforme el disposat en el paragraf anterior per a
les despeses de petita quantia.

4.- Per les despeses superiors a 5.000 euros (IVA exclos) i fins al limit del contracte
menor, el cap del servei interessat haura de formular la proposta de despesa, qué ha
d’anar acompanyada, si és possible, de tres pressupostos de la despesa corresponent;
de l'informe de necessitat del contracte; i de l'informe justificatiu de la no alteracio
indeguda de l'objecte del contracte, i de que el contractista no hagi subscrit més
contractes menors que individual o conjuntament superin els llindars dels contractes
menors, durant l'anualitat pressupostaria. L'esmentada proposta sera autoritzada pel
diputat/da delegat/da de I'area i/o director/ra del servei a la que estigui adscrit el servei
i/o President/a, i posteriorment sera fiscalitzada per la Intervencié i aprovada la seva
realitzacio per resolucio del president o diputat delegat. En el cas de no poder aportar
els tres pressupostos se n’haura de justificar el motiu.

L’aprovacié de la realitzacié d’aquestes despeses comportara un compromis de
despesa, el qual substituira la tramitacio de la retencié de crédit prevista a I'apartat
primer d’aquesta base, aixi mateix, en tot cas, les factures trameses pels tercers hauran
de contenir I'esmentada referéncia, havent de vetllar els respectius serveis de qué
aquesta es faciliti als proveidors.

5.- Les despeses que superin el limit del contracte menor hauran de ser objecte del
corresponent expedient de licitacio tramitat a 'empara del que es preveu a la Llei 9/2017,
de 8 de novembre, de contractes del sector public, en el qual haura de constar la
proposta de retencié de credit corresponent, excepte en el cas d’expedients de
tramitacié anticipada realitzats a I'empara del que es preveu a l'article 117 de la Llei
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9/2017 i dels expedients tramitats per actuacions d’emergéncia previstos a l'article 120
de I'esmentada Llei 9/2017.

6.- Les despeses originades per l'adquisicié de béns o serveis mitjangant contractes
derivats d'acords marc comportaran la realitzacié d’'una retencioé de credit a l'inici de
I'expedient,; la proposta de despesa autoritzada pel diputat/da delegat/da de l'area i/o
director/ra del servei i/o president/ta, posteriorment sera fiscalitzada per la Intervencio i
aprovada la seva realitzacié per resolucio de la Presidencia o diputat/da delegat/da i/o
organ competent.

7.- La realitzacio de despeses sense tenir en compte el procediment establert en els
apartats anteriors, s'entendra feta sota la responsabilitat del respectiu cap de servei i/o
coordinador/ra d’area i comportara la tramitacié del corresponent expedient de
reconeixement extrajudicial de despesa el qual sera aprovat per la Presidéncia de la
Corporacio, en el cas de despeses fins al limit del contracte menor i que hagin estat
generades durant l'exercici al qual s'imputen, per la Junta de Govern, en el cas de
despeses que superin el limit del contracte menor i que hagin estat generades durant
I'exercici al que s'imputen, o pel Ple de la Diputacio, en el cas de despeses que hagin
estat generades en exercicis anteriors al que s'imputen. En el cas dels organismes
autonoms, I'dorgan competent sera el que en resulti dels seus Estatuts; el reconeixement
extrajudicial de despeses realitzades en exercicis anteriors al que s’imputen sense
disposar de la corresponent autoritzacié sera competencia, en tot cas, del Ple de la
Diputacio

Base 35. Regim general de la contractacio.

La contractacio d'obres, serveis publics, subministraments i serveis, es regira per la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es transposen a
l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i al que disposa el Decret llei 3/2016,
de 31 de maig de mesures urgents a la contractacio, i la resta de normativa publica
estatal i autonomica que resulti aplicable a I'’Administracio Local.

En la tramitacio dels expedients de contractacio s’han de respectar, entre d'altres, els
principis de publicitat, transparéncia, igualtat de tracte, seleccio de [Ioferta
economicament més avantatjosa, i prohibicio del fraccionament dels contractes amb la
finalitat d’eludir I'aplicacié dels procediments d’adjudicacié que els correspongui.

Aixi mateix, els serveis gestors han de vetllar perqué els procediments de contractacio
S'orientin a la consecucid dels principis d’economia, eficacia i eficiencia en I'aplicacio
dels recursos publics.

Base 36. Plec de Clausules Administratives.

En la contractacio administrativa regiran les clausules administratives particulars que
tingui aprovades la Corporacio les quals hauran d'estar ajustades al que disposa la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, i al que disposa el Decret llei



3/2016, de 31 de maig de mesures urgents a la contractacio, i que regiran en tant que
no s'oposin al que s'estableix en aquestes normes.

Base 37. Contingut dels expedients de contractacio.

1.- Tot expedient de contractacié administrativa s'haura d’iniciar amb un informe del
servei promotor en el que es raonara la necessitat de l'obra, servei, subministrament,
consultoria o treball que es vulgui contractar.

A l'esmentat expedient hi haura de constar la documentacio en qué es basa la
contractacio, que en el cas d'obres haura de ser un projecte o0 memoria valorada, i en la
resta dels casos haura de ser un plec de prescripcions técniques en els que es detalli
les caracteristiques dels subministraments o el servei de qué es tracti.

2.- En la tramitacio de I'expedient de contractacio, caldra justificar la decisio de no dividir
en lots l'objecte del contracte; la classificacio que, en el seu cas, s'exigeixi als
participants; els criteris de solvéncia técnica o professional i economica i financera, i els
criteris que es tindran en consideracid per a adjudicar el confracte, aixi com les
condicions especials d’execucioé del mateix; el valor estimat del contracte amb una
indicacio de tots els conceptes que l'integrin; la necessitat de 'Administracio a la qual
es pretengui donar satisfacci6 mitjangant la contractacio de les prestacions
corresponents, i la seva relaci6 amb l'objecte del contracte; i en els contractes de
serveis, l'informe d’insuficiéncia de mitjans.

3.- En cas de projectes d'obres s'haura de fer constar a I'expedient I'acta de replanteig
de I'obra que consistira en una certificacio de el/la cap de servei tecnic encarregat del
projecte on consti la disponibilitat de tots els elements necessaris per a l'execucio del
projecte, aixi com de la seva viabilitat en quant a la realitat geometrica de la mateixa. A
I'expedient també s’haura d’adjuntar certificacié acreditativa d’haver-se dut a terme les
expropiacions que es derivin del projecte, o d’haver-se posat a disposicio de la Diputacio
dels terrenys necessaris per a I'execucio de les obres.

4.- Juntament amb el projecte tecnic o les prescripcions tecniques s'haura d'adjuntar a
I'expedient un plec de clausules administratives particulars, en les que constaran les
caracteristiques especifiques de la contractacié administrativa, els quals seran informats
pel Secretari de la Corporacio, en quant a la seva legalitat.

5.- Abans de I'aprovacio de I'expedient, I'expedient sera sotmeés a fiscalitzacio previa que
consistira en la comprovacié de l'existéncia de credit pressupostat i que el pressupost
és l'adequat per a la despesa o obligacio que es pretén contreure, que les obligacions o
despeses es generin per organ competent, que a l'expedient hi consti el plec de
clausules administratives particulars amb l'informe del Secretari de la Corporacio, i que
s'incorpori a I'expedient de contractacio una valoracio sobre les repercussions que cada
nou contracte, amb excepcio dels contractes menors, presenti sobre el compliment per
part de la Diputacié dels principis d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

6.- La modificacié dels contractes es fara de conformitat a les prescripcions establertes
en els articles 203 i seglients de la Llei 9/2017 de contractes del sector public. Cal
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distingir entre les modificacions previstes en els plecs, regulades en larticle 204 de
I'esmentada Llei 9/2017, i les modificacions no previstes en els plecs, regulades en
l'article 207 de la dita Llei.

7.- El/la director/ra o el/la cap d’un servei, no podra ordenar la realitzacié d'obres de
construccio o reparacio, la prestacio d’un servei o la realitzacié d’'un subministrament si
no és mitjangant la instruccio del corresponent expedient administratiu, a excepcié dels
casos d'emergéncia, prévia autoritzacio de I'é6rgan de contractacié competent.

Base 37.bis Tramitacio anticipada dels contractes.

Es podran tramitar anticipadament els contractes I'execucié material dels quals hagi de
comengar en l'exercici segient o aquells el finangament dels quals depengui d’un
préstec, d'un credit o d’'una subvencié sol-licitada a una altra entitat publica o privada.
L’adjudicacioé estara sotmesa a la condicié suspensiva de I'efectiva consolidacié dels
recursos que han de finangar el contracte corresponent. En aquest sentit, s’haura de fer
constar als plecs de clausules administratives particulars l'esmentada condicio
suspensiva.

Base 38. Contractes menors.

1.- Tindran la consideracio de contractes menors els contractes de valor estimat inferior
a 40.000 euros, quan es tracti de contractes d’obres, o0 a 15.000 euros, quan es tracti de
contractes de subministrament o de serveis.

2.- Els contractes menors no podran tenir una durada superior a un any, ni ser objecte
de prorroga, ni de revisio de preus.

3.- En la tramitacio de I'expedient dels contractes menors s’exigira I'informe de motivacié
de la necessitat del contracte.

Aixi mateix, caldra justificar la concurrencia de les seglients circumstancies:

1) Que no s’esta alterant indegudament l'objecte del contracte amb la finalitat d’evitar
I'aplicacio de les regles generals de contractacio.

2) Que el contractista no hagi subscrit més contractes menors que individual o
conjuntament superin la xifra que consta en [apartat primer, durant l'anualitat
pressupostaria.

4.- En el cas dels contractes menors d’'obres, s’haura d'afegir el pressupost de les obres,
sens perjudici de qué hagi d'existir el corresponent projecte quan les normes
especifiques aixi ho requereixin.

5.- El reconeixement de l'obligacié es produira amb la factura conformada per el/la
responsable del servei gestor, que n'acredita la seva recepcié. En cas de contracte
d'obres, s’adjuntara a la factura, la corresponent certificacio d'obres signada pel
responsable del contracte.



6.- En el cas de cetrtificacions parcials o abonaments a compte, que es framitin amb
anterioritat al compliment total del contracte, es fara constar aquest fet a la corresponent
factura.

Base 39. Documentacio justificativa dels contractes.

Els pagaments d'obres o serveis contractats es justificaran amb l'oportuna certificacio
expedida pel/per la técnic corresponent, expressant en la primera certificacio, a la que
s'acompanyara copia autoritzada del contracte de l'obra, del subministrament o del
servei a qué fa referencia el pagament, la quantitat a satisfer a compte, credit que en el
pressupost se li ha assenyalat i quantitat pendent d’execucio. En el cas del contracte
d'obres Ila primera certificacié també anira acompanyada de l'acta de comprovacio de
replanteig.

Quan el pagament sigui per 'acabament haura d'acreditar-se amb l'oportuna certificacio
final, la qual, en el seu cas, anira acompanyada d’un informe técnic en el que es posi de
manifest les variacions que s’hagin produit respecte el projecte objecte de la licitacié o
modificacio, aixi com de I'acta de recepcio corresponent.

Base 41. Regim aplicable.

1.- L’execucio d’una obra comportara la formulacioé de I'oportt projecte per I'arquitecte/a
o enginyerfra a qui correspongui, o si de cas, per técnic/a competent, que sera
dictaminat per la Comissio corresponent i sofmes a I'aprovacié de I'organ competent de
la Corporacio.

El projecte podra ser substituit per un pressupost o memoria valorada de les obres quan
es ftracti d'obres menors, sense perjudici de l'existéncia d'un projecte quan normes
especifiques aixi ho requereixin.

2.- L'execucio directa d'obres per la Diputacio caldra que sigui acordada per I'6rgan de
contractacio corresponent, previ informe justificatiu emes pel tecnic competent. En tot
cas caldra observar el que es determina a l'article 30.1 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public.

Base 42. Variacions dels projectes

Les obres s’hauran d’executar de forma estricta al contingut del plec de clausules
administratives particulars, al projecte que hagi servit de base al contracte i d’acord a
les instruccions que el/la director/ra de l'obra doni a el/la contractista en la interpretacio
técnica que es fase del projecte. El/la director/ra de-I'obra vetllara pel compliment de les
millores introduides per el/lla contractista en la licitacio i a I'efecte se'n portara el
corresponent control, havent-se de detallar les mateixes a les corresponents
certificacions de l'obra.

En el cas de que el/la director/ra de I'obra consideri que s’ha de modificar una obra que
esta en execucio, se seguira el régim establert per l'article 242 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public.



Diputaci6é de Lleida

Base 43. Sistema de contractacio

1. Els subministraments, en general, es contractaran per mitja de procediment obert en
tots els casos en qué es tracti d'articles en que hi hagi llibertat de comerg, fixant
previament el volum dels que es calcula necessari adquirir en el periode de temps a quée
fa referencia el subministrament que ha d'ésser objecte de la contractacio.

Unicament es podra fer us del procediment negociat sense publicitat quan s doni algun
dels supdsits que estableix l'article 168 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public.

2. També es podra acudir al subministrament de béns en remeses successives, previ
concurs de preus unilaris, sense definicio6 exacta de la seva quantia, aquests
subministraments estaran limitats a la dotacié pressupostaria prevista en el pressupost
de l'exercici.

Segon.- Donar compte al Ple de la present resolucié en la primera sessio ordinaria que

es celebri.
Lleida, 08 MARC 2018 Decretnamero () 8 9 7
El president En dono fe
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